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MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL - PAA

Vigente desde: 27/09/2021

1. OBJETIVO

Proporcionar orientaciones conceptuales y metodoldgicas para realizar las modificaciones al Plan de Accién Anual
PAA de Inversion y Funcionamiento de cada vigencia fiscal, tanto en su componente fisico, presupuestal o de gestion;
con el proposito de atender las necesidades presentadas por las diferentes unidades de decision.

2. ALCANCE

Este documento aplica para la ejecucidn del formato vigente “Modificaciones al Plan de Accion Anual - PAA” y presenta
las orientaciones que deben ser atendidas por las Direcciones Territoriales y las dependencias del nivel central,
responsables de solicitar, revisar y aprobar las modificaciones al Plan de Accion Anual — PAA, tanto en sus
componentes fisico, presupuestal o de gestion.

3. DEFINICIONES

ADICION Es el incremento en la apropiacion inicial con el fin de complementarla para ampliar el
servicio, cumplir con la meta fisica o cubrir un nuevo gasto o servicio, con base en
recursos adicionales debidamente sustentados.

CONTRACREDITO Movimiento mediante el cual se reducen los recursos libres de afectacion previamente
aprobados para la vigencia fiscal de la entidad, con el fin de acreditar una partida
presupuestal.

CREDITO Movimiento mediante el cual un proyecto acredita uno de sus componentes en la cadena

de valor para recibir recursos adicionales a los previamente aprobados para el caso de
inversion y uso en el caso de funcionamiento, provenientes del contracrédito (reduccién)’.

DANE Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.

DEPENDENCIA Grupo de trabajo que responde a la estructura organizacional y funcional de la Entidad.
GGF Grupo de Gestion Financiera

MODIFICACION Hace referencia a los cambios en la programacion inicial del Plan de Accion Anual
FiSICA O DE referente a magnitudes de las metas, cambio de informacion contractual, que se tramitan

GESTION AL PLAN con el proposito de atender necesidades de acuerdo a la dinamica sectorial y/o
DE ACCION ANUAL  institucional vigente. Entiéndase una modificacion como una reprogramacion,
actualizacion y cualquier cambio en las programaciones iniciales al PAA.

MODIFICACION Corresponde a los movimientos de presupuesto asignados al inicio de la vigencia y que

PRESUPUESTAL AL  S€ tramitan con el fin de gestionar necesidades no previstas al inicio de esta tales como

PLAN DE ACCION aplazamientos, reducciones o adiciones presupuestales, entre otros, en cualquier

ANUAL momento de la vigencia; a través de la planeacion financiera para esa vigencia.

JUSTIFICACION La justificacion del contracrédito debe argumentar por qué se puede afectar el rubro y cual

CONTRACREDITO es la afectacién detallada del costeo aprobado para la vigencia respecto a las metas
relacionadas.

1 https://www.dnp.gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario/Paginas/C.aspx
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JUSTIFICACION La Justificacion del crédito debe argumentar con criterios claros el por qué se requiere el

CREDITO recurso para cumplir con las metas establecidas y el motivo por el cual no fue contemplado
en la programacion inicial.

CASO Surge tras una situacion eventual o fortuita que por su naturaleza no estaba prevista en

EXCEPCIONAL el Plan de Accion Anual — PAA y requiere de la asignacion de recursos para poder ser
solventada.

OBJETO DE GASTO  Es la clasificacidn mediante la cual se ejecuta el presupuesto de la Entidad y puede
agregar varios ordinales.

ORDINAL Clasificacion del gasto a nivel desagregado que utiliza Parques Nacionales Naturales de
Colombia a través del PAA.

ORDENADOR DE Corresponde a la Direccion General o el funcionario publico delegado por esta, para

GASTO contratar, comprometer recursos y ordenar el gasto de acuerdo con la normatividad
vigente.

OAP Oficina Asesora de Planeacion.

ORFEO Sistema de Gestion Documental y de procesos de Parques Nacionales Naturales de
Colombia.

PAA Plan de Accién Anual. Instrumento de gestion y seguimiento que recoge las metas,

actividades, productos de la gestion, indicadores y apropiaciones presupuestales
asignadas para una vigencia fiscal.

REDUCCION Es la disminucion de la apropiacion inicial aprobada, que puede originarse por la no
ejecucion de un gasto, insuficiencia en el recaudo de los ingresos para cumplir con
obligaciones de pago, aplicacidn de politicas de austeridad en el gasto, y disminucion por
parte del Gobierno Nacional.

SUBDEPENDENCIA  Corresponde al criterio de agregacién funcional y organizacional de la Entidad:
Direcciones Territoriales, Direccién General y Subdirecciones del nivel central.

SIIF Es una herramienta modular automatizada que integra y estandariza el registro de la
gestion financiera, propicia una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la nacion y
brinda informacién oportuna y confiable. Sistema Integrado de Informacién Financiera,
SIIF Nacion, por medio del cual se controla la correcta ejecucion del presupuesto de la
entidad.

4. DESARROLLO

4.1. Diligenciamiento del formato

Consultar y descargar el formato vigente de “Modificaciones al Plan de Accion Anual - PAA” codigo DE_FO_18 con
su respectivo instructivo, ubicado en la INTRANET - Sistema de Gestidn Integrado — Direccionamiento estratégico —
Manuales, Instructivos, Guias, Etc., o Formatos.
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Se debe diligenciar en el formato origen; es decir, no se debe ni copiar, ni cortar, no se permite modificar su contenido,
ni su estructura, no se permiten agregar filas o columnas en la primera, segunda y cuarta parte del formato. Solo se
pueden insertar filas en la tercera parte del formato en “parejas de contracrédito y crédito” segun la cantidad de
modificaciones que se vayan a llevar a cabo y preferiblemente se deben insertar en la penultima pareja de
“contracrédito y crédito” para evitar alterar las formulas del formato. EI cambio de su lugar de origen o su estructura
puede afectar sus contenidos y por ende la revisidn de la solicitud.

El formato esta compuesto por cuatro partes como se observa a continuacion:

E 2 . .
”a MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL - PAA 1
FECHA [ rutniE DI AFECTAPRODUCTO
DEPENDENCIA [N AFECTA ORDENADOR DEL [ 2
ELABDRO | BEWISO |
ccccccc 3
GOHI;::::I-EDI'IO sDDD
TOTAL CREDITO $0,00 4
$0.00
Figura 1. Partes del Formato
1. Encabezado del formato.
2. Datos informativos.
3. Partidas objeto de modificacion.
4. Validador presupuestal.

El formato cuenta con 7 secciones que se mencionan a continuacion:

Responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas.
Fuentes de financiamiento.

Contratacion.

Programacion de pagos.

Componentes transversales.

Cadena de valor para fuente de inversion.

N o g bk v =

Justificacion y viabilidad.
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La primera parte del formato, corresponde al encabezado conforme a los lineamientos del Sistema de Gestion
Integrado - SGI (logo institucional, el nombre del formato, el cddigo, version y fecha de vigencia). En esta primera parte
no se debe diligenciar ninguna informacion.

Codigo: DE_FO_18

-
‘a MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL-PAA Version: 12

Vigente desde: dd/mm/aaaa

Figura 2. Encabezado del formato

La segunda parte corresponde a la informacién general de la modificacién al Plan de Acciéon Anual - PAA, alli
encontrara:

recia TN roene arectapronucTo R
DEPENDENCIA [N AFECTA ORDENADOR DEL GASTO [
ELABORO [ [ RewisO [ DRDENADOR DEL GASTO [

Figura 3. Datos informativos

Fecha: En este campo debe diligenciar el dia, mes y afio del requerimiento.

Fuente: Corresponde al origen de los recursos del Plan de Accion Anual - PAA que seran modificados, ya sean
estos de Inversion o Funcionamiento. De acuerdo con lo anterior, las solicitudes deben remitirse por separado de
acuerdo con la fuente de los recursos.

Afecta producto: Manifiesta si la modificacion presupuestal afecta los techos presupuestales asignados a los
productos de los proyectos de inversion de la entidad. NOTA: Lo anterior unicamente aplica para la fuente de
inversion.

Dependencia: Debe seleccionar la dependencia a la que pertenece la subunidad que solicita el requerimiento.

Afecta ordenador del gasto: Manifiesta si la modificacion requiere cambiar el ordenador del gasto sobre el
contracrédito o crédito en la modificacion. Este tipo de modificacion presupuestal requiere de una resolucion para
su aprobacidn y posterior cargue en el ORFEQ y SIIF.

Elaboré: Este campo hace referencia al nombre completo de la persona que diligencio el formato.
Revis6: Hace referencia al nombre completo de la persona competente que verifico el contenido del formato.

Ordenador del gasto: Corresponde a la Direccion General o el nombre completo del funcionario publico delegado
por esta dependencia, para contratar, comprometer recursos y ordenar el gasto de acuerdo con la normatividad
vigente.

Ejemplo diligenciamiento sequnda parte del formato:

Se registra una solicitud con fecha del 18 de mayo de 2021 para la Direccion Territorial Andes Nororientales — DTAN.
En este ejemplo no se afecta el producto pero si se afecta el ordenador del gasto por lo cual se debe elaborar una
resolucion para su aplicacidn y la fuentes de los recursos son de inversidn; adicionalmente la informacion de elabord,
reviso y ordenador del gasto se debe diligenciar con el nombre completo de las personas responsables.
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L FuentE  [NEET | AFECTAPRODUCTO _ [I
DEPENDENCIA L AFECTA ORDENADOR DEL GASTO s
ELABORO i Qe REviso JRCLUCER N ORDENADOR DEL GASTO [N Nombre Completo

Figura 4. Ejemplo diligenciamiento segunda parte del formato

La tercera parte del formato comprende la informacidn referente a la modificacién del Plan de Accidn Anual - PAA, la
cual se encuentra ordenada de manera que se inicie su diligenciamiento por el contracrédito y a continuacion en la
parte inferior se registre el contenido para el crédito, la informacion se modifica de tal forma que al ingresar el
“consecutivo del PAA” en el formato; este auto diligencia el contenido correspondiente a las secciones: responsables
de la ejecucion de los recursos solicitados, fuentes de financiamiento, contratacion, componentes transversales y
cadena de valor para fuente de inversion. (Las unicas secciones que no se auto diligencia corresponden a la
programacidn de pagos y la de Justificacion y viabilidad) lo anterior Unicamente para consecutivos que no son nuevos.

Recuerde que la tercera parte del formato se encuentra dividida en secciones y se debe diligenciar toda la informacién
donde encontrara:

1. Primera seccion que corresponde a responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas. Es
importante tener en cuenta como la modificacion al PAA afecta tanto los componentes fisico, presupuestal como
de gestion; esto debido a que la reduccion o adicion de recursos puede afectar las metas previamente
programadas.

| DETALLE

CONSECUTIVO GRUPO { GRUPO
PAA 2021 PARTICULAR PARTICU
COMTRACREDITO REACTIWACION 16. Administracién y Manejo Porcentaje de la superficie =¥ uperficie TERRITORLAL DIRECCION DIRECCION
ECONOMICA del SPRIM degradada en Sreas 3500ha en & protegidas TERRITORIAL| TERRITORIAL
protegidas priorizadas, priorizadas, que e encuentra en| AMNDES ANMDES

TIPO

PROCESO DGO META E INDK INDICADOR L VARIABLES NIVEL DE GESTIO SIGLA/REFERENCIA

que s encuentran en proceso de restauracidn MNORORIENTA | MORORIEMTALE
procesa de restauracidn SARes = Superficie del Srea LES - OTAM S-0TAMN
CREDITO 34035 REACTIvACION 16. Administracidn y Manejo 2 Mo, de Ha saneadas al 73 Hectareas saneadas TERRITORLAL DIRECCION DIRECCION DTAM
ECOMOMICA del SPRIM inkerior de las dreas bajo TERRITORIAL| TERRITORIAL
administracidn de P AMNDES ANDES

MORORIEMTA | NORORIEMTALE
LES - DTAM S-0TAM

COMTRACREDITO

CREDITO

Figura 5. Seccion de responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas

2. La segunda seccion que corresponde a las fuentes de financiamiento, muestra de manera clara la fuente de los
recursos, el tipo de recurso y la clasificacion de los ordinales y usos de acuerdo con el catalogo del DANE.
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! APLICA |

FUENTE DE FINANCIA CUENTA . GRUPOORDINALES : ORDINA OMBRE  CODIGO DEL : |\ c1eRIDAD! RECURSO | ENTIDAD | DESCRIPCION
: ; ELUSO | usp  (PUSIE 5 5 5
: DE GASTO
INVERSION 02 ADGLISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS CONVERIOS OTROS [ A-02-02-02- REACTIVACION
SERWICIOS | 003-004-09 ECOMDMICE
DE PLANTACIONES
PROTECCISH DTAN
DEL MEDIO
INVERSION 0z ADGLISICION OE BIENES ¥ SEFVICIOS  [PRESTACION DE SEFWICIDS[PROFESION OTROS [ A-02-02-02- MO RECH RN FEACTIVACION
ALES | SERWICIOS | 003-003-09 ECOMAMICA
PROFESIONA PROFESIONAL
LESY CATASTRAL
TECHICOS
NCP.
L

Figura 6. Seccion Fuentes de financiamiento

3. La tercera seccion correspondiente a la contratacion; refleja el objeto a contratar junto con la cantidad, fechas de
inicio y terminacidn; asi como el valor unitario mensual y el valor total. Recuerde que los objetos deben ser claros
ya que desde estos depende una correcta articulacion con las metas y el presupuesto.

OBJETO Objeto para llevar a Plan de

(Contractual-convenio-servicios- Adquisiones, CDP, CANTIDAD FECHA DE INICI} . TERMINACION MESES PERFIL @ Dij:;:?ble Reduccion Adicin VALOR FINAL
impuestos) Compromiso y estudio :
Fealizar la plantacidn de material vegetall 34021 Realizar |a plantacidn de Wo32021 anf2ezo21 50.000.000 50.000.000 15.000.000 15.000.000 35.000.000
enlos Parques Macionales adscritos a § material vegetal en los Parques
laDTAN Macionales adseritos ala OTAMN
'.l'-\pogo para el levantamiento de predios 34035 Apoyo para el 1 161012021 15212021 3 Frofesional 4 4538.731 13610133 16.000.000 2BR10.133
El predic san carlos entre otros lewantamiento de predios - El

predio san carlos entre otros

Figura 7. Seccién Contratacion

NOTA: En esta seccion para las modificaciones que tienen un componente presupuestal, se ven reflejados los cambios
en la distribucidn de los recursos para cada una de las partidas presupuestales del PAA. Las columnas de “Saldo
disponible”, “Adicion” y “Reduccion” deben ser diligenciadas de acuerdo con los recursos a ser modificados y la
disponibilidad para realizar la modificacion.

4. La cuarta seccion correspondiente a la programacion de pagos, da a conocer los pagos que se realizaran
mensualmente para cada una de las partidas que se ven afectadas en la modificacion. Cuando el validador de
PAC se muestra en verde quiere decir que la informacién se ha diligenciado de manera correcta, de lo contrario
el validador se mostrara en rojo como se muestra en la siguiente figura:
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[ Nuevo PAC
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGD SEP ocT NOV DIC :
10,000,000 10,000,000 10,000, 000 B.000,000 36,000,000
4 RB36. 731 4536731 4 36 731 4 B36.731 4. R36.731 4 36 73 1.389.807 28610133

Figura 8. Programacién de pagos

La seccion quinta, posee los componentes transversales y da a conocer la articulacion de la planeacion con temas
como: Objetivos de Desarrollo Sostenible, trazadores presupuestales, CONPES, vigencias futuras, origen del
gasto e impacto donde se da el beneficio a nivel departamental y municipal.

| PROYECTO AL QUE |

VALOR | NOMERO DE

TEMAS

 DESGRIPGION }

. DESGRIPGION

{ DESCRIPCION

C(lNT:iII;i:TIDﬁ CORRESPONDE LA VIGENCIA LA VIGENGIA DEPARTAMENTO MUNIGIPE DEPARTAMENTCI% MUNICIPIO TRANSVERS TEMA PIJESLIPLIIEE':?.:LSES i TRAZADOR CONPES CONPES
’ : CONTRAPARTIDA : FUTURA : FUTURA ALES  TRAN SVERSAL i PRESUPUESTAL ’
SAMNTAMNDER EUCARAMARGA SAMNTANDER EUCARAMAMNGS ! I MLy
Tlfs (= SAMNTAMNDER EUCARAMARGA SAMNTANDER EUCARAMAMGS 9.00s 0ODs 18 WD OE
ECOSISTEMA
TERRESTRE

Figura 9. Componentes transversales

La sexta seccidn, corresponde a la cadena de valor fuente inversion, refleja la articulacion de cada una de las
partidas presupuestales y de gestion que se financian con recursos de inversion frente a los proyectos, productos
y actividades de las cadenas de valor de los proyectos de inversion que tiene a cargo la entidad.

F202 COMSERYACION

BPROGRAMA

PROYECTO DE
INVERSION

CODIGO BPIN

201701000173

| OBJETIVO GENERAL :

COMTRIBUIR A L&

OBEJETIVO
ESPECIFICO DEL
PROYECTO

PRODUCTO

INDICADOR DE

3202005

PRODUCTO ACTIVIDAD

INSUMO MGA

00 1. AOMIMISTRACION 4-FORTALECEREL 3- SERVICIO DE AREASEM 7 IMFLEMENTAR EL B3MATERIALES
DELA IMTERSUBSECTORIAN DELAS AREAS DEL CORSERY ACION Ik FAREJD EFECTIVO DE JRESTAURACION DE FROCESODE FROCESODE
EBIODIVERSIDAD % L AMBIEMTE SISTEMA DE SITU DE LA DIVERSIDAD Las AREAS ECOSISTEMAS RESTAURACISGN N RESTAURACIONEM
SUS SERVICIOS FPARQUES EIOLAGICS FROTEGIDAS Y LA L&S AREAS
ECOSISTEMICOS MACIONALES ECOSISTEMICA CAPACIDAD PARA DEGRADADAS YO
202 CONSERVACION a00 1. ADRAIMIS TR ACIOR 201701000173 COMTRIBUIR A LA 1- DISMIMUIR LAS 3 - SERVICIO DE 3202005 AREAZEM 7. IMFLEMEMTAR EL 1. MAND DE
DELA IMTERSUESECTORIA N DE LAS AREAS DEL COMSERY ACION IR FRESIOMES FOR US0, BRESTAURACISON DE FROCESODE FROCESODE OBRA
EIODIVERSIDAD Y L AMEIEMTE SISTEMA DE SITUDE L& DIVERSIDAD OCUPACIGN Y ECOSISTEMAS RESTAURACION N RESTAURACIONEM CALIFICADA
SUS SERVICIOS FARQUES EIOLOGICS Y TEMEMCIA EMLAS L&S AREAS
ECOSISTEMICOS RACIONALES ECOSISTEMICA AREAS PROTEGIDAS DEGRADADAS YO
MATURALES Y FREFPRESEMTATIVA DEL GQUE AFECTARN S ALTERADAS DE LAS

Figura 10. Cadena de valor para fuente de inversion
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NOTA: De la correcta articulacién de los objetos contractuales que se financian con recursos de inversion con la
cadena de valory las metas del PAA de cada una de las partidas, depende el cumplimiento de las metas programadas
y su correcto seguimiento.

7. Finalmente, la seccion siete correspondiente a la justificacion y viabilidad, se debe argumentar para el caso de la
justificacion del contracrédito por qué se puede afectar la partida teniendo en cuenta su programacion inicial (si se
ven afectadas las metas), para el crédito por qué se requiere la partida y por qué no se contempl6 en la
programacion inicial.

La columna de “viabilidad” sera diligenciada por la Oficina Asesora de Planeacién — OAP en el caso de ser una
solicitud de modificacion del PAA relacionada con recursos de inversion y por el Grupo de Gestion Financiera -
GGF para las solicitudes de modificacién del PAA con recursos de funcionamiento.

Justificacién Viabilidad

. . [Uso Exclusivo de la OAFP y el
ContraCrédito / Crédito GGF)

Figura 11. Justificacion y viabilidad

Asi, la cuarta parte del formato nos muestra el TOTAL CONTRACREDITO y el TOTAL CREDITO; los cuales deben
ser iguales para que la modificacién del PAA en su componente presupuestal pueda ser viabilizada. Cuando el
validador es $0,00 y de color verde significa que los valores del total de contracréditos y créditos son iguales y estan
validados.

EDNTL?\LAI;_EDITD $3'500'000100

TOTAL CREDITO $3.500.000,00

50,0

Figura 12. Validador presupuestal correcto

Cuando el validador es diferente de $0,00 y de color rojo significa que los valores del total de contracréditos y créditos
son diferentes y la modificacion presupuestal no puede ser viabilizada.

Pagina 9 de 13



QBCIONAL £

Codigo: DE_IN_09

INSTRUCTIVO

(7]
L
=2
(<]
<
o

Version: 4

SITVHNLYN

G MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL - PAA
Vigente desde: 27/09/2021

EDNT-II-:IE.L-II-:AFII_EDITD $3'500-000100

TOTAL CREDITO $2.900.000,00

VALIDADOR -$600.000,00

Figura 13. Validador presupuestal incorrecto

NOTA: Para las modificaciones el PAA que no afectan el presupuesto la informacion tanto del TOTAL
CONTRACREDITO, TOTAL CREDITO Y VALIDADOR deber ser igual $0,00.

4.2. Tips para tener en cuenta

* No es posible elegir varias fuentes en un solo formato, debe diligenciarse un formato por cada fuente cuando
corresponde a inversidn o funcionamiento.

«  El contracrédito y crédito se registra uno a uno de forma vertical como se observa en la siguiente figura (figura
14). De requerir mas espacio para modificaciones presupuestales es necesario copiar e insertar las parejas
de contracrédito (fila) y crédito (fila) a partir de la primera pareja para conservar las formulas del formato y asi
facilitar al usuario la consulta de la informacion mediante el consecutivo PAA.

consecurvo SCIT I : E 'DEPENDENCI:  SUB | ,
PO VPN | cicoik pacu.  PROCESO  CODIGOMETAEWND NOICADOR | WETA VARIABLES VLD GesTION NG| SIGLAREFERENGIA

HAPRes = X de la superficie TERRITORIAL DIRECCION DIRECCION

Poreentaje de la superficie [ 114 =

COMTRACREDITO REACTIVACION 16, Administracidn y Manejo

ECONGRICA del SPMN degradada en dreas 3600ka | degradadaen ireas protegidas TERRITORIAL| TERRITORIAL
prateqidas priorizadas, priorizadas, que se encuentra en AMOES ANOES
qUE & ENGUENtTan £n proceso de restauracion MORORIENTA | MORORIENTALE
procesa de restauracidn SAFes = Superficie del rea LES - OTAN S-0TAMN
CREDITO 4035 REACTIVACION 16, Administracion y Manejo 2 Mo, de Ha zaneadas al a7 Hectireas saneadas TERRITORIAL DIRECCION DIRECCION OTAMN
ECOMGRICA del SPMM interior de las dreas bajo TERRITORIAL| TERRITORIAL
administracion de Pk, AMNDES ANDES

MNORORIEMTA | NORORIENTALE
LES - DTAN 5-0TAMN

[oia] 17 Tuizlzula o]

CREDITO

Figura 14. Pareja contracrédito y crédito

«  Sidos 0 mas filas son contracrédito o crédito debe guardar la misma relacion para facilitar la revision.
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| DETALLE
CONSECUTIVO GRUPO : GRUPO : . :DEPENDENCI : SUB
TIPO PAA 2021 PARTICULAR | PARTICU | VARIABLES EMr\rEL DE GES'II()NE A | DEPENDENCIA | S T

i LAR ¢ H H H
DIRECCION DIRECCIOMN
TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES AMDES
MORORIENTA | MORORENTALE
LES -DTAM S.DTAM

REACTIVACION
ECOMAMICE del SPTMM

CONTRACREDITO 34022 REACTIVACION 16, Administracicn y Manejo 1 TERRITORIAL DIRECCION OIRECCION OTAN
ECOMAMICA, del SPRR TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES AMDES
MORORENTA [MORORIEMTALE
LES -DTAM S-DTAM
CREDITD 34035 REACTIVACION 16. Administracicn y Manejo 2 TERRITORIAL DIRECCION OIRECCION OTAM
ECONOMICA del SPRIR TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES AMDES

MORORIEMTA | MOROREMTALE
LES -DTARM 5-DTAM

Figura 15. Dos filas de contracrédito para un crédito

En la columna "Saldo Disponible", se debe ingresar el valor, sin comas ni puntos que aparece en el reporte
SIIF, este debe ser generado con la misma fecha de la solicitud; en la columna "Reduccion" se debe registrar
para el contracrédito el valor en numeros, sin comas, ni puntos, es decir, el presupuesto que sera disminuido,
el monto registrado en la columna "Reduccion" por ninguna razén puede ser superior al total asignado al
consecutivo PAA 'y al monto registrado en la columna "Saldo SIIF", de ser asi esta sera una causal de rechazo.

Tenga en cuenta que si el valor registrado en la columna "Saldo Disponible", soporta mas de un traslado, la
sumatoria de los consecutivos solicitados NO puede ser superior al saldo disponible. De ser asi se rechazara
la solicitud.

En la fila correspondiente al “Crédito”, es decir a donde se requieren trasladar los recursos, contempla los
mismos campos del contracrédito y al ingresar el consecutivo asignado en el PAA; este auto diligencia el
contenido de la misma forma que para el contracrédito como lo muestra la figura. Si es un consecutivo NUEVO
se debe diligenciar la informacidn en cada una de las columnas de forma manual manteniendo el mismo
formato y texto como se encuentra la informacion en el PAA.

En la columna "Adicion", se debe registrar para el crédito el valor en numeros, sin comas, ni puntos que
corresponde al presupuesto que sera adicionado.

{ DETALLE!
CONSECUTIVO GRUPO | GRUPO : . DEPENDENCI;  SUB
TIPO PAA 2021 PARTICULAR PARTICU PROCESO : DIG0 META E INDICADOR INDICADOR META VARIABLES EMI".I'EL DE (-."ESSTI'I)P'IE A DEPENDENCIA SIGLA/REFERENCIA
i LAR i
CONTRACREDITO 34021 REACTIVACION 16, Administracion y Manejo 1 Porcentaje de la superficie [ 11%= % APRes = ¥ de la superficie TERRITORIAL DIRECCION DIRECCION OTAR
ECOMAMICA del SPMM degradada en dreas 3600ha | degradadaen dreas protegidas TERRITORIAL| TERRITORIAL
protegidas priorizadas, priorizadas, que e encuentra en AMOES AMNDES
que & encuentran en procesa de restauracidn MORORIEMTA | MORORIENTALE
Liocesode ﬁiﬁﬁﬁﬂ:’n SARes = Superficie del ifﬁi LES DTk DAL
CHEDITD I\IUE\I'D

CONTRACREDITO

CREDITO

Figura 16. Fila de crédito para un diligenciamiento nuevo

Recuerde diligenciar la columna “Justificacion Contracrédito | Crédito”, redactando de manera clara y concisa,
las razones por la cuales se requiere contracreditar, acreditar el valor solicitado, modificar la informacion y
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citar las metas y los resultados que se veran afectados. El mal diligenciamiento u omision de esta celda sera
causal de rechazo de la solicitud de traslado.

4.3. Aprobacion o rechazo de las modificaciones al Plan de Acciéon Anual - PAA

La aprobacion de las solicitudes de modificaciones al Plan de Accion Anual - PAA esta supeditada a:

1.
2.

10.

11.

Envio del formato vigente establecido y diligenciado correctamente.

Solicitud recibida a través del ORFEQ de acuerdo con el gjercicio de saldos, anexando, memorando remisorio,
formato vigente de “Modificaciones presupuestales al Plan de Accion Anual-PAA” codigo DE_FO_18.

Disponibilidad total de recursos durante el tramite de la modificacion en el ordinal, objeto de gasto y fuente de
presupuesto. La disponibilidad se verificara a través del SIIF.

No afectacion del cumplimiento de actividades, metas fisicas y resultados con la disminucion o traslado del
recurso, lo cual debe sefialarse en la justificacion.

Cumplimiento de las directrices establecidas por el nivel central de acuerdo con las necesidades identificadas
para el periodo evaluado segun PAA.

No existencia de déficits en los ordinales y objetos de gasto de resultados y actividades en el contracrédito.
Veerificar que se diligencie de manera correcta en el formato el tipo de recurso (Ej. 11, 20, 21).

Si el traslado requiere un nuevo consecutivo, se debe justificar la razon por la cual no se tuvo en cuenta en la
planeacion inicial. NOTA: Se verificara la necesidad de incluir el nuevo consecutivo.

La justificacion del contracrédito debe argumentar por qué se puede afectar el ordinal, y cual es la afectacion
teniendo en cuenta su programacion inicial.

La justificacion del crédito debe argumentar por qué se requiere el ordinal y por qué no se contemplo en la
programacion inicial.

Si el traslado es origen de una necesidad manifiesta debe soportarse dicha situacion.

Las solicitudes no viabilizadas por la OAP para los recursos de inversién se informan a través de ORFEO, con el mismo
numero de radicado a la dependencia solicitante indicando las razones de esta decision.

Las solicitudes no viabilizadas por el GGF para los gastos de funcionamiento se informan a través de ORFEO, con el
mismo numero de radicado a la dependencia solicitante indicando las razones de esta decision.

5. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA VERSION
VERSION ANTERIOR | ANTERIOR

MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

Se modificd el nombre del Instructivo antes “Instructivo para realizar
07/04/2016 y) traslados al presupuesto distribuido al interior de la entidad” ahora
“Modificaciones presupuestales al Plan de Accion Anual- PAA”, dado
que se actualiz6 el Formato modificaciones presupuestales al Plan de
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FECHA DE VIGENCIA VERSION

VERSION ANTERIOR | ANTERIOR MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

Accion Anual - PAA Cddigo GRFN_FO_06 y se cambi6 el
responsable del instructivo y formato antes “Gestion de recursos
financieros” ahora “Direccionamiento estratégico”, debido a la
responsabilidad del proceso asociado al presente instructivo por lo
cual se actualizo todo el contenido del Instructivo.

Se actualizo la estructura del documento conforme los lineamientos
del Instructivo vigente “Elaboracion, actualizacion y derogacion de
documentos del SGI” DE_IN_08.

Se actualiz6 todo el contenido del documento para dar alcance a las
modificaciones tanto en los componentes fisico, presupuestal como
de gestion del Plan de Accién Anual — PAA conforme me los ajustes
del Formato DE_FO_18.

24/02/2020 3 Se modificd el nombre del formato e instructivo antes denominados
“Modificaciones presupuestales al plan de accién anual - PAA” por
“Modificaciones al plan de accidn anual - PAA”. Lo anterior debido a
que en los dos documentos se incluyen tanto las modificaciones
presupuestales como las fisicas y de gestion.

CREDITOS

Juan Esteban Martinez / William Garzon Romero / Doris Guzman Parra / José del

Nombre )
Carmen Herrera Tovar / Claudia Marcela Torres.

Elaboro Cargo Contratistas / Oficina Asesora de Planeacion — Grupo de Gestion Financiera

Fecha 27/08/2021

Nombre | Diana Carolina Oviedo Leon

Revisd Cargo Asesora — Oficina Asesora de Planeacion

Fecha: 24/09/2021

Nombre | Andrea del Pilar Moreno Hernandez

Aprob6 Cargo Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Fecha: 27/09/2021
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