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1. OBJETIVO

Establecer y documentar las actividades con el fin de dar a conocer como realizar el tramite de pago de las obligaciones
legalmente contraidas y no atendidas durante la vigencia respectiva, o las no incluidas en las reservas presupuestales
0 cuentas por pagar para garantizar su pago en cumplimiento de los parametros legales y técnicos a través del
procedimiento correspondiente.

2. ALCANCE

Este procedimiento abarca los tres niveles de gestion y todos los procesos de la entidad. Inicia con la identificacion de
las obligaciones legalmente contraidas en vigencias anteriores a las cuales no se les realiz6 el pago oportunamente,
por parte de la dependencia y/o supervisor del contrato y finaliza con el correspondiente pago.

3. DEFINICIONES

CERTIFICADO DE Documento expedido por el jefe de presupuesto o quien haga sus veces con el cual se

DISPONIBILIDAD garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la

PRESUPUESTAL - asuncion de compromisos. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto

CDP mientras se perfecciona el compromiso y se efectua el correspondiente registro
presupuestal’.

CUENTAS POR Corresponderan a la diferencia entre las obligaciones y los pagos:.

PAGAR

PRESUPUESTAL

MODIFICACION Cambios en la destinacion de los recursos asignados inicialmente y que se solicitan con el

PRESUPUESTAL fin de solventar necesidades y atender prioridades que no pudieron ser cubiertas en los
ejercicios de Planeacion Financiera o que debido a situaciones externas requieren ser
atendidas.

OBLIGACION Se entiende por obligacion exigible de pago el monto adeudado por el ente publico como

consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento — total o parcial - de los compromisos
adquiridos, equivalente al valor de los bienes recibidos, servicios prestados y demas
exigibilidades pendientes de pago, incluidos los anticipos no pagados que se hayan
pactado en desarrollo de las normas presupuestales y de contratacion administrativa.

PAA - PLAN DE Herramienta que articula las metas e indicadores con la plataforma estratégica y la
ACCION ANUAL distribucion presupuestal de la entidad para cada vigencia.

PAGO Acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los requisitos previstos en el
respectivo acto administrativo o en el contrato, teniendo en cuenta el reconocimiento de la
obligacion y la autorizacidn de pago efectuada por el funcionario competente, liquidadas
las deducciones de ley y/o las contractuales (tales como amortizacidn de anticipos y otras)
y verificado el saldo en bancos, desembolsa al particular el monto de la obligacién, ya sea
mediante cheque bancario o por consignacion en la cuenta bancaria del beneficiario,
extinguiendo la respectiva obligacion.

1 Articulo 2.8.1.7,2 Decreto 1068 de 2015
2 Articulo 2 2.8.1.7.3.1 Decreto 1068 de 2015
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PGN - Corresponde a los recursos de la nacién que son asignados anualmente a cada una de las
PRESUPUESTO instancias que la conforman de acuerdo con la Ley de Presupuesto y el Decreto de
GENERAL DE LA Liquidacion para cada vigencia. Este puede ser de funcionamiento o inversion.

NACION

PROGRAMA ANUAL Instrumento mediante el cual se fija el monto maximo para efectuar pagos y constituye el

MENSUALIZADO DE mecanismo mediante el cual se define el monto mensual de fondos disponibles en la

CAJA-PAC Cuenta Unica Nacional para efectuar el pago de los compromisos asumidos en desarrollo
de las apropiaciones presupuestales incorporadas en el presupuesto y financiadas con
recursos de la Nacion.

RESERVA Corresponderan a la diferencia entre los compromisos y las obligaciones.3 Sin embargo, la

PRESPUESTAL constitucion de la reserva presupuestal debe obedecer a situaciones excepcionales de
fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la comunicacién con funcién de advertencia
sobre la constitucion de reservas presupuestales y solicitud de vigencias futuras, expedida
por la Contraloria General de la Republica en noviembre de 2012.

Asi mismo, se debe identificar si la reserva presupuestal a constituir corresponde a reserva
de apropiacion o reserva inducida por insuficiencia de PAC; esta clasificacion se debe
registrar en el formato establecido por la entidad para la constitucion de la reserva

presupuestal
REGISTRO Operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva
PRESUPUESTAL - la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion
RP se debe indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar®.
REVISION DE Ejercicio trimestral de seguimiento a la ejecucion presupuestal con el fin de distribuir los
SALDOS saldos no ejecutados en las prioridades desfinanciadas.
SIIF NACION - Herramienta modular autorizada que integra y estandariza el registro de la gestion
SISTEMA financiera publica con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de
INTEGRADO DE la Nacion y de sus entidades descentralizadas y de brindar informacion oportuna y
INFORMACION confiable.

FINANCIERA

4. NORMAS LEGALES

« Ley 80 de 1993. Por la cual se expide el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica.

«  Decreto 111 de 1996. Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el estatuto organico del presupuesto.

«  Decreto 568 de 1996. Por el cual se reglamenta las leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995.

« Ley 819 de 2003. Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.

3 Articulo 2.8.1.7.3.1 Decreto 1068 de 2015.
3 Articulo. 2.8.1.7.3. Decreto 1068 de 2015.
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« Decreto 178 de 2003. Por el cual se dictan algunas disposiciones sobre el manejo de recursos publicos y la
aplicabilidad del Sistema Integrado de Informacion Financiera, SIIF Nacién.

«  Decreto 2789 de 2004. Por el cual se reglamenta el sistema Integrado de Informacion Financiera, SIIF Nacion.
*  Decreto 4730 de 2005. Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto.

« Decreto 1957 de 2007. Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto y se dictan otras
disposiciones sobre la materia.

« Ley 1150 de 2007. Medidas para la eficiencia y transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con recursos publicos.

Comunicacion con funcion de advertencia sobre la constitucion de reservas presupuestales y solicitud de vigencias
futuras, expedidas por la Contraloria General de la Republica en noviembre de 2012.

«  Decreto 1068 de 2015. Reglamentario del sector Hacienda y Crédito Publico.
«  Decreto 412 de 2018. Por el cual se modifica parcialmente el decreto 1068 de 2015.

« Ley 1952 de 2019. Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y
algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011.

« Ley de Presupuesto y Decreto de liquidacion del presupuesto general de la Nacion para cada vigencia fiscal.
5. NORMAS TECNICAS

*  Documento SlIF: Guia Gestion Cadena Basica EPG SIIF NACION - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
6. LINEAMIENTOS GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

« Pago de Pasivo Exigible — Vigencias Expiradas: cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago de
obligaciones adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del Presupuesto y demas normas
que regulan la materia, se podra realizar el pago bajo este concepto a través del rubro presupuestal
correspondiente de acuerdo con el detalle del anexo del decreto de liquidacion, siempre y cuando se cumpla uno
de los siguientes escenarios: 1) obligaciones adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del
Presupuesto y demas normas que regulan la materia que no se haya constituido la reserva presupuestal o la
cuenta por pagar correspondiente. 2) El pago no se hubiere realizado pese a haberse constituido oportunamente
la reserva o la cuenta por pagar en los términos del articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto. 3) Cuando
se trate del cumplimiento de una obligacion originada en la ley exigible en vigencias anteriores, aun sin que medie
certificado de disponibilidad presupuestal, ni el registro presupuestals.

« Previa a la aprobacién del Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas, se debe tener en cuenta que no se
viole lo establecido en el articulo 345 de la Constitucion Politica, de no realizar gasto alguno que no esté previsto
en el presupuesto, para lo cual se debe verificar las siguientes condiciones: 1. que los compromisos se hayan
adquirido legalmente. 2. Que los bienes y servicios se hayan recibido a satisfaccion. 3. Que las obligaciones se
encuentren registradas en los Estados Financieros de la Entidad.

El procedimiento se rige de acuerdo con lo establecido en el Estatuto Organico de Presupuesto, la Ley anual de
presupuesto y el Decreto de Liquidacion de cada vigencia y las demas normas que se expidan referente al pago
de las obligaciones de “Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas”.

5 Articulo 50 Ley 2063 de 2020 y articulo 53 Decreto 1805 de 2020
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Para el desarrollo del procedimiento se debe tener en cuenta el instructivo vigente para solicitud CDP bajo el nuevo
catalogo de clasificacion presupuestal PNN y subcuenta FONAM PNN, cédigo GRFN_IN_03.

Circular cierre y apertura de vigencia expedida por la Subdireccién Administrativa y Financiera.
Resoluciones de desagregacion y distribucion del presupuesto de funcionamiento e inversion para cada vigencia.
Resolucion vigente de delegacion de funciones de Parques Nacionales Naturales.

La ocurrencia de una vigencia expirada debe considerarse de caracter excepcional. Por lo anterior, adelantar el
tramite para el pago de esta obligacion, sera responsabilidad de las dependencias y/o los supervisores de los
contratos. Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y disciplinaria a que haya lugar.

FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

GRFN_FO_13 ultima version solicitud de PAC mensual.

GRFN_FO_19 ultima version solicitud de CDP.

GRFN_FO_20 ultima version lista de chequeo de documentos para tramite de pagos.
GRFN_PR_06-Cadena-presupuestal

Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante — SIIF Nacion.
Reporte Compromiso presupuestal de gasto comprobante— SIIF Nacion.

Obligacion presupuestal comprobante — SIIF Nacion.

Orden de pago presupuestal de gastos comprobante — SIIF Nacion.

Reporte saldos contables del pasivo.

Formato modificaciones al plan de accion anual codigo: DE _FO_ 18

PROCEDIMIENTO PASO A PASO
DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PUNTOS DE CONTROL
0 C SPONS REFERENCIA UNTOS DE CONTRO
Identificar las  obligaciones legalmente :
. g g Nivel Central -
contraidas a las cuales no se le haya .
) : : : dependencias y/o Facturas o
realizado el pago en vigencias anteriores y . Facturas o documento
: supervisor de documento :
1 |que cumpla con uno de los escenarios . equivalente, o actos
. . s contrato y equivalente, o actos L
mencionados en el numeral 3. Definicion - o o administrativos.
: . : . : Direcciones administrativos.
Pago de Pasivo exigible - Vigencia Expirada Territoriales

de este procedimiento.

Elaborar el memorando dirigido al ordenador

del gasto del nivel central o de la direccion |~ Nivel Central - o | |
territorial segin corresponda solicitando el | dependencias y/o | Justificacion técnico | Documentos radicados en

o | tramite de pago de la(s) obligacion(es) bajo el supervisor de -economica, Sistema de Gestion
concepto de "Pago de Pasivos Exigibles contrato y memorando y demas | Documental - ORFEQ.
Vigencias  Expiradas", adjuntando la Direcciones documentos soporte.
correspondiente  justificacion  técnico - Territoriales.

econdmica, estos documentos deben ser
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

firmados por el supervisor del contrato y/o
jefe del area o dependencia.

Contenidos minimos de la justificacion:

1. Numero y tipo del acto administrativo que
soporta el pago de la vigencia expirada,
con sus modificaciones especificando el
objeto, el valor y el plazo.

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
y Registro Presupuestal iniciales.

3.Argumento del porqué se generd la
obligacion a pagar bajo el concepto de
"Pago de Pasivos Exigibles Vigencias
Expiradas".

4. Valor de la obligacion a pagar.

5.Valor del pasivo por este concepto
registrado en los Estados Financieros
(Adjuntar certificacion del contador de la
DT y/o NC)

6. Documentos soporte que hacen exigible el
pago (copia acto administrativo, facturas,
entrada al almacén si aplica y demas que
consideren que soportan el tramite).

7. Informe ylo certificacion de cumplimiento
expedida por el supervisor.

8. Acta de liquidacion o informe de ejecucion
financiera del acto administrativo que
origina la obligacion donde se presente
balance financiero del mismo.

Revisar y validar los soportes recibidos,
garantizando que cumpla con lo establecido
por la normatividad vigente para el "Pago de
Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas”

Ordenador del Gasto
del Nivel Central y/o
Direcciones
Territoriales

Memorando,
justificacion y demas
soportes.

Documentos radicados en
Sistema de Gestion
Documental - ORFEO.

¢,Se aprob6 continuar con tramite pasivos
exigibles vigencias expirada?

NO: devolver la solicitud sin tramite por medio
del Sistema de Gestion Documental -
ORFEO a la dependencia del nivel central o
direccion territorial solicitante, informando el
motivo y solicitando los ajustes que
correspondan.

SI: remitir a la dependencia solicitante y
continuar la actividad 5.

Ordenador del Gasto
del Nivel Central y/o
Direcciones
Territoriales

Justificacion técnico
-economica,
memorando y demas
documentos soporte.

Documentos radicados en
Sistema de Gestion
Documental - ORFEO.
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DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Verificar que la cuenta y el rubro de gasto de Nivel Central - _
funcionamiento o proyecto de inversion por el | dependencias y/o | Justificacion técnico Docqmentos radlcans en
5 cual se ampard presupuestalmente el supervisor de -economica, Sistema de Gestion
contrato en mencién se encuentren vigente al contrato y memorando y demas | Documental - ORFEO.
momento de adelantar el pago del pasivo Direcciones documentos soporte.
exigible vigencias expiradas. Territoriales.
¢La cuenta y el rubro de gasto de
funcionamiento o proyecto de inversion se Nivel Central - _
encuentran vigente? dependencias y/o Herramienta de
. , oy isor d seguimiento de ,
NO: gestionar con la  Subdireccion supervisor ae eiecucion de Documentos radicados en
6 | Administrativa y Financiera u Oficina Asesora qontrgto y funJc onamiento - Sistema de Gestion
de Planeacion lo correspondiente para la Direcciones Dl . Documental - ORFEO.
ié Territoriales an de Accion
creacion de la cuenta y rubro de gasto de Anual
funcionamiento o proyecto de inversion.
SI: continuar en la actividad 7.
Solicitar a la Subdireccién Administrativa y
Financiera o a la Oficina Asesora de
Planeacion ~ segun  corresponda la
programacién de la necesidad en la
herramienta de seguimiento de ejecucion de
funcionamiento o en el Plan de Accién Anual Nivel Central -
- PAA mediante la creacion de nuevo| dependencias y/o .
: . . Documentos radicados en
consecutivo utilizando Formato supervisor de Sistema de Gestion
7 | modificaciones  vigente, identificando contrato y Formato del traslado Documental - OREEO
claramente la cuenta, rubro de gasto de Direcciones de recursos. '
funcionamiento o proyecto de inversion y Territoriales
producto a afectar; al objeto del traslado,
adicionar la expresion "Pago de Pasivos
Exigibles Vigencias Expiradas”.
Nota: ver el procedimiento de traslado
presupuestal - Formato modificaciones al
plan de accion anual codigo: DE _FO_ 18
Analizar y validar la viabilidad de la
necesidad, se procede a la aplicacion del Subdireccié
traslado en la herramienta de seguimiento de ubdireccion : s
oty e Administrativa y Sistema de Gestion
ejecucion de funcionamiento o en el Plan de | .. ) . Formato del traslado D tal - ORFEO
8 - . Financiera / Oficina ocumenta :
Accion Anual — PAA incluyendo un nuevo de recursos.
) . . P Asesora de
consecutivo y la informacidn de justificacion .
" . ) Planeacion
remitida por la dependencia del nivel central
o direccion territorial responsable.
¢,Se dio viabilidad a la programacion de la L
g | necesidad conforme la informacion remitida? Subdireccion Formato del traslado |  Sistema de Gestion

NO: devolver la solicitud sin tramite por medio
del Sistema de Gestidbn Documental -

Administrativa y
Financiera / Oficina

de recursos. Documental - ORFEO.
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DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
ORFEO, informando el motivo y requiriendo Asesora de
los ajustes que correspondan. Retomar la Planeacion
actividad 7.
SI: aplicar la programacion de la necesidad
en la herramienta de seguimiento de
ejecucion de funcionamiento o en el Plan de
Accion Anual — PAA e informar la viabilidad
mediante el ORFEO al Grupo de Gestion
Financiera para su aplicacion en el SIIF -
Nacion y continuar con la actividad 10.
Recibir y aplicar el traslado en el SIIF Nacion | Nivel Central-Grupo
e informar mediante el ORFEO a la de Gestion
Subdireccion Administrativa y Financiera u | Financiera-perfil
10 Oficina Asesora de Planeacion y a la(s) presupuesto/ Formato del traslado Sistema de Gestidn
dependencia(s) que corresponda, su Direcciones de recursos. Documental - ORFEO.
aplicacion. Territoriales-Grupo
Interno de trabajo -
perfil presupuesto.
Radicar mediante ORFEO la solicitud del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal —
CDP con cargo a la cuenta, rubro de gasto de
funcionamiento o proyecto de inversion y _
producto que se afectd originalmente; de|  Nivel Central -
acuerdo con el detalle del anexo del Decreto |  dépendencias y/o Memorando de , N
11 |de liquidacién, acompafiada de la supervisor de §0I|C|tud yfqrmato Sistema de Gestion
justificacion técnica y demas documentos qontrgto y vigente solicitud de Documental - ORFEO.
relacionados en el numeral 2; Adicionar al Direcciones CDP GRFN_FO_19
objeto la expresion "Pago de Pasivos Territoriales.
Exigibles Vigencias Expiradas”.
Nota: ver procedimiento Cadena -
presupuestal - GRFN_PR_06
Formato vigente
Nivel Central-Grupo | Solicitud de CDP
Recibir la Solicitud del Certificado de de Gestion GRFN_FO_19.
Disponibilidad Presupuestal - CDP, validar la |  Financiera-perfil Herramienta de
19 informacion programada en la herramienta de presupuesto/ seguimiento de Sistema de Gestion
seguimiento de ejecucidn de funcionamiento Direcciones ejecucion de Documental - ORFEO.
o en el Plan de Accion Anual — PAAy el Plan | Territoriales-Grupo Funcionamiento,
Anual de Adquisiciones. Interno de trabajo - Plan de Accion
perfil presupuesto. | Anual y Plan Anual
de Adquisiciones
¢la  informacién  corresponde  a  lo vael(jg)?érsat!éGnrupo Formato vigente Sisterna de Gestin
13 |programado en la herramienta de Financ " Solicitud de CDP Documental - ORFEO
seguimiento de ejecucion de funcionamiento | ' anciera-pert GRFN_FO_19. '
presupuesto/
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DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
0 en el Plan de Accion Anual — PAA'y el Plan Direcciones Plan de Accion
Anual de Adquisiciones? Territoriales-Grupo Anual y Anual de
NO: devolver a la dependencia solicitando los | Nt€mMo de trabajo - Adaquisiciones.
ajustes o modificaciones. Retomar Ila| Perfil presupuesto.
actividad 11.
SI: Continuar con la actividad 14.
Expedir el Certificado de Disponibilidad | Nivel Central-Grupo
Presupuestal, firmado por el de Gestion
funcionario/contratista designado en Nivel |  Financiera-perfil Certificado de
14 Central o la Direccién Territorial e incluirlo en presupuesto/ Disponibilidad Sistema de Gestidn
el expediente virtual correspondiente y Direcciones Presupuestal Documental - ORFEO.
enviarlo a la dependencia solicitante. Territoriales-Grupo firmado.
Interno de trabajo -
perfil presupuesto.
Elaborar el proyecto de Resolucion de
reconocimiento del "Pago de Pasivos
Exigibles Vigencias Expiradas”, para la firma
del ordenador del gasto de nivel central o
direccion territorial segun corresponda.
Contenido minimo de la Resolucion:
1.Normatividad que soporta solicitud.
2. |dentificar claramente la trazabilidad del
contrato, orden compra, etc., del cual se
origen a la obligacion que se tramita como ,
pago Pasivos Exigibles Vigencias| Nivel Central -
Expiradas con la explicacién del porque se |  dependencias y/o , 3
15 origind esta obligacion. supervisor de Proyecto de Sistema de Gestion
, L contrato y Resolucidn. Documental - ORFEO.
3. Mencl|or'1ar la ce'rt'|f|caC|o'n de Direcciones
(,:umpllm!ento de requisitos. (jef?, del Territoriales.
drgano firmante y fecha de suscripcion).
4. Certificado de Disponibilidad
Presupuestal de la vigencia en curso que
ampara el tramite de pago.
5.Informar que la obligacion a pagar esta
sujeta a las deducciones legales que haya
lugar.
6. Datos del tercero beneficiario, cuenta
bancaria y demas informacion que se
considere pertinente.
Elaborar la certificacion de cumplimiento de |  Nivel Central - o . 3
16 | los requisitos para la firma del jefe del drgano | dependencias y/o Certificacion de Sistema de Gestion
de acuerdo con lo establecido en el articulo | supervisor de cumplimiento. Documental - ORFEQ.
que corresponda de la Ley de Presupuesto y contrato y
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s, PROCEDIMIENTO

TRAMITE PRESUPUESTAL PAGO PASIVOS EXIGIBLES

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

NATURALES DE COLOMBIA VIGENCIAS EXPIRADAS
Vigente desde: 28/12/2022
DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Decreto de liquidacion de la vigencia en Direcciones
Ccurso. Territoriales.
Nota 1: para firma de la Direccion General de
Parques Nacionales Naturales de Colombia
cuando corresponda a los recursos de fuente
Nacion.
Nota 2: Para firma del Ministro de Ambiente
y Desarrollo Sostenible y direccion general de
Parques Nacionales Naturales de Colombia
cuando corresponda a recursos de la
subcuenta FONAM-Parques.
Revisar, aprobar y dar visto bueno a la Certificacion de
certificacion de cumplimiento de los Ordenador del Gasto cumplimiento con , N
17 | requisitos de acuerdo con lo establecido en | 9€! Nivel Central yfo | = B 0 del Sistema de Gestion
la normatividad vigente. Dwepcpnes ordenador del gasto Documental - ORFEO.
Territoriales .
correspondiente.
Gestionar con la Direccion General de Nivel Central — Certificacion de
18 Parques Nacionales Naturales de Colombia| ordenadores del cumplimiento Sistema de Gestidn
la firma en la certificacién de cumplimiento de | gasto y Direcciones | firmada por el jefe Documental - ORFEO.
requisitos. Territoriales. del 6rgano.
Aprobar 'y firmar la certificacion de
cumplimiento de requisitos.
Nota 1: cuando corresponda a los recursos | Direccién General de
19 de fuente Nacién, continuar en la actividad | Parques Nacionales Certificacion de Sistema de Gestion
24. Naturales de cumplimiento. Documental - ORFEO.
Nota 2: cuando corresponda a los recursos Colombia
de la subcuenta FONAM-Parques, continuar
en la actividad 20.
Enviar a la Subdireccion Administrativa y
Financiera la certificacion (firmada por la
direccion general) para gestionar la firma del ,
ministro de Ambiente y Desarrollo Sostenible, | Nivel Central -
cuando corresponda a recursos de la| dependencias y/o o , 3
20 | subcuenta FONAM-Parques. supervisor de Cert|f|c.ac'|on de Sistema de Gestion
_ L contrato y cumplimiento. Documental - ORFEO.
Nota: Adjuntar a la certificacién el proyecto Direcciones
de resolucion, el CDP que ampara el pago, la Territoriales.
justificacion técnico - econémica y demas
documentos relacionados en el numeral 2,
para enviar al ministerio como evidencias.
jonar con el Ministeri Ambien ireccic Y , .
Y gsgtafro?lo COSostenibIeSteI: dfei}rma bgete Ig Agrli]ti)r?ilsr(tar;?il\c/)g Certificacion de Sistema de Gestion
y cumplimiento. Documental - ORFEO.

certificacion de cumplimiento de requisitos.

Financiera - Grupo
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PROCEDIMIENTO

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

TRAMITE PRESUPUESTAL PAGO PASIVOS EXIGIBLES

NATURALES DE COLOMBIA VIGENCIAS EXPIRADAS
Vigente desde: 28/12/2022
DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
de Gestidn
Financiera
Aprot)lgr_ y fwrgar la gelrtlflcamon ge Ministro de Ambiente Certificacion de S de Gestié
29 cumplimiento e requisitos  cuando y Desarrollo cumplimiento istema de Gestion
corresponda a recursos de la subcuenta S : , Documental - ORFEO.
FONAM-Paraues. ostenible firmada.
q
Recibir del Ministerio y remitir a la Subdireccion
dependencia del Nivel Central o Direccién | Administrativa y Certificacion de S .
. ., o L e istema de Gestion
23 | Territorial solicitante la certificacion de | Financiera - Grupo cumplimiento D
L : . > , ocumental - ORFEO.
cumplimiento firmada por el ministro de de Gestion firmada.
Ambiente y Desarrollo Sostenible. Financiera
Elaborar la Resolucion definitiva de Nivel Central -
reconocimiento del Pago, para la firma del | dependencias y/o
o4 ordenador del gasto de nivel central o supervisor de Proyecto de Sistema de Gestion
direccion territorial segun corresponda. contrato y Resolucion. Documental - ORFEO.
Direcciones
Territoriales.
Aprobar 'y firmar la Resolucion de | Ordenador del Gasto
05 reconocimiento del pago Pasivos Exigibles | del Nivel Central y/o Resolucién firmada Sistema de Gestidn
Vigencias Expiradas Direcciones Documental - ORFEO.
Territoriales
Remitir a la Subdireccion Administrativa y
Financiera y/o a la coordinacion del grupo
interno de trabajo de la direccion territorial
mediante memorando radicado en el|  Nivel Central - Memorando,
ORFEO; la Resolucién firmada, la dependencias y/o Res.ollucul)’n f”:mada’
certificacion de cumplimiento de requisitos | supervisor de certificacion firmada Sistema de Gestién
26 firmada, el CDP que ampara el pago y demas contrato y y demas Documental - ORFEO.
documentos relacionados en el numeral 2. Direcciones documentos
. _ o relacionados en el
Nota 1: La dependencia del nivel central o Territoriales. numeral 2
direccion territorial debe realizar la solicitud '
de PAC para el pago de esta obligacién en
las fechas establecidas por la entidad.
Recibir por medio del ORFEO la Resolucion
firmada por el ordenador del gasto, la Subdireccion
certificacion de cumplimiento de requisitos |  Administrativa y Resolucién firmada,
firmada por la Direccion General de Parques | Financiera/ Grupo | certificacion firmada
97 |0 Ministerio de Ambiente y Desarrollo de Gestion y demas Sistema de Gestion
Sostenible segun corresponda y demas | Financiera /Grupo documentos Documental - ORFEO.
documentos relacionados en el numeral 2 | Interno de trabajo de | relacionados en el
para continuar con la cadena presupuestal y las Direcciones numeral 2.

culminar el proceso de pago del “Pasivos
Exigibles Vigencias Expiradas’.

Territoriales
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s, PROCEDIMIENTO

TRAMITE PRESUPUESTAL PAGO PASIVOS EXIGIBLES

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

NATURALES DE COLOMBIA VIGENCIAS EXPIRADAS
Vigente desde: 28/12/2022
DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Nota: al momento de hacerse el Registro
Presupuestal en el objeto debera dejarse
consignado la expresion “Pago Pasivos
Exigibles - Vigencias Expiradas”.
Nota: Ver procedimiento Cadena
presupuestal - GRFN_PR_06
Remitir por medio del ORFEO copia del acto Grupo de Gestién Resolucion firmada,
administrativo y los documentos soporte del Fina%ciera 1GIUDO certificacion firmada
pago a la Subdireccion Administrativa vy 1P y demas Sistema de Gestion
28 | L. . . . Interno de trabajo de
Financiera para su posterior envio a la 1as Direcciones documentos Documental - ORFEO.
Contraloria General de la Republica. Territoriales relacionados en el
numeral 2.
Remitir copia del acto administrativo que Subdireccién Sistema de Gestin
29 | ordena el pago a la Contraloria General dela| Administrativa y Acto administrativo D
e : ) ocumental - ORFEO.
Republica. Financiera
9. ANEXOS

Anexo 1. Flujograma Procedimiento Tramite Presupuestal Pago Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas

10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA VERSION
VERSION ANTERIOR | ANTERIOR

MOTIVO DE LA MODIFICACION

CREDITOS

Nombre | José Del Carmen Herrera Tovar

Elabord Cargo Contratista Grupo de Gestion Financiera — Nivel Central

Fecha 15/06/2022

Nombre | Luz Myriam Enriquez Guavita

Revisd Cargo Coordinadora Grupo de Gestion Financiera

Fecha: 15/06/2022

Nombre Nubia Lucia Wilches Quintana

Aprobd
Cargo

Subdirectora Administrativa y Financiera
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

ANEXO 1

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESUPUESTAL
PAGO PASIVOS EXIGIBLES VIGENCIAS EXPIRADAS

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

Vigente desde: 28/12/2022

Dependencias Nivel Central Direcciones Territoriales / Unidades de

Decision

Ordenaro del Gasto del Nivel Central o Direccion Territorial

Subdireccion Administrativa y Financiera / Oficina
Asesora de Planeacion

Inicio

Identificar las obligaciones legalmente contraidas a las cuales no se le haya
realizado el pago en vigencias anteriores y que cumpla con uno de los
escenarios mencionados en el numeral 3.

l

Elaborar el memorando dirigido al ordenador del gasto del nivel central o de la
direccion territorial seglin corresponda solicitando el ramite de pago de la(s)
obligacion(es) bajo el concepto de "Pago de Pasivos Exigibles Vigencias

Expiradas", adjuntando la correspondiente justificacion técnico -econdmica,
estos documentos deben ser firmados por el supervisor del contrato y/o jefe
del rea o dependencia.

Verificar que la cuenta y el rubrode gasto de funcionamiento o proyecto de
inversion por el cual se ampard presupuestalmente el contrato en mencién se
encuentren vigente al momento de adelantar el pago del pasivo exigible

Revisar y validar los soportes recibidos, garantzando
que cumpla con lo establecido por la normatvidad
vigente para el "Pago de Pasivos Exigibles Vigencias

Expiradas”

Devolver la solicitud sin
framite por medio del
Sistema de Gestion
Documental — ORFEO a
la dependencia del nivel
central o direccion
territorial solicitante,
informando el motivo y
solicitando los ajustes
que correspondan.

v

¢ Se aprobo

continuar con
tramite pasivos
exigibles
vigencias
expirada?

vigencias expiradas.

¢Lacuenta yel
rubro de gasto de
funcionamiento o

Gestionar con la Subdireccion

NO Administratva y Financiera u Oficina

proyeci de Asesora de Planeacion lo correspondiente
inversion se para la creacion de la cuenta y rubro de
encuentra gasto de funcionamiento o proyecto de

vigente? inversion.

Solicitar a la subdireccion Administratva y Financiera o a la Oficina
Asesora de Planeacion segun corresponda la programacion de la
necesidad en la herramienta de seguimiento de ejecucion de

funcionamiento o en el Plan de Accion Anual - PAA mediante la

Remir ala dependencia solicitante.

creacion de nuevo consecutivo ulizando Formato modificaciones
vigente, identficando claramente la cuenta, rubro de gasto de
funcionamiento o proyecto de inversion y producto a afectar; al objeto
del fraslado, adicionar la expresion "Pago de Pasivos Exigibles
Vigencias Expiradas".

\ 4

Analizar y validar la viabilidad de la necesidad, se procede a la
aplicacion del traslado en la herramienta de seguimiento de
ejecucion de funcionamiento o en el Plan de Accion Anual —
PAA incluyendo un nuevo consecutivo y la informacion de
justificacion remitida por la dependencia del nivel central o
direccion territorial responsable.

Devolverla solicitud sin
tramite por medio del
Sistema de Gestion
Documental -ORFEOQ,
informando el motivo y
requiriendo los ajustes que
correspondan.

¢ Se dio
viabilidad la
programacion
de la necesidad
conforme la
informacion
remitida?

S|
v

Aplicar la programacion de la necesidad en la herramienta de
seguimiento de ejecucion de funcionamiento o en el Plan de

Accion Anual — PAA e informar la viabilidad mediante el ORFEO

Nacion

al Grupo de Gestion Financiera para su aplicacion en el SIIF -

P2




PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

ANEXO 1

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESUPUESTAL
PAGO PASIVOS EXIGIBLES VIGENCIAS EXPIRADAS

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

Vigente desde: 28/12/2022

Dependencias Nivel Central /Direcciones Territoriales / Unidades de

Decision

Grupo de Gestion Financiera/Grupo Interno de trabajo de las
Direcciones Territoriales

Ordenaro del Gasto del Nivel Central o Direccion
Territorial

P/

!

Radicar mediante ORFEO la solicitud del Certicado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP con cargo a la cuenta, rubro
de gasto de funcionamiento o proyecto de inversion y producto

Recibir y aplicar el raslado en el SIIF Nacion e informar mediante el
ORFEO a la subdireccion Administrativa y Financiera u oficina Asesora
de Planeacion y a la(s) dependencia(s) que corresponda, su aplicacion.

que se afectd originalmente; de acuerdo con el detalle del anexo
del Decreto de liquidacion, acompafiada de la justiicacion técnica
y demas documentos relacionados en el numeral 2; Adicionar al
objeto la expresion "Pago de Pasivos Exigibles Vigencias
Expiradas"

A

Recibir la Solicitud del Certiicado de Disponibilidad Presupuestal -
CDP, validar la informacién programada en la herramienta de
seguimiento de ejecucion de funcionamiento o en el Plan de Accion
Anual - PAA y el Plan Anual de Adquisiciones.

|

¢ La informacion
corresponde a lo

programado en la
herramienta de
seguimiento de
ejecucion de

funcionamiento o

Devolverala NO
dependencia solicitando | q———
ajustes o modificaciones

Elaborar el proyecto de Resolucion de reconocimiento del "Pago de Pasivos

Exigibles Vigencias Expiradas", para la frma del ordenador del gasto de nivel
central o direccion ferritorial segiin corresponda.

en Plan de Accion
Anual y el Plan de

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, frmado por el
funcionario/contratista designado en Nivel Central o en la Direccion

A 4

Elaborar la certficacion de cumplimiento de los requisitos para la frma del jefe del
6rgano de acuerdo con lo establecido en el articulo que corresponda de la Ley de
Presupuesto y Decreto de liquidacion de la vigencia en curso.

Territorial e incluirlo en el expediente virtual correspondiente y
enviarlo a la dependencia solicitante.

Revisar, aprobar y dar visto bueno a la cerficacion de
cumplimiento de los requisitos de acuerdo con lo
establecido en la normatividad vigente.

l

Gestionar con la Direccion General de Parques Nacionales
Naturales la frma en la cerfificacion de cumplimiento de
requisitos.

Pi3




ANEXO 1

Codigo: GRFN_PR_28

‘ﬂ ] Version: 1
FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESUPUESTAL

NATURALES DF COLOMBIA PAGO PASIVOS EXIGIBLES VIGENCIAS EXPIRADAS

Vigente desde: 28/12/2022

Dependencias Nivel Central Direcciones Territoriales | Unidades de
Decision

Subdireccion Administrativa y Financiera-
Grupo de Gestion Financiera

Direccion General Parques Nacionales Naturales /
Ministerio de Ambiente Desarrollo Sostenible

Enviar ala subdireccion Administatva y Financiera la cerfcacion
(frmada por la direccion general) para gestonar la frma del

P12

ministo de Ambiente y Desarrollo Sostenible, cuando corresponda
arecursos de la subcuenta FONAM-Parques.

Direccion General de Parques Nacionales; aprobary frmar la
cerfiicacion de cumplimiento de requistos, cuando
corresponda a los recursos de fuente Nacion.

Elaborar a Resolucion defintiva de reconocimiento del Pago, para la

Gestonar con el ministerio de Ambiente y Desarrallo Sostenible
la frma de la certficacion de cumplimiento de requisios.

Recibir del ministerio y remifr a la dependencia del nivel
central o direccion territorial solictante la cerfiicacion de |,

Ministo de Ambiente y Desarrollo Sostenible; aprobar y frmar
la cerficacion de cumplimiento de requisitos, cuando
corresponda a los recursos de fa subcuenta FONA- Parques.

cumplimiento frmada por el mnisto de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

firma de! ordenador del gasto de nivel central o direccion ferrforial segin
corresponda.

l
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ANEXO 1

Codigo: GRFN_PR_28

Version: 1

Vigente desde: 28/12/2022

Dependencias Nivel Central [Direcciones Territoriales / Unidades de
Decision

Ordenaro del Gasto del Nivel Central o Direccion Territorial

Subdireccion Administrativa y Financiera/Grupo de
Gestion Financiera - Grupo Interno de trabajo de las
Direcciones Territoriales

Pi3

Aprobar y frmar la Resolucion de reconocimiento del pago Pasivos
Exigibles Vigencias Expiradas

Remitr a la Subdireccion Administatva y Financiera y/oa la coordinacion del grupo
interno de trabajo de la direccion territorial mediante memorando radicado en el
ORFEO; la Resolucion firmada, la cerfficacion de cumplimiento de requisitos
frmada, el CDP que ampara el pago y demés documentos relacionados en el
numeral 2.

Recibir por medio del ORFEO la Resolucién frmada por el

ordenador del gasto, la certiicacion de cumplimiento de

requisitos frmada por la Direccion General de Parques o
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible seglin

corresponda y demas documentos relacionados en el
numeral 2 para confinuar con la cadena presupuestal y
culminar el proceso de pago del “Pasivos Exigibles
Vigencias Expiradas’.

l

Remitir copia delacto administraivo que ordena el pago a la
Contraloria General de la Republica.

l

Fin




