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1. OBJETIVO

Establecer las actividades y responsabilidades en el proceso de elaboracidén de un convenio para aunar esfuerzos
para actividades relacionadas con la misionalidad de Parques Nacionales Naturales de Colombia - PNNC.

2. ALCANCE

Por regla general inicia con la elaboracion del estudio previo; excepcionalmente inicia con la publicacion de
convocatoria para manifestaciones de interés, finaliza con la publicacion de la liquidacién del convenio y cierre
administrativo del expediente, en Parques Nacionales Naturales de Colombia. Aplica para Nivel Central y Direcciones
Territoriales.

3. DEFINICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO  Documento que elabora la Entidad Estatal el cual debe sefalar en un la justificacion

DE JUSTIFICACION: para contratar bajo la modalidad de contratacion directa, u contener: : 1. La causal
que invoca para contratar directamente. 2. El objeto del contrato. 3. El presupuesto
para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista. 4. El lugar en el cual
los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

CERTIFICADO DE Documento mediante el cual se garantiza el principio de legalidad, es decir, la
DISPONIBILIDAD existencia del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto
PRESUPUESTAL: determinado.

ESTUDIO PREVIO: Documento necesario para justificar la celebraciéon de todo contrato estatal, cuyo

objeto es el de tener informacién que asegure la efectividad de la contratacion del
servicio o la compra del bien con el que se espera suplir la necesidad, debe respetar
y cumplir el principio de planeacidén en virtud del cual resulta indispensable la
elaboracion previa de estudios y analisis suficientes serios y completos, antes de
iniciar un procedimiento de seleccion.

ESALES: Son personas juridicas, que pueden ejercer derechos y contraer obligaciones [...] No
pretenden el reparto de los excedentes o utilidades que se generen en desarrollo de
su objetivo social, sino que buscan engrandecer su propio patrimonio, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos que, por lo general, son de beneficio social,
bien sea encaminado hacia un grupo determinado de personas o hacia la comunidad
en general.

4. NORMAS TECNICAS

» Doctrina y Jurisprudencia del Consejo de Estado.

»  Manual expedido por Colombia Compra Eficiente
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NORMAS LEGALES

Constitucion Politica de Colombia.
Ley 80 de 1993: “Estatuto General de la contratacion de la Administracién Publica”.

Ley 489 de 1998: "Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden
nacional"

Ley 1150 de 2007: “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la ley 80
de 1993y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidn con recursos publicos”.

Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn,
investigacion y sancion de actos de corrupcidn y la efectividad del control de la gestidn publica"

Ley 2160 de 2021 “Por medio de la cual se modifica la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.”
Decreto Ley 591 de 1991: “Contratos de fomento de actividades cientificas y tecnoldgicas.”

Decreto Ley 393 de 1991: “Asociaciones para actividades cientificas y tecnologicas, proyectos de investigacion y
creacion de tecnologias”.

Decreto 1088 de 1993: “Por el cual se regula la creacion de las asociaciones de Cabildos y/o Autoridades
Tradicionales Indigenas.

Decreto 1082 de 2015: "Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de
Planeacion Nacional.".

Decreto 1376 de 2016 expedido por el Ministerio del Trabajo: “Por el cual se reglamenta la practica laboral y
judicatura”.

Decreto 092 de 2017: "Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades sin animo de lucro a la que hace
referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucidn Politica.”

Decreto 252 de 2020: “Por el cual se adiciona el Decreto 1088 de 1993".
Resolucion 3546 de 2018: expedida por el Ministerio del Trabajo, “Por la cual se regulan las practicas laborales.”
Resolucion 623 de 2020 del Ministerio de Trabajo: “Por la cual se modifica Res. 3546 de 2018.”

Resolucion 134 de 2021: “Por la cual se crea y reglamenta el Comité de Contratacion de Parques Nacionales
Naturales de Colombia”

”

Resolucién 388 de 2021: “Por la cual se delegan algunas funciones....”.
LINEAMIENTOS GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

Para el desarrollo del presente procedimiento se debe emplear el Manual vigente de contratacion y Guia de
supervision e Interventoria.

FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

Formato de Declaracion Juramentada
N/A
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8. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

Publicar convocatoria a manifestar
interés por parte de ESALES, en los
casos de ESAL con interés en
aportar para las actividades de la
misionalidad de PNNC:

Al recibir la oferta de aporte con su
respaldo  documental de Ia
existencia y disponibilidad el
recurso que debe ser al menos del
30% del valor del proyecto, se
convoca para determinar si hay
mas.

Nota 1: si no hay manifestacion de
otra ESAL interesada o las que
manifiestan interés no aportan
documento financiero que
garantice que cuenta con el
recurso, se contintia la contratacion
del convenio de asociacion con
quien ofrecid inicialmente,
verificando su idoneidad.

Nota 2: Si otra u otras ESAL
manifiestan su interés con soporte
de recursos, se debe realizar
proceso de seleccion objetiva. (Ver
numeral 5)

Nivel Central:
Unidad Ejecutora.

Nivel Territorial:
Direccion territorial
0 area protegida

Dec. 92 de 2017

Manual de contratacion
y Guia de supervision e
interventoria

Publicidad en SECOP I
“Solicitud de informacién a
proveedores” de la
convocatoria a manifestar
interés

Proyectar y remitir al Grupo de
Contratos o0 asignado en la
Direccion Territorial, el estudio
previo.

Nota 1: al remitir el estudio previo
se debe tener en cuenta lo
dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015 junto con el analisis del sector
elaborado de acuerdo con el

Nivel Central:
Unidad Ejecutora.

Nivel Territorial:
Direccion territorial
0 area protegida.

Manual de contratacidn
y Guia de supervision e
interventoria

Proyeccion de  estudio
previo,con el estudio previo
incluyendo lo ordenado por
la ley y que se encuentra
suscrito por el subdirector,
coordinador de grupo, jefe
de oficina, director territorial
o jefe del area protegida,
segun corresponda.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

formato existente y lo sefialado en
el Manual expedido por Colombia
Compra Eficiente, junto con el
respectivo CDP  (cuando el
convenio a celebrar incluya
recursos de Parques Nacionales
Naturales).

Nota 2: el Grupo de Contratos
recibira los estudios previos
correspondientes a las solicitudes
de suscripcion de convenios con
recursos FONAM o recursos
Nacidbn  asignados a las
dependencias del nivel central y los
estudios  previos para la
celebracion de convenios sin
recursos.

También se recibiran los estudios
previos para la celebracion de
convenios que requieran las
Direcciones Territoriales cuando la
ejecucion del convenio involucre
areas correspondientes a mas de
una Direccidn Territorial.

Se entrega al Grupo de Contratos
del Nivel central para revision y
convocatoria del Comité de
Contratacidn, los estudios previos y
ficha técnica de los convenios que

Nivel Central:
Unidad Ejecutora.

Acto administrativo

Correo de Remision

3 |se adelanten en el marco del|l Nivel Territorial: |reglamenta comité de |Estudios previos y ficha
Decreto 92 de 2017 y los convenios | Direccion territorial | contratacion tecnica
por contratacion directa que| O area protegida
superen la minima cuantia.
Revision y sugerencias de ajustes a Correos de revisiones a
los estudios pr_eviosyficha Fécnica G Acto administrativo Estuldios previos y ficha
4 |y convocatoria del Comité de | Grupo de contratos reglamenta comité¢ de | técnica.

Contratacion.

Nivel central

contratacion

Correo de Convocatoria al
Comité de Contratacion
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

Acta Comité de Contratacion

Verificada la procedencia de
seleccion objetva o de la
contratacion directa:

en los casos de convenios con
entidades sin animo de lucro que no
tengan recursos, o que teniendo
recursos ninguna ESAL ofrezca
aportar en dinero el 30% del valor
del convenio, 0 mas de una ESAL
ofrezca aportar el 30% del valor del
convenio: Se adelanta proceso de
seleccion objetiva en la modalidad
"regimen especial con ofertas" del
SECOP I, para lo cual se elabora
Invitacion  Publica, se reciben
ofertas y se realiza evaluacion de
las  mismas de  manera
transaccional. Concluido lo anterior
se elabora el Auto de Adjudicacion.

Para los casos en que una ESAL
que aporte el 30% del valor del
convenio, se realiza el tramite en la
modalidad "régimen especial sin
ofertas" se elabora Auto de
Justificacion de la contratacion
directa.

Nivel Central:
Unidad Ejecutora.

Nivel Territorial;
Direccion territorial
0 area protegida.

Decreto 92 de 2017 o
norma que reglamente
seleccion de ESAL para
convenio de asociacion

Tramite de seleccion
objetiva o de contratacion
directa adelantado en

SECOP I

Elaborar y publicar del acto
administrativo de justificacion de la
contratacion directa.

Para los casos de contratacion
directa: elaboracion y publicacion
en SECOP |l del acto administrativo
de justificacion de la contratacion

Nivel Central:
Unidad Ejecutora.

Nivel Territorial:
Direccion territorial
0 area protegida.

Norma que reglamenta
la clase de convenio a
celebrar

Publicidad del Acto
Administrativo de
Justificacion de la

contratacion directa en el
SECOP ||
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DOCUMENTOS DE

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
directa en los términos establecidos
en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015.
Nivel Central:
Elaborar la minuta del convenio| Subdireccion Convenio suscrito por el
para firma del Representante Legal | Administrativa y Representante Legal de la
de la entidad o su delegado y/o los | Financiera - Grupo N/A Entidad o su delegado y el
7 |Representantes Legales de las| de Contratos. 0 los Representantes
Entidades Asociadas 0| Nivel Territorial’ Legales de las Entidades
Cooperantes. Direccién Asociadas o Cooperantes.
Territorial.
Nivel Central:
Subdireccién
Realizacion tramite transaccional | Administrativa y
para suscripcion del convenio en | Financiera - Grupo Tramite realizado en
8 |secorll. de Contratos. N/A SECOP ||
Nivel Territorial:
Direccion
Territorial
Nivel Central:
Subdireccién
Enviar el convenio y el certificado | Administrativay
de registro presupuestal al Grupo | Financiera - Grupo
g |de  Gestion Financiera ~(Nivel de Contratos, N/A Certificado de  Registro
Central) o quien haga sus veces | Grupo de Gestion Presupuestal
(Nivel Territorial) para registro Financiera.
presupuestal cuando haya lugar. Nivel Territorial:
Direccion
Territorial.
garants, aue haya sido soltaca | 1ve Cental: i oot mor
en el convenio resultante, si a ello Cogrdgadto ' tG rupo Subdirectora Administrativa
hubiere lugar de conformidad con lo .e on rg o§. N/A y Financiera (Nivel Central)
1o |estipulado en la  minuta  del Nivel Territorial: o el corespondiente
convenio. Direccion ordenador del gasto (Nivel
Territorial.

Territorial).
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DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Aprobar las garantias en SECORP || Aprobacion de garantias en
SECOP Il
Elaborar y remitir por el sistema de Nivel Central:
gestion documental ORFEO, la Subdireccién
comunicacion de designacion de Administrativa y
supervision al funcionario o Financiera - Grupo Trazabilidad del sistema
contratista determinado en el de Contratos. N/A Orfeo.
11| contrato, Nivel Territorial:
Direccion
Territorial.
¢, Requiere suscribir acta de inicio? Nivel Central:
Unidad Ejecutora.
121 8I: continuar con la siguiente Nivel Territorial: N/A Publicidad en SECOP Il de
actividad Direccion territorial los documentos de
NO: informar respecto del inicio de | ° area protegida ejecucion del convenio
ejecucion del convenio.
Recibir los informes de ejecucion
de los convenios, conforme la
periodicidad establecida en los
mismos, para ser incluidos en el| Nivel Central:
expediente fisico y publicados en Subdireccién Informes periddicos
SECORP II. Administrativa y publicados en SECOP Il e
NOTA: en el caso de los convenios | Financiera - Grupo incluidos en los expedientes
- de Contratos. N/A i
suscritos con recursos de Parques contractuales, junto con
13 | Nacionales Naturales de Colombia, | Nivel Territorial: balance financiero cuando a
los informes periodicos deben Direccion ello haya lugar.
contener el respectivo balance Territorial.
financiero que dé cuenta de la
ejecucion presupuestal del
convenio.
Verificar el cumplimiento de los
requisitos exigidos para cada| Nivel Central: N/A Cuenta por pagar
desembolso y radicar la respectiva | Unidad Ejecutora. '
14 | cuenta.
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DOCUMENTOS DE

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Nivel Territorial:
Direccién territorial
0 area protegida
Tramitar los desembolsos de los
recursos convenidos una vez , _
. : Nivel Central:
expedida la constancia. Unidad Ejecutora
NOTA: cuando el convenio : Y N A
) Nivel Territorial: A
comprometa recursos endineroyel | ~. ., Y
15 | _. : Direccion territorial
ejecutor sea un asociado o s )
: 0 area protegida
cooperante diferente a Parques
Nacionales Naturales de Colombia.
Analizar la procedencia de| Nivel Central:
modificaciones, adiciones  y | Unidad Ejecutora. , g
16 | prorrogas, elaborar la Justificacion | - Nivel Territorial: N/A #fé',?%i%or%del
L ' ifi |
y presentar solicitud Direccion territorial
0 area protegida
Nivel Central:
Elaborar las  modificaciones, | ~ Subdireccion Modificaciones, adiciones o
prorrogas o adiciones que se| Administrativay prérrogas debidamente
presenten en desarrollo y ejecucién | Financiera - Grupo N/A frmadas por las partes,
del convenio, remitir al supervisor | de Contratos. incluidas en la respectiva
17 para recaudo de firmas y proceder | Nivel Territorial: carpeta y publicadas en
a su publicacién en SECOP II. Direccion SECOP .
Territorial.
Nivel Central:
. .| Unidad Ejecutora. | Manual de Contratacion | Informe final de supervision
Elaborar Informe Final del convenio , o . o .
18 remitirlo para archivo v publicidad Nivel Territorial: | Y Guia de supervisién e |incluido en el expediente y
y P yp Direccion territorial interventoria publicado en SECORP II.
0 area protegida
Anali dencia de liquidar el Nivel Central:
nalizar procedencia de liquidar el | |j4qq Ejecutora. | Manual de Contratacion
19 convenio, elaborar proyecto de acta Nivel Territorial: | v Guia de supervision e Proyecto de acta de
de liquidacion y remitila para| _'\IVE! l€friorial. liquidacion.

revision

Direccion territorial
0 area protegida

interventoria
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOé:EUFI\gERl;LC():?ADE PUNTOS DE CONTROL
Revisar el proyecto de acta de
liquidacion para firma de las partes | Nivel Central:
del convenio y suscribirla con las Subdireccion Acta de liquidacion suscita
partes. Administrativa
o Fi iera - G Y por las partes del convenio e
Nota: dicha acta es elaborada por | FInanciera - Grupo N/A ncluida en la respectiva
el supervisor, en los términos| de Contratos. cameta 0 acta dequuiF::Jacién
20 establecidos porla Ley. Nivel Territorial: unilateral del convenio.
Nota: si fracasa la liquidacion por Direccion
mutuo acuerdo se debera realizar Territorial.
liquidacion unilateral.
Determinar la imposibilidad de
liquidacion por no haberse firmado | Nivel Central:
leiit(i::a ::Jeffoﬂergseleilt'gd%eo 23 Unidad Ejecutora. | Manual de Contratacion | Solicitud justificada de Ila
21 . _ respecio 06 S Nivel Territorial: | Y Guia de supervisién e | liquidacién unilateral con
contenido y solicitar la liquidacion | """ L nterventoria ANEXOS
unilateral aportando los soportes de | DIreccion territorial
la gestion adelantada para logar la| © aréa protegida
liquidacion por mutuo acuerdo
Nivel Central:
Subdireccién
Elaboracin del acto administrati Administrativa y Publicacion en SECOP Il del
aporacion de’ aclo adminiStrativo | inanciera - Grupo Acto  administrativo  de
22 debl' .gq‘é'dacg’gcogﬂ"atera' Y| de Contratos. NA liquidacion  unilateral  del
ublicidad en .
P Nivel Territorial: convenio
Direccion
Territorial.
Nivel Central:
Subdireccién
Ci del dient Administrativa y
ierre e expediente Y Financiera - Grupo i
23 |transferencia  documental  del| 4o Contratos.p N/A E:Eggﬁg;e cerrado y
expediente fisico , L
Nivel Territorial:
Direccion
Territorial.
9. ANEXOS

Anexo 1. Flujograma Procedimiento Convenios
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10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA VERSION :
VERSION ANTERIOR ANTERIOR MOTIVO DE LA MODIFICACION
Modificacion en las disposiciones legales que reglamentan el proceso y
29/05/2015 1 procedimiento en materia de contratacion estatal, se replantea todo el
procedimiento.
Se modificd el cddigo del documento antes ABS_PR_03 ahora
GCT_PR_XX dado el cambio del nombre del proceso en la actualizacion
del mapa de procesos de la Entidad.
Se realiza actualizacion del procedimiento conforme a los lineamientos
11/11/2015 3 . . . . .,
establecidos en el Instructivo Elaboracion, Actualizacion y Derogacion de
Documentos del Sistema de Gestion Integrado — SGI DE_IN_08_V10 del
proceso de Direccionamiento Estratégico.
CREDITOS
Nombre | Martha Patricia Lopez - abogada Grupo Contratos
Elabor6 o | ¢ Profesional especializado - Contratista.
actualizé
Fecha 18/11/2022
Nombre | Lila Zabarain Guerra

Reviso Cargo

Coordinadora Grupo de Contratos

Fecha:

14/12/2022

Nombre

Lila Zabarain Guerra

Coordinadora Grupo de Contratos

Fecha:

16/12/2022
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Nivel Central: Unidad Ejecutora
Nivel Territorial: Direccion Territorial o
Area Protejida

Nivel Central: Subdireccion
Admininistrativa y Financiera-Grupo de
Contratos.

Nivel Territorial: Direccidn Territorial.

Nivel Central: Subdireccién
Admininistrativay Financiera -
Grupo de Contratos, Grupo de

Gestion Financieray Unidad

Ejecutora.
Nivel Territorial: Direcciéon

[ Inicio ]

Publicar convocatoria a manifestar interés por
parte de ESALES , en los casos de ESAL con
Interés en aportar Rlara las actividades de la
misionalidad de PNNC:

Al recibir la oferta de aporte con su respaldo
documental de la A(r;re ar a las definiciones
existencia y dis(,!)onibi idad el recurso que debe
ser al menos del 30% del valor del proyecto,
se convoca para determinar si hay mas.

Nota 1: si no hay manifestacion de ofra ESAL
interesada o las que manifiestan interés no
aportan documento financiero que garantice
que cuenta con el recurso, se continta la
conftratacién del convenio de asociacion con
quien ofrecidé inicialmente, verificando su
idoneidad.

Nota 2: Si ofra u ofras ESAL manifiestan su
interés con soporte de recursos, se debe
realizar proceso de seleccion objetiva. (Ver
numeral 5)

A

Proyectar y remitr al Grupo de Contratos o
asignado en la Direccion Territorial, el estudio
previo.

Nota 1: al remitr el estudio previo se debe
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo
2.21.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 junto
con el andlisis del sector elaborado de acuerdo
con el formato existente y lo sefialado en el
Manual expedido por Colombia Compra
Eficiente, junto con el respectivo CDP (cuando
el convenio a celebrar incluya recursos de
Parques Nacionales Naturales).

Nota 2: el Grupo de Confratos recibird los
estudios previos correspondientes a las
solicitudes de suscripcién de convenios con
recursos FONAM o recursos Nacién asignados
a las dependencias del nivel cenftral y los
estudios previos para la celebracion de
convenios sin recursos.

También se recibiran los estudios previos para
la celebracién de convenios que requieran las
Direcciones Territoriales cuando la ejecucion
del convenio involucre areas correspondientes
a mas de una Direccién Territorial.

v

Se enfrega al Grupo de Confratos del Nivel
central para revision y convocatoria del Comité
de Contratacién, los estudios previos y ficha
tecnica de los convenios que se adelanten en
el marco del Decreto 92 de 2017 y los
convenios por confratacion directa que superen
la minima cuantia.

Revisién y sugerencias de
ajustes a los estudios
previos y ficha técnica y
convocatoria del Comité de
Confratacién.
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v

Verificada la procedencia de seleccion objetva
o de la contratacion directa:

En los casos de convenios con entidades sin
animo de lucro que no tengan recursos, 0 que
teniendo recursos ninguna ESAL ofrezca
aportar en dinero el 30% del valor del convenio,
0 més de una ESAL ofrezca aportar el 30% del
valor del convenio: Se adelanta PROCESO DE
SELECCION OBJETIVA en la modalidad
"REGIMEN ESPECIAL CON OFERTAS" del
SECOP I, Epara lo cual se elabora Invitacion
Publica, liminar mayuscula sostenida se
reciben ofertas y se realiza evaluacion de las
mismas de manera fransaccional. Concluido lo
anterior se elabora el Auto de Adjudicacion.

Para los casos en que una ESAL que aporte el
30% del valor del convenio, se realiza el ramite
en la modalidad "régimen especial sin ofertas"
se elabora Auto de Justficacion de Ia

confratacion directa.

Elaborar y publicar del acto administatvo de
justificacion de la contratacion directa.

Para los casos de contatacidon directa:
elaboracion y publicacion en SECOP I del
acto administativo de justificacion de la
contratacion directa en los trminos
establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015.

Elaborar la minuta del convenio para frma del
Representante Legal de la entidad o su
delegado y/o los Representantes Legales de
las Entidades Asociadas o Cooperantes.
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Realizacion tramite transaccional para
suscripcion del convenio en SECOP |I.

|

Enviar el convenio y el cerfficado de
registro presupuestal al Grupo de Gestion
Financiera (Nivel Central) o quien haga sus
veces (Nivel Territorial) para registro
presupuestal cuando hayalugar.

:

Recibir, revisar y aprobar la garantia, que
haya sido solicitada en el convenio
resultante, si a ello hubiere lugar de
conformidad con lo estipulado en la minuta
del convenio.

Aprobar las garantias en SECOP ||

l

Elaborar y remir por el sisttma de gestion
documental ORFEO, la comunicacion de
designacion de supervision al funcionario o
contratista determinado en el contrato

v

¢ Requiere suscribir acta de inicio?

Sl: coninuar con la siguiente actividad
NO: informar respecto del inicio de ejecucion
del convenio.

|

v

Recibir los informes de ejecucion de los
convenios, conforme la  periodicidad
establecida en los mismos, para ser incluidos
en el expediente fisico y publicados en
SECORP II.

NOTA: en el caso de los convenios suscritos
con recursos de Parques Nacionales
Naturales de Colombia, los informes
Eeriédicos deben contener el respectvo
alance financiero (1ue dé cuenta de la
ejecucion presupuestal del convenio.

A 4

Verificar el cumplimiento de los regpisitos
exigidos para cada desembolso y radicar la
respectiva cuenta.
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Tramitar los desembolsos de los recursos
convenidos una vez expedida la constancia.
NOTA: cuando el convenio comprometa
recursos en dinero y el ejecufor sea un
asociado o cooperante diferente a Parques
Nacionales Naturales de Colombia.

l

Analizar la procedencia de modificaciones,
adiciones y prorrogas, elaborar la Justificacion
y presentar solicitud.

!

Elaborar las modificaciones, prérrogas o
adiciones 3ue se presenten en desarrollo y
ejecucion del convenio, remifr al supervisor
para recaudo de firmas y proceder a su
publicacion en SECOP L.

\

Elaborar Informe Final del convenio y remitirlo
para archivo y publicidad

l

Analizar procedencia de liquidar el convenio,
elaborar proyecto de acta de liquidacion y
remitirla para revision

v

Revisar el proyecto de acta de liquidacion
para firma de las partes del convenio y
suscribirla con las partes.

Nota: dicha acta es elaborada por el
suiervisor, en los trminos establecidos por
la Ley.

Nota: si fracasa la liquidacion por mutuo
acuerdo se debera realizar liquidacion
unilateral

v

Determinar la imposibilidad de liquidacion por
no haberse frmado el acta por parte del aliado
0 no existr acuerdo respecto de su contenido y
solicitar la liquidacion unilateral aportando los
soportes de la gestion adelantada para logar la
liquidaciéon por mutuo acuerdo
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Elaboracion del acto administaivo de
liquidacion unilateral y publicidad en SECOP

|
Cerre  del expediene y  tansferencia
documental del expediente fisico




