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1. OBJETIVO

Establecer y documentar las actividades a seguir en la elaboracion, modificacion, ejecucion y consolidacion del plan
anual de adquisiciones (PAA) para la obtencion de los bienes y servicios en Parques Nacionales Naturales de Colombia

(PNNC).

2. ALCANCE

Inicia con la elaboracion del plan anual de adquisiciones y finaliza con la publicacion del mismo en la plataforma
SECOP. Aplica para el Nivel Central, Direcciones Territorial y Areas Protegidas.

3. DEFINICIONES

Adquisicion de
Bienes

Adquisicion de
Servicios

Clasificacion
UNSPSC

Plan Anual de
Adquisiciones
(PAA)

SIRECI
SECOP

Corresponde a la compra de bienes muebles de consumo destinados a apoyar el desarrollo
de las funciones de la entidad, tales como: compra de equipo, materiales y suministros y
otros gastos generales.

Comprende la contratacion de personas juridicas y/o naturales por la prestacion de un
servicio tales como: mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, servicios publicos,
arrendamientos, impresos y publicaciones, comunicaciones y transporte, seguros, etc.

The United Nations Standard Products and Services Code ® -UNSPSC - Cddigo Estandar
de Productos y Servicios de Naciones Unidas, es el sistema de clasificacion que permite
codificar productos y servicios de forma clara basada en los estandares acordados por la
industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y el gobierno.

Es una herramienta para: () facilitar a las entidades estatales identificar, registrar,
programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y (ll) disefar
estrategias de contratacion basadas en agregacidn de la demanda que permitan
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.

Sistema de Rendicion Electrénica de la Cuenta e Informes.

Sistema Electronico de Contratacion Publica.
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NORMAS LEGALES

Constitucidn Politica de Colombia. Articulo 268. Atribuciones del Contralor General de la Republica.

Ley 1474 de 2011. Articulo 74. “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de

prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del control de la gestién publica”.

Ley 42 del 26 de enero de 1993. Sobre la organizacidn del sistema de control fiscal financiero y los organismos

que lo ejercen.

Decreto 1082 de 2015 Libro 2 Parte 2 Titulo 1 Seccion 5. “Por medio del cual se expide el Decreto unico

reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional”.

Decreto 3572 de 2011. Numerales 8, 9, 10, 11, 12 y 13 articulo 15. Por el cual se crea una Unidad

Administrativa Especial, se determinan sus objetivos, estructura y funciones.

Resolucion Organica 6445 del 6 de enero 2012. Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién Organica
numero 6289 del 8 de marzo de 2011.

Resolucién Organica 6289 del 8 de marzo 2011. Por la cual se establece el Sistema de Rendicion de la
Cuenta e Informes - SIRECI, que deben utilizar los sujetos de control fiscal para la presentacién de la

Rendicion de Cuenta e Informes a la Contraloria General de la Republica.

Resolucion Organica No. 5554 del 11 de marzo 2004. Por la cual se modifica el procedimiento administrativo
sancionatorio en la Contraloria General de la Republica y se fijan sus competencias (Modificada por la
Resolucidn 6541 de 2012 'Por la cual se precisan y fijan las competencias en el nivel desconcentrado de la
Contraloria General de la Republica para el conocimiento y tramite del control fiscal micro, el control fiscal
posterior excepcional; la atencion de quejas y denuncias ciudadanas; la Indagacion Preliminar Fiscal; el
proceso de Responsabilidad Fiscal y el proceso de Jurisdiccion Coactiva y el Proceso Administrativo
Sancionatorio Fiscal, en atencion a las modificaciones establecidas en la Ley 1474 de 2011).
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5. NORMAS TECNICAS

N/A

6. LINEAMIENTOS GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

Guia para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones (Colombia compra eficiente)

Guia para la codificacidn de bienes y servicios de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones
Unidas, (Colombia compra eficiente)

7. FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

N/A

8. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

NOTA: las Direcciones Territoriales unifican
la informacion de sus Areas Protegidas junto
con la de la Direccion Territorial y publican
en el SECOP Il a la vez remiten el mismo al
Nivel Central para el consolidado Nacional y
su publicacion en la Paginas web de PNNC.

Territoriales

adquisiciones (Colombia
compra eficiente)

DOCUMENTOS DE PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA CONTROL
Solicitar la ejecucion del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) del afio anterior en el Guia para la elaboracion Circular vigente
formato SIRECI a cada nivel (Central, Grupo de Procesos del Plan Anual de uar vig :
1 Y . L .| socializada mediante
Territorial y Local) antes del 15 de enero de Corporativos Adquisiciones (Colombia L
: ) . " correo electronico.
cada vigencia para consolidar y reportar en compra eficiente)
la plataforma SIRECI.
. g Memorando
i : , g Guia para la elaboracién o
Remitir formato consolidado de la ejecucion remisorio con los
. ~ Grupo de Procesos del Plan Anual de .
2 |de plan anual de adquisiciones del afio . L .| formatos  validados
: Corporativos Adquisiciones (Colombia o
anterior al Grupo de Control Interno. " de la ejecucion del
compra eficiente) PAA
Solicitar al Nivel Central y Territorial, la
., Grupo de Procesos :
presentacion del Plan  Anual de ) Circular /  correo
3 - ) : Corporativos / N/A -
Adquisiciones de la vigencia | ~. . o electrénico
: Direcciones Territoriales
correspondiente.
Realizar la inclusion del Plan Anual de
Adquisiciones vigente en el SECOP I,
plataforma de la pagina Colombia Compra Circular
Eficiente, antes del 15 de enero.
Guia para la elaboracion
Grupo de Procesos del olan anual de
4 Corporativos/Direcciones P Formato Plan Anual

de Adquisiciones
formato (s) vigente (s)
SECOP verificado
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DOCUMENTOS DE PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA CONTROL
El PAA se debera actualizar por lo menos
una vez al afio.
Formato Plan Anual
Guia para la elaboracion | de Adquisiciones
5 Publicar el Plan Anual de Adquisiciones en Grupo de Procesos del Plan Anual de verificando que se
la pagina web de la entidad. Corporativos Adquisiciones (Colombia | encuentre
compra eficiente) debidamente
publicado.
Remitir al Grupo de Procesos Corporativos
las modificaciones o su actualizacion del
Plan Anual de Adquisiciones. .
6 , N.|veI Centrgl / : N/A Correo Electronico
Direcciones Territoriales
NOTA: las Direcciones Territoriales
publicaran  sus  actualizaciones vy
modificaciones en el SECOP I
: . . Grupo de Procesos Guia para la elaboracion Formato Plan Anual
Consolidar y registrar las modificaciones en : e del Plan Anual de L
7 o Corporativos/Direcciones L .| de Adquisiciones
el Plan anual de adquisiciones. Y Adquisiciones (Colombia "
Territoriales " Modificado.
compra eficiente)
Publicar las actualizaciones del Plan Anual Guia para la elaboracion -\ Formato  Plan — de
gy o Grupo de Procesos del Plan Anual de Anual de
8 |de Adquisiciones en la pagina web de . L , L
, ) Corporativos Adquisiciones (Colombia | Adquisiciones
Parques Nacionales Naturales de Colombia. - :
compra eficiente) Publicado.
9. ANEXOS
* Anexo 1. Flujograma Procedimiento Plan Anual de Adquisiciones
10. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE VIGENCIA VERSION MOTIVO DE LA MODIFICACION

VERSION ANTERIOR ANTERIOR

Procedimiento Plan Anual de Adquisiciones, se cambio la Palabra Plan de
Compras por Plan Anual de Adquisiciones y se redujo el plazo de la entrega
de la ejecucion del Plan de Compras al 15 de enero, con el fin de que se
cuente con tiempo suficiente para la validacién del mismo en la Plataforma
SIRECI de la Contraloria y se elimina la actividad Nueve, ya que esto no lo
realiza el GPC, lo hace el GCI.

23/06/2016 5
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FECHA DE VIGENCIA VERSION ;
VERSION ANTERIOR ANTERIOR MOTIVO DE LA MODIFICACION
Se actualizd la parte de publicacién del PAA, ya que las Direcciones
17/10/2017 6 Territoriales deberan publicar su Plan, actualizaciones y modificaciones en el
SECOP I
Se realiza actualizacion de procedimiento de acuerdo con el informe
14/02/18 7 e L o
preliminar verificacién documentos SGI - vigencia 2022.
CREDITOS
Nombre | Fabian Enrique Castro Vargas
Elaboro Cargo Contratista
Fecha 08/11/2022
Nombre | Orlando Eli Ledn Vergara
Reviso Cargo Coordinador Grupo de Procesos Corporativos
Fecha: 08/11/2022
Nombre | Nubia Lucia Wilches Quintana
Aprobd Cargo Subdirectora Administrativa y Financiera
Fecha: 21/12/2022
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GRUPO DE PROCESOS
CORPORATIVOS/ DIRECCIONES
TERRITORIALES

GRUPO DE PROCESOS CORPORATIVOS

NIVEL CENTRAL / TERRITORIAL

(o)
*

Solicitar la ejecucion del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) del afio anterior en el
formato SIRECI a cada nivel (Central,
Territorial y Local) antes del 15 de enero de
cada vigencia para consolidar y reportar en la
plataforma SIRECI.

\ 4

Remitir formato consolidado de la

ejecucion de Plan Anual de Adquisiciones
del afio anterior al Grupo de Control
Interno.

Solicitar al Nivel Central y
Territorial, la presentacion del
Plan Anual de Adquisiciones de
la vigencia correspondiente.

v

Realizar la inclusion del Plan
Anual de Adquisiciones vigente
en el SECORP I, plataforma de la
pagina  Colombia  Compra

Eficiente, antes del 15 de enero.

Publicar el Plan Anual de
»| Adquisiciones en la pagina Web

de la entidad.

Remitir al Grupo de Procesos
Corporativos las modificaciones o
su actualizacion del Plan Anual de
Adquisiciones.

\

FUNCIONARIOS O
CONTRATISTAS / NIVEL

P/2
\/
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CENTRAL / DIRECCIONES GRUPO DE PROCESOS CORPORATIVOS / SUBDIRECCION
TERRITORIALES / AREAS DIRECCIONES TERRITORIALES ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
PROTEGIDAS IDIRECCION TERRITORIAL
P/1

Consolidar 'y  registrar  las
modificaciones en el Plan Anual de
Adquisiciones.

pagina

Web

Publicar las actualizaciones del
Plan Anual de Adquisiciones en la

de  Parques

Nacionales Naturales de Colombia

)




