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1. INTRODUCCION

El aplicativo “Sistema de Informacién de Tramites Ambientales”, es una herramienta que permite registrar informacién
relevante sobre las fases o etapas de los tramites, documentos y demas actuaciones que integran los expedientes de
tramite de competencia de Parques Nacionales Naturales de Colombia, el cual surge de la necesidad por conocer la
trazabilidad de la totalidad de expedientes y solicitudes que se reciben en la dependencia, de manera que se cuente
con un panorama general del grado de cumplimiento de los términos o plazos internos de atencion de los tramites,
eliminando los retrasos que pueden surgir por el alto volumen de trabajo o la necesidad de implementar acciones que
permitan dar atencidn oportuna de términos requeridos.

Durante el tiempo que llevé la transformacion de las bases de datos (hojas de calculo) a un unico aplicativo para todos
los tramites, se identificé la potencialidad del sistema en brindar una visualizacion de la trazabilidad de los tramites,
tanto para los usuarios internos, como externos (ciudadania).

El aplicativo “Sistema de Informacién de Tramites Ambientales” cuenta con (ocho) 8 roles, dentro de los cuales se
encuentran (Atencion, Expediente, Juridico, Técnico, Notificador, Licencias, Documental y Administrador.) que
intervienen en cada etapa de la ejecucion de un tramite desde que se ingresa al sistema hasta que se archiva toda la
informacién generada por el mismo.

2. OBJETIVO

Describir las acciones que adelantan los diferentes perfiles dentro del aplicativo para realizar un tramite de solitud de
un ciudadano frente a Parques Nacionales Naturales de Colombia.

3. MARCO LEGAL Y TECNICO

Decreto 1151 de 2008: El objetivo es contribuir con la construccion de un Estado mas eficiente, mas transparente y
participativo, y que preste mejores servicios a los ciudadanos y a las empresas, a través del aprovechamiento de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion. Este aplicativo obedece a la necesidad de dar cumplimiento a las
exigencias de la ciudadania

4. DEFINICION DE TERMINOS

ANLA Autoridad Nacional de Licencias Ambientales: Entidad responsable de la evaluacion y
el seguimiento de las licencias, permisos y tramites ambientales, asociados a proyectos
de interés nacional y/o regional.

GTEA Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental: Grupo de trabajo de la Subdireccién de
Gestion y Manejo de Areas Protegidas, que gestiona y evalua las solicitudes de usuarios
relacionados con permisos, autorizaciones y concesiones de competencia de la entidad,
asi como el tramite de registro de reservas naturales de la sociedad civil.
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NUMERO VITAL  Numero de seguimiento de la solicitud que le otorga la Ventanilla VITAL al usuario externo
cuando presenta una solicitud de tramite, para que pueda visualizar las actuaciones
adelantadas por la Entidad.

PNNC Parques Nacionales Naturales de Colombia: Unidad Administrativa Especial encargada
de administrar las areas del sistema de parques nacional naturales y la coordinacion del
Sistema Nacional de Areas Protegidas. adscrita al Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

5. DESARROLLO

El desarrollo de este manual se realiza a través de un ejemplo de un tramite, en donde se explica el funcionamiento
general del aplicativo "Sistemas de Informacién de Tramites Ambientales” y el cual podré variar levemente de acuerdo
al tipo de tramite que se esté adelantado, pero la l6gica de funcionamiento aplica para cualquier otro tramite que se
realice dentro del aplicativo.

Nota: El manual del usuario se encuentra incorporado en la parte superior del aplicativo como se visualiza en la
siguiente imagen:

‘

Imagen 1. Pestafia manual usuario.

5.1. REGISTRO APLICATIVO

Para realizar el uso inicial del aplicativo, es necesario contactar al administrador del mismo o con el Coordinador del
Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental y suministrar la siguiente informacién:

e Nombre completo
e Numero de identificacion
e Objeto Contractual o Funcién Principal

e Correo electronico Institucional o Personal

El Administrador asignara un perfil(es) y contrasefia temporal, asi como suministrara las orientaciones frente al uso
adecuado del aplicativo “Sistema de Informacion de Tramites Ambientales”.

5.1.1. INGRESO AL APLICATIVO

Para acceder a la plataforma de Sistema de Informacién de Tramites Ambientales digite en su explorador
https://tramites.parquesnacionales.gov.co/index.php/user/login.

Diligencie el Usuarioy Contrasenia asignados por el Administrador, para finalizar hacer clic en el boton /niciar sesion
como se observa en el recuadro bordeado en color rojo.
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Iniciar sesion

Usuario

PARQUES
SITVHENLYN

Contrasena (;No recuerda su contrasenia?)

%€ coLomett

Sistema de InformaCién [ Recuerdame la préxima vez
de Tramites Ambientales —

(®) MINAMBIENTE

Imagen 2. Formulario ingreso y contrasefia.

En caso de olvidar la contrasefia hacer clic sobre el boton ¢ No recuerda su contrasena?, diligenciar el correo
electronico con el que fue registrado en el aplicativo, al finalizar hacer clic sobre Continuar como se observa en el
recuadro bordeado en color rojo.

Recuperar la contrasena

Correo electronico

Correo electrénico no puede estar vacio.

Continuar

Imagen 3. Formulario recuperar contrasenia.

Posteriormente recibira en respuesta una notificacion en el correo electronico registrado con el /ink para asignar la
nueva contrasena.

5.2. PANEL DEL SISTEMA DE INFORMACION

Cuando se ingresa al “Sistema de Informacion de Tramites Ambientales” se visualiza en la pantalla los tipos de tramites
que pueden registrar de acuerdo a la solicitud del ciudadano.

1. Permiso de filmacidn, fotografia y uso posterior.
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2. Reservas naturales de la sociedad civil.
Permiso de investigacion en diversidad bioldgica:

3. Permiso individual de recoleccidn de especimenes de especies silvestres de la diversidad biologica con fines
de investigacion cientifica.

4. Permiso marco de recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad bioldgica con fines de
investigacion cientifica.

5. Permiso de estudio para la recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad biolégica con
fines de elaboracion de estudios ambientales.

6. Autorizacion Antenas.
Permisos Recurso Hidrico:
7. Concesiones de aguas superficiales
8. Concesion de aguas subterraneas
9. Permiso de vertimientos
10. Permiso de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas

11. Permiso de ocupacion de cauce.

T i =
oo i

Parmiso de filmacion, fotografia y uso i Reservas naturales de la sociedad civil 3 Permiso de investigacion en diversidad

posterior biologica

Autorizacion Antenas

Imagen 4. Pantalla de tipos de tramites.
Para ilustrar el uso del aplicativo para cada perfil de usuario se empleara como ejemplo e/ framite de permiso de

filmacion, fotografia, que difiere en cuanto a la informacién capturada para cada tramite, pero de igual forma permite
comprender faciimente las tareas que se hacen por cada uso de perfil.
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5.3. PERFILES DENTRO DEL APLICATIVO

Para el desarrollo de este manual se ilustra para cada perfil en el aplicativo, las tareas que se desempefian, los
formularios que se relacionan a cada etapa de los tramites, asi como la manera en que se captura y guarda la
informacion y como se remite a la siguiente etapa del proceso.

5.3.1. PERFIL ATENCION AL CIUDADANO

En esta etapa el Perfil Atencién al ciudadano, es quien recibe y verifica los documentos para registrar la informacion
del solicitante y la informaci6n de la solicitud.

Para iniciar con el tramite de registro de la informacion recibida del ciudadano hacer clic en el boton Registrar como
se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Mis tramites

& Tramites por completar

Q. Buscar por expediente

|l informe Global

] TR e g ¥ R
EVo tramince

b ihicias trkiite Permiso de filmacion, fotografia y
uso posterior

Imagen 5. Boton registrar.

Se despliega el formulario que permite ingresar la informacion del solicitante, utilice las listas desplegables para el
campo Naturaleza del Solicitante y Tipo de ldentificacion y para los siguientes campos seguir las siguientes
indicaciones:

e Nombres y Apellidos: Del ciudadano que solicita el tramite.

e Entidad u Organizacién: Aplica cuando el ciudadano que realiza el tramite lo hace a nombre de una entidad.
e Direccion Correspondencia: La direccién donde el ciudadano sera notificado de su tramite.

e Teléfono Solicitante: Numero de teléfono fijo del ciudadano o la entidad.
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e Celular: Numero del ciudadano que estéa realzando el tramite.

e Email: Donde se notificaran las acciones realizadas sobre el tramite.

Para finalizar hacer clic en el boton Guardar como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Importante: En todos los campos de los formularios se encuentra un botdén de Observaciones, en color azul, a través

del cual se podran registrar las observaciones sobre la etapa que se esta adelantando.

Recepcién de documentos - Informacidn Solicitante

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

NATURALEZA DEL SOLICITANTE

Seleccione una opcién

NOMBRE SOLICITANTE

NOMBRE SOLICITANTE

ENTIDAD U ORGANIZACION
DIRECCION CORRESPONDENCIA

CELULAR

Guardar @ Observaciones

TIPO IDENTIFICACION

v Seleccione una opcién

SEGUNDO NOMBRE

Imagen 6. Formulario informacion solicitante.

IDENTIFICACION

PRIMER APELLIDO

TELEFONO SOLICITANTE

E-MAIL

SEGUNDO APELLIDO

A continuacion, se despliega en la pantalla la informacion del solicitante como se observa en la siguiente imagen.

Tramites Ambientales

& Tramites por completar

Q, Buscar

il Reporte Global

P Iniciar trdmite

Informacion del

NATURALEZA DEL SOLICITANTE
NOMBRE SOLICITANTE
ENTIDAD U ORGANIZACION
IDENTIFICACION

DIRECCION CORRESPONDENCIA
TELEFONO SOLICITANTE
CELULAR

E-MAIL

Imagen 7. Pantalla informacién solicitante.

solicitante
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Para continuar con el tramite, hacer clic en la pestafia 7Tramites por completar, como se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.

Tramites Ambientales

& Tramites por completar

Q. Buscar por expediente

shl Reporte Global

P Iniciar trAmite

Imagen 8. Menu Mis tramites — Tramites por completar.

Se despliega la pantalla que permite visualizar los Trdmites por completar, en la parte superior se encuentra la sigla

de cada tramite y el numero de tramites que estan pendientes por remitir a la siguiente etapa como se observa en la
imagen.

Tramites por completar

-|.-|-Go :._-_.:..:o PID »o ._.:-o .'_:-_ro L o

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Permisos de filmacisn, fatografia y uso posterior PFFO-0002-2019 CAMILO MATIZ Recepcitn de documentos - Informacién 2019-01-22 m v ﬂ
Solicitante =

Imagen 9. Pantalla de tramites por completar.

Seleccione el tramite que requiere pasar a la siguiente etapa, hacer clic en el boton Remitir a /a siguiente efapa
como se observa en la imagen del recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO @) RNSCED PIDB ) HIDR € PANT @ LIAMB

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa

Fecha de inicio Operaciones
Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0002-2019 CAMILO MATIZ Recepcion de documentos - Informacian 2019-01-22
Solicitante
Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFQ-0004-2019 PATRICIA DESGAGNE Recepcion de documentos - Informacidn 2019-01-30
Solicitante

Imagen 10. Boton remitir a la siguiente etapa.
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Para continuar con el tramite hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado
en color rojo,

Tramites por completar
PFFO@)  RNSC@) FPDEE HORE) PANTE  LAMBED
Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFF0O-0040-2020 Sofia Mora Recepcion de documentos - Informacion  2020-11-10 =j n
Solicitud

Completar informacion
Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior Sininicializar Camilo Martinez Recepcién de documentos - Informacién ~ 2020-11-11 - ‘ n
Solicitud

Imagen 11. Boton completar informacion.

Se despliega el formulario de Recepcion de documentos-Informacion de /a solicitud, el cual permite completar la
informacion de la solicitud, por lo cual se recomienda tener en cuenta las siguientes indicaciones para cada uno de los
campos:

e Numero de Expediente: El consecutivo se dara de forma automatica por el sistema, cuando se registra un
tramite nuevo.

e Numero Vital: Numero de seguimiento de un tramite cuando este es adelantado por VITAL, actualmente no
es un campo obligatorio de diligenciar.

e Descripcion del tramite: Titulo del proyecto o descripcion referida en el formulario de solicitud de tramite.
e Direccion territorial: Seleccione en la lista desplegable una o varias territoriales segun corresponda.
e Area Protegida: Seleccione en la lista desplegable una o varias areas protegidas segun corresponda.

e Numero de consignacion: Numero del comprobante de consignacion bancario cuando se realiza la
consignacion del tramite.

e Valor de consignacion: Valor consignado de acuerdo a las indicaciones entregadas por PNNC.
e Fecha de consignacion: Fecha en que se realiza la consignacion en la entidad bancaria.
e Fecha de ingreso oficina atencién al usuario: Fecha en que se radica el tramite.

e ;la solicitud cuenta con todos los requisitos documentales?: Seleccione el cuadro de chequeo de la
pregunta.

Al finalizar el diligenciamiento de cada uno de los campos, hacer clic en el boton Guardar como se observa en el
recuadro bordeado de color rojo.
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Recepcion de documentos - Informacion Solicitud

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

NUMERO EXPEDIENTE NUMERO VITAL

PFFO-0040-2020 123456

DESCRIPCION DEL TRAMITE

TRAMITE DE PRUEBA

DIRECCION TERRITORIAL AREA PROTEGIDA

Direccién Territorial Orinoquia % % [ PNN Chingaza * X
NUMEROQ CONSIGNACION VALOR CONSIGNACION FECHA DE CONSIGNACION

0987654321 $100.000 =] x 11-11-2020

FECHA DE INGRESO OFICINA ATENCION AL USUARIO

2 | % | 11112020

¢La solicitud cuenta con todos los requerimientos documentales?

i | oo

Imagen 12. Formulario recepcion de documentos.

Al finalizar el cargue de informacion y guardar el formulario, se despliega en la pantalla la siguiente informacién como
se observa en la imagen.

Informacion de la solicitud

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

NUMERO EXPEDIENTE PFFO-0040-2020
NUMERO VITAL 123456789101112
DESCRIPCION DEL TRAMITE TRAMITE DE PRUEBA
DIRECCION TERRITORIAL Direccién Territorial Orinoquia
AREA PROTEGIDA PNN Chingaza

FECHA DE INGRESO OFICINA ATENCION AL USUARIO 2020-11-11

Imagen 13. Informacién de la solicitud.

Esta etapa permite remitir el tramite al responsable, para continuar hacer clic en el boton Remitir a la siguiente etapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Tramites por completar
Q) RECQ)  P@ @ PN@ L@
Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio

Permizos di filmacidn, fotografia y uso posterior PFED-0040-2020 Sofia Mora Recepcin de docummentos - informacidn. 2020-11-10

Parmisos de fimacion, fotogralia y uso postarior PFFO-0041-2020 Camibo Mactine: Recepcitin de documentos - Informacién = 2020-11-11
Sabcitod

Imagen 14. Boton remitir a la siguiente etapa.

Se habilita el mensaje no podra modificarse los datos diligenciados y se asignara a un responsable, hacer clic en el
boton Aceptarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Imagen 15. Mensaje de confirmacién.

5.3.2. PERFIL EXPEDIENTE - DOCUMENTAL

Este perfil esta compuesto por dos roles en el aplicativo Expediente y Documental los cuales intervienen en el tramite
en dos tiempos diferentes de la siguiente forma:

e Registro del expediente cuando ingresa un nuevo tramite a la Entidad.

e Finaliza el tramite y se debe archivar el expediente

1. REGISTRO DE EXPEDIENTE

En esta etapa el Perfil del Expediente se adelanta el registro del expediente virtual (ORFEO) del tramite recibido y se
registra la informacion de la fecha de recepcion y reparto de los expedientes en la bandeja de “Tramites por
completar”, en el aplicativo “Sistemas de Informacion de Tramites Ambientales, de acuerdo a lo anterior hacer clic en
el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado en rojo.
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Tramites por completar
PFFO @ RNSC €3 PIDE @) HIDRE) PANT € LIAMB @)
Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFF0O-0039-2020 Sandra Gémez Finalizacidn 2020-11-09 = N
Completar informacién |:I: ‘

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0041-2020 Camilo Martinez Expediente 2020-11-11

Imagen 16. Boton completar informacion.

]y o

Adicionalmente en este capitulo se describe el Perfil Documental, con el cual el usuario interno puede adelantar la
captura de informacién relacionada con el archivo definitivo de un expediente, una vez finalizado el tramite

correspondiente.

Se habilita el formulario para el Perfil Documental el cual le permite ingresar la informacion del reparto del expediente,
al finalizar hacer clic en el boton Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado en color rojo.

Expediente

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior
PFFO-0041-2020

FECHA RECIBIDO GTEA

= | X | 11-11-2020

NUMERO EXPEDIENTE VIRTUAL

2020110912345

FECHA ENTREGA REVISION JURIDICA

E X

11-11-2020

Imagen 17. Formulario perfil documental.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la imagen.
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Expediente

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

PFFO-0041-2020

FECHA RECIBIDO GTEA

NUMERO EXPEDIENTE VIRTUAL

FECHA ENTREGA REVISION JURIDICA

Imagen 18. Formulario informacién.

2020-11-11

234567850876512567

2020-11-11

Para asignar el tramite a un responsable, frente al tramite a asignar se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el
boton Remitir a la siguiente etapa (verifique) — fercer icono como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar

T P T [ ey o e e

Tramite
Permisos de filmacion, fatografia y uso posterior

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior

PrrO@) RuSCE® PoE@  HIORE@

PANTED  LIAME@

NrrnoAne A anen

Nimero de expediente
PFFO-0039-2020

PFFO-0041-2020

~TCAR CIDAL DN R L

Solicitante Etapa
Sandra Gomez Finalizacion
Camilo Martinez Expediente

Imagen 19. Boton Remitir a |a siguiente etapa (verifique).

An1n Ao onn 8 a |

Fecha de inicio Operaciones

2020-11-09

Remitir a la siguiente etapa, (Verifique)

2020-11-11

Se habilita la ventana que permite seleccionar el siguiente usuario responsable dentro de las etapas del tramite, dar
clic en el circulo que se encuentra al lado del nombre, para finalizar hacer clic en el botdn Confirmarcomo se observa

en el recuadro bordeado de color rojo.

Pagina 13 de 47



Cddigo: AAMB_MN_04

¢ MANUAL
‘ A : Version: 1
USUARIO SISTEMAS DE INFORMACION DE TRAMITES
NATURALES DE COLOMBIA AMBIENTALES

Vigente desde: 28/02/2022

Seleccionar responsable de la siguiente etapa

Usuario que sera responsable de la siguiente etapa [Emisién auto
inicio/archivo]

@® Maria Fernanda Losada

O Leydi Azucena Monroy

O Oscar Daniel Gachancipa Sanchez
O Natalia Julieta Galvis Avellaneda
O Jose Lopez

O Andrea Johanna Torres Suarez

Al enviar a la siguiente etapa no podra continuar modificando los datos de la actual y el

tramite se asignara al responsable correspondiente
@ Confirmar @ Cancelar

Imagen 20. Ventana para seleccion usuario responsable.

2. FINALIZACION TRAMITE

En esta etapa el Perfil Documental se encarga de realizar el archivo del tramite, para lo cual frente al tramite se
presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el botdn Completar informacion — primer icono, como se observa en el
recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO € RNSC € FIDE @ HIDR ) PANT € LIAME @)

- - e = e e e —_— . s e e N

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFFO-0041-2020 Camilo Martinez Finalizacién 2020-11-11

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0043-2020 Juan Gémez Finalizacién 2020-11-1%

Imagen 21. Boton completar informacion.

Se habilita el formulario que permite ingresar la documentacion del tramite en gestion documental mediante el
expediente correspondiente, pora lo cual se diligencia todos los campos al finalizar hacer clic en el boton Guardar
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Gestion Documental
PFF0O-0043-2020
12345 123
TOMO PRESTAMO CONSULTA
= b 4 27-11-2020 = ® | 01-12-2020
FOLIOS ANEXOS

‘ Sin anexos

1
oo | v

Imagen 22. Formulario gestion documental.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente imagen.

Gestion Documental
PFFO-0043-2020

NUMERO CAJA 12345

NUMERQ CARPETA 123

TOMO 1

PRESTAMO CONSULTA 1

FOLIOS 1

ANEXOS Sin anexos

FECHA INICIAL EXPEDIENTE 2020-11-27 00:00:00
FECHA FINAL EXPEDIENTE 2020-12-01 00:00:00

Imagen 23. Formulario informacion del tramite.

5.3.3. PERFIL JURIDICO

El Perfil Juridico, es el responsable de capturar la informacion del inicio formal del tramite y de su eventual resolucidn
de fondo o archivo, en caso de revisar los documentos del tramite no cumplir con los requisitos, frente al tramite se
presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Completar informacioncomo se observa en el recuadro bordeado
de color rojo.
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Tramites por completar
PFFO @) RuSC) PIDE €Y HIDR ) PANT €) LIaME @)

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0042-2020 Pablo Martinez Motificacion de auto de inicio/archivo 2020-11-12

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFFO-0043-2020 Juan Gémez Emision auto inicio/archive 2020-11-19

Imagen 24. Boton completar informacion.

Se habilita la ventana que permite seleccionar el tipo de auto que se va a realizar al tramite; dependiendo del tipo de
auto se habilitara los campos para completar la informacion para finalizar hacer clic en el boton Guardar como se
observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Emision auto inicio/archivo
Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior
PFFO-0043-2020

TIPO DE AUTO

O pevolver solicitud atencién al usuario
@® Emitir auto de inicio

O Emitir auto de archivo

O Emitir auto resolviendo recursos

NUMERO AUTO FECHA AUTO

g X

:CON REQUERIMIENTO?
OsiCNo

Imagen 25. Formulario emision auto inicio / archivo.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente imagen.

Auto de Inicio/Archivo
PFFO-0043-2020

TIPO DE AUTO Auto de inicio
NUMERO AUTO 1234567800
FECHA AUTO 2020-11-19
:CON REQUERIMIENTO? Si

(ALLEGA REQUERIMIENTO?
FECHA REQUERIMIENTO
FECHA VERIFICACION
AUTO ARCHIVO

FECHA AUTO

Imagen 26. Ventana informacion Auto inicio / archivo.
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Para asignar el tramite a un responsable, frente al tramite a asignar se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el
boton Remitir a la siguiente etapa (verifigue) como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
prrof@) | Rusc@® P HIDR ) PANTED  LaME)

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha deinicio Operaciones
Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFFO-0028-2019 MANUEL RAMIREZ Motificacion de resolucidn 2019-07-12
Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0042-2020 Pablo Martinez Motificacién de auto de inicio/archivo 2020-11-12

Imagen 27. Boton remitir a la siguiente etapa.

A continuacién, se habilita la ventana que permite seleccionar el siguiente usuario responsable del tramite, dar clic en
el circulo que se encuentra al lado del nombre, para finalizar hacer clic en el botdn Confirmar como se observa en el

recuadro bordeado de color rojo.

Seleccionar responsable de la siguiente etapa

Usuario que sera responsable de la siguiente etapa [Resolucién del tramite]

® Maria Fernanda Losada

O Leydi Azucena Monroy

O Oscar Daniel Gachancipa Sanchez
O Natalia Julieta Galvis Avellaneda
O Jose Lopez

O Andrea Johanna Torres Suarez

Al enviar a |a siguiente etapa no podra continuar modificando los datos de la actual y el

tramite se asignara al responsable correspondiente
@ Confirmar € Cancelar

Imagen 28. Formulario seleccion siguiente usuario.

Después de seleccionar el usuario responsable de continuar con tramite, se presentan 5 iconos, por favor hacer clic
en el botdn Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO@ RNSC@)  PDE@) HODRE)  PANTED  LIAMEQ

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFF0-0023-2019 ANGEL PERALTA Resolucidn del tramite 2019-06-12

Completar informacién

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0024-2019 IVAN MACIAS Resolucidn del trémite 2019-06-20

Imagen 29. Boton completar informacion.
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Se habilita la ventana que permite realizar la resolucion del tramite, completar la informacion utilizando las listas
desplegables en los campos que aplique y finalice haciendo clic en el botdn Guardarcomo se observa en el recuadro

bordeado de color rojo.

Resolucion del tramite

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior
PFFO-0024-2019

SENTIDO EN EL QUE RESUELVE

Otorgando

NUMERO ACTO ADMINISTRATIVO

1234567890

NUMERO DE COMUNICACION DELEGANDO EL SEGUIMIENTO

1234567

¢APLICA COBRO POR SERVICIO DE SEGUIMIENTO?

¢APLICA TARIFA POR DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD?

®@siONo

NUMERO DE COMUNICACION INFORMANDO COBROS DEL TRAMITE

12345678912345

e o

FECHA ACTO ADMINISTRATIVO
E X 09-12-2020
FECHA DE ENVIO DE LA COMUNICACION

= X 10-12-2020

FECHA DE ENVIO DE LA COMUNICACION

iz x 11-12-2020

Imagen 30. Formulario Resolucion del tramite.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacién del trdmite como se observa en la siguiente imagen.
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Resolucion del tramite
PFFO-0024-2019

SENTIDO EN EL QUE RESUELVE Otorgando
NUMERO ACTO ADMINISTRATIVO 1234567890
FECHA ACTO ADMINISTRATIVO

NUMERO DE COMUNICACION DELEGANDO EL SEGUIMIENTO 1234567

FECHA DE ENVIO DE LA COMUNICACION

(APLICA COBRO POR SERVICIO DE SEGUIMIENTO? Si

VALOR LIQUIDADO POR SEGUIMIENTO 5100.000
(APLICA TARIFA POR DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD? Si

TARIFA POR DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 550.000
NUMERO DE COMUNICACION INFORMANDO COBROS DEL TRAMITE 12345678912345

FECHA DE ENVIO DE LA COMUNICACION

Imagen 31. Informacidn Resolucién del tramite.

Para asignar el tramite a un responsable, frente al tramite a asignar se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el
boton Remitir a la siguiente etapa (verifigue) como se observa en el recuadro bordeado en color rojo.

# .
Tramites por completar

PFFO @ RNSCE) PIDE €D HIDR ) PANT €9 LIAME @)

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha deinicio Operaciones

Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFFO-0023-2019 ANGEL PERALTA Resolucion del tramite 2019-06-12

Remitir a la siguiente etapa, (Verifique)

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFFO-0024-2019 IVAN MACIAS Resolucién del tramite 2019-06-20

Imagen 32. Boton remitir a la siguiente etapa.

A continuacion, se habilita la ventana que permite seleccionar el siguiente usuario responsable del tramite, dar clic en
el circulo que se encuentra al lado del nombre, observando que fue seleccionado al dejarlo sombreado en azul, para
finalizar hacer clic en el botdn Confirmarcomo se observa en el recuadro bordeado en color rojo.
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Usuario que sera responsable de la siguiente etapa [Notificacidn de
resolucion]

® Maria Fernanda Losada

O Leydi Azucena Monroy

O Oscar Daniel Gachancipa Sanchez
O Natalia Julieta Galvis Avellaneda
O Jose Lopez

O Andrea Johanna Torres Suarez

Al enviar a la siguiente etapa no podra continuar modificando los datos de la actual y el

tramite se asignaré al responsable correspondiente

Imagen 33. Formulario seleccion siguiente usuario.

5.3.4. PERFIL NOTIFICADOR

El Perfil Notificador es responsable de adelantar un proceso de notificacidén de un acto administrativo asociado a un
tramite ambiental, que registra tanto la notificacion como los posibles recursos de ley, para ellos se debe realizar la
busqueda del tramite en la pestafia Tramites por completar, seleccionar el tramite correspondiente y frente a ese se
presentan 5 iconos, por favor, hacer clic en el botdn Completar informacioncomo se observa en el recuadro bordeado
de color rojo.

Tramites por completar

PFFO @ RNSC @) PIDE €Y HIDR @) PANT €D LIAMB )
Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFFO-0026-2019 YNSKE BOERSMA Resolucion del trdmite 2019-07-09
Completar informacién
Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFFO-0027-2019 HARALD POKIESER Notificacién de resolucidn 2019-07-11

Imagen 34. Boton completar informacion.

Se despliega el formulario que permite ingresar la informacion, seleccionar con la lista desplegable el 7ipo de
noftificacion y completar la informacion de acuerdo al tramite, al finalizar hacer clic en el boton Guardar como se
observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Importante: Tener presente que, para los autos de inicio de tramite, no se aplican recursos de Ley, estos aplican
unicamente cuando se ha generado un auto de archivo en la anterior etapa sobre el cual si versa la aplicacion de un
recurso de reposicion.
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Notificacion de resolucion

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior
PFFO-0027-2019

TIPO DE NOTIFICACION FECHA DE NOTIFICACION
[ Notificacion electrénica - Web - . = % 09-12-2020
¢PRESENTA RECURS05?

®@siONo

FECHA DE EJECUTORIA

= x 08-12-2020

SIGUIENTE PASO

® Evaluacién Técnica

O Resolucién del Trimite
O seguimiento

O Archivo

e | o

Imagen 35. Formulario Notificacion de resolucion.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente
imagen.

Notificacion de resolucion
PFFO-0027-2019

TIPO DE NOTIFICACION Motificacion electrénica - Web
FECHA DE NOTIFICACION

¢{PRESENTA RECURSO0S? Si

NUMERO DE COMUNICACION PRESENTANDO RECURSOS 12345666123456

FECHA DE PRESENTACION

FECHA DE EJECUTORIA 2020-12-09

Imagen 36. Informacion Notificacidn de resolucion.

Para continuar en la siguiente etapa, al frente del tramite correspondiente se presentan 5 iconos, por favor clic en el
boton Remitir a la siguiente etapa (verifigue) como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO @ RNSC ) PIDE €Y HIDR @) PANT €9 LIAMB )

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFF0-0027-2019 HARALD POKIESER Notificacién de resolucidn 2019-07-11
Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFFO-0028-2019 MANUEL RAMIREZ Notificacion de resolucidn 2019-07-12

Imagen 37. Boton remitir a la siguiente etapa.

Pagina 21 de 47



Cddigo: AAMB_MN_04

- MANUAL
‘ : ; Version: 1
USUARIO SISTEMAS DE INFORMACION DE TRAMITES
PARQUES NACIONALES AMBIENTALES

Vigente desde: 28/02/2022

A continuacion, se desplegara la ventana que permite seleccionar el siguiente usuario responsable del tramite, dar clic
en el circulo que se encuentra al lado del nombre, para finalizar hacer clic en el botdn Confirmar como se observa en
el recuadro bordeado de color rojo.

Seleccionar responsable de la siguiente etapa

Usuario que serd responsable de la siguiente etapa [Evaluacién Técnica]

@® Fernando Vega Cortes

O Carolina Mateus

O Stefania Pineda Castro

O Cesar Murillo Bohorquez

O David Mauricio Prieto

O Paola Cucunuba

O Gloria Johanna Gonzalez Lopez

O Jose Lopez

Al enviar a la siguiente etapa no podra continuar modificando los datos de la actual y el

trimite se asignara al respansable correspondiente
@ Confirmar = @ Cancelar

Imagen 38. Formulario seleccion siguiente usuario.

5.3.5. PERFIL TECNICO

En esta etapa el Perfil Técnicoregistra la informacion de la evaluacion técnica de los expedientes, para ello hacer clic
en el botdn Completar informacion como se visualiza en la imagen del recuadro bordeado en color rojo.

Tramites por completar

PFFO @ RNSCQ)  PDBQ) HORE) PANTE)  LAMBED

Trémite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
[r e
]r o

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFF0O-0038-2020 Ariel Arias Evaluacion Técnica 2020-06-19
Completar informacién

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0041-2020 Camilo Martinez Evaluacion Técnica 2020-11-11

Imagen 39. Boton completar informacion.

Se despliega el formulario que permite ingresar la informacidn de la evaluacion técnica, para finalizar hacer clic en el
botdn Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Evaluacion Técnica

Permisos de filmaciodn, fotografia y uso posterior
PFF0-0029-2019

EL PROYECTO ES DOCUMENTAL ?

@ 5iC No

No. COMUNICACION RECIBIENDO LA NATURALEZA DEL PROYECTO
123456789123456789

FECHA RECEPCION MEMORANDO DE COMUNICACIONES CON NATURALEZA Y TARIFA DE ACTIVIDAD

B x 09-12-2020

FECHA RECEPCION DEL TRAMITE PARA EVALUACION

B X 09122020

¢SOLICITUD INFORMACION ADICIONAL?

\\\\\\\

Si® No
NUMERO CONCEPTO TECNICO FECHA CONCEPTO
12345678901234 B X 10122020

Guardar ¥ Observaciones

Imagen 40. Formulario Evaluacion técnica.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacién del trdmite como se observa en la siguiente imagen.

Evaluacion técnica
PFFO-0041-2020

EL PROYECTO ES DOCUMENTAL ? Si

No. COMUNICACION RECIBIENDO LA NATURALEZA DEL PROYECTO 12345678913579
FECHA RECEPCION MEMORANDO DE COMUNICACIONES CON NATURALEZA Y TARIFA DE ACTIVIDAD 2020-11-11
FECHA RECEPCION DEL TRAMITE PARA EVALUACION 2020-11-11
SOLICITUD INFORMACION ADICIONAL? Si

FECHA SOLICITUD INFORMACION ADICIONAL 2020-11-18
FECHA RESPUESTA USUARIO 2020-11-20
NUMERO CONCEPTO TECNICO 12345678964297
FECHA CONCEPTO 2020-11-26

Imagen 41. Informacion Evaluacion técnica.

Para continuar con la siguiente etapa, frente al tramite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Remitir
a la siguiente etapa (verifique) como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Tramites por completar
PFFO@  RNsCE)  PoB@)  HORE)  PANTE  LAVBED

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0038-2020 Ariel Arias Evaluacion Técnica 2020-06-19

Remitir a la siguiente etapa, (Verifique)

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior PFFO-0041-2020 Camilo Martinez Evaluacion Técnica 2020-11-11

Imagen 42. Boton Remitir a la siguiente etapa.

5.3.6. PERFIL LICENCIAS AMBIENTALES

En esta etapa el Perfil Licencias Ambientales registra la informacion de los proyectos que requieren una Licencia y
sobre los cuales se pronuncia la Entidad en sus diferentes etapas, para iniciar hacer clic en el botén Registrar como
se visualiza en la imagen del recuadro bordeado de color rojo.

B Iniciar tramite Licencias Ambientales

Imagen 43. Licencias ambientales.

Se despliega el formulario que permite ingresar la informacién del solicitante, utilice las listas desplegables para el
campo Naturaleza del Solicitante y Tipo de ldentificaciony sequir las siguientes indicaciones para l0s otros campos:

e Nombres y Apellidos: Del ciudadano que solicita el tramite.

e Entidad u Organizacion: Aplica cuando el ciudadano que realiza el trdmite lo hace a nombre de una entidad.
e Direccion Correspondencia: La direccion donde el ciudadano sera notificado de su tramite.

e Teléfono Solicitante: Numero de teléfono fijo del ciudadano o la entidad.

e Celular: Numero del ciudadano que esta realzando el tramite.

e Email: Donde se notificaran las acciones realizadas sobre el tramite.

Para finalizar hacer clic en el boton Guardar como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Importante: En todos los campos de los formularios se encuentra un boton de Observaciones, en color azul, a través
del cual se podran registrar datos importantes sobre la etapa que se esta adelantando.

Informacion del Solicitante

Licencias Ambientales

NATURALEZA DEL SOLICITANTE TIPO IDENTIFICACION

IDENTIFICACION

| Persona Matural hd |

Cédula de Ciudadania

- ‘

| 1234556789 |

NOMBRE SOLICITANTE

NOMBRE SOLICITANTE SEGUNDO NOMERE

‘ SANDRA |

DIRECCION CORRESPONDENCIA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

| GOMEZ |

TELEFONO SOLICITANTE

Calle13#5-20 ‘ | 311111
CELULAR E-MAIL
| 311111 ‘ prueba@gmail.com

Imagen 44. Formulario informacion del solicitante.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente imagen.

Informacion del Solicitante

NATURALEZA DEL SOLICITANTE Persona Natural

NOMBRE SOLICITANTE SANDRA GOMEZ
ENTIDAD U ORGANIZACION

IDENTIFICACION CC 1234556789

DIRECCION CORRESPONDENCIA Calle13#5-20
TELEFONO SOLICITANTE 311111

CELULAR 311111

E-MAIL prueba@gmail.com

Imagen 45. Informacion del solicitante.

Para continuar con el tramite, hacer clic en la pestafia Tramites por completar como se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.
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Tramites Ambientales

& Tramites por completar

Q. Buscar por expediente

shl Reporte Global

P Iniciar trAmite

Imagen 46. Menu Tramites — Tramites por completar

Se despliega la pantalla que permite visualizar los 7rdmites por completar, en la parte superior se encuentra la sigla
de cada tramite y el nimero de tramites que estan pendientes por remitir a la siguiente etapa como se observa en la
imagen, en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar

:\.'r(;o :._-_.:..:O BiD —o ._..--o r_z-_ro L o
Tramite Nimere de expedients Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Permisos de filmacisn, fotografia y uso posterior PFFO-0002-2019 CAMILO MATIZ Recepcitn de documentos - Informacion 2019-01-22 m v n

Solicitante

Imagen 47. Pestafia Tramites por completar

Para continuar, frente al se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el botdn Remitir a la siguiente etapa (verifique)
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO @) RNSC D) PIDE () HIDR () PANT @) LiamMe @)

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sininicializar SANDRA GOMEZ Verificacién Técnica Preliminar 2020-11-17
Licencias Ambientales Sininicializar SANDRA GOMEZ Datos de Selicitud 2020-11-20

Imagen 48. Boton Remitir a la siguiente etapa.
Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el botdn que permite capturar los datos del solicitante, frente al

tramite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Completar informacioncomo se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.
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Tramites por completar
PFFO @) RNSC ) FIDE ) HIDR@) PANT @) Liame @
Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Licencias Ambientales Sininicializar SANDRA GOMEZ Verificacién Técnica Preliminar 2020-11-17

Licencias Ambientales Sininicializar SANDRA GOMEZ Datos de Solicitud 2020-11-20

Imagen 49. Boton completar informacion.

Se habilita el formulario que permite ingresar la informacion de la solicitud del tramite, tener en cuenta las siguientes
indicaciones para los campos:

e Consecutivo Licencia Ambiental: Numero consecutivo es generado por el aplicativo.

e Tipo de tramite: Seleccionar con la lista desplegable segun sea el caso.

e Alcance del tramite: Seleccionar con la lista desplegable el alcance que aplique.

e Numero expediente virtual Orfeo: Diligenciar el niumero radicado en el Sistema Documental Orfeo.
e Numero radicado comunicacion del ANLA: Es el nimero del radicado ante la ANLA

e Numero vital: Ya se define en la parte de arriba...

e Fecha de radicado en PNNC: Fecha en que se radica la solicitud del tramite en PNNC.

e Fecha de recibido la documentacion en GTEA. Fecha en la que se recibe la solicitud en la dependencia.
e Nombre del proyecto: Nombre del proyecto que esta solicitando la Licencia Ambiental.

e Descripcion del proyecto: Actividades principales asociadas al proyecto.

e Sector al que pertenece el proyecto: Seleccionar con la lista desplegable segun aplique.

e Nombre de los responsables de los estudios presentados: Nombre de la persona natural o juridica
titular de los estudios presentados.

e Autoridad ambiental con jurisdiccion en el proyecto: Seleccione con la lista desplegable uno o varias
corporaciones que aplique.

e Direccion territorial: Seleccione con la lista desplegable una o varias territoriales.

o Area protegida: Seleccione con la lista desplegable una o varias territoriales.
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Datos de Solicitud

Licencias Ambientales

CONSECUTIVO LICENCIA AMBIENTAL

LIAMB-0010-2020

ALCANCE DEL TRAMITE
Evaluacién

NUMERO DE RADICADO COMUNICACION DE ANLA
1234567830

FECHA DEL RADICADO EN PNN

TIPO DE TRAMITE

Licencia Ambiental

NUMERO EXPEDIENTE VIRTUAL ORFEO

~ | 20201234567890

NUMERO VITAL

| 1234567889

FECHA DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION EN GTEA

| =] ‘ x | 20-11-2020

| B X 20112020

NOMBRE DEL PROYECTO

DESCRIPCIGN DEL PROYECTO

Proyecto prueba

Prueba de funcienamiento

SECTOR AL QUE PERTENECE EL PROYECTO

Minero

NOMERE DE LOS RESPONSABLES DE LOS ESTUDIOS PRESENTADOS

Sandra Gémez

AUTORIDAD AMBIENTAL CON JURISDICCION EN EL PROYECTO

Corporacién Auténoma Regional de Cundinamarca - CAR *

DIRECCION TERRITORIAL

Direccidn Territorial Caribe

En el mismo formulario en la parte de abajo diligenciar el campo Actos Administrativos, hacer clic en el botdén Registrar

AREA PROTEGIDA

PMNN Paramillo x

Imagen 50. Formulario Datos de solicitud.

acto administrativo como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Actos Administratives

No hay actos administrativos registrados

Se despliega el formulario que permite ingresar la informacion del acto administrativo, para finalizar hacer clic en el

Imagen 51. Registro acto administrativo.

boton Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Pagina 28 de 47




PARQUES

” =\
"I
- |

5 |
% coLows”

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

USUARIO SISTEMAS DE INFORMACION DE TRAMITES

Cddigo: AAMB_MN_04
MANUAL

Version: 1

AMBIENTALES
Vigente desde: 28/02/2022

TIFO DE ACTO ADMINISTRATIVO

Seleccions una opelon b

ENTIDAD QUE EMITE EL ACTO ADMINISTRATIVO
NUMERO DE ACTO ADMINISTRATIVO

FECHA DE ACTO ADMINISTRATIVO

X

DESCRIPCIGON DEL ACTO ADMINISTRATIVO

Imagen 52. Formulario Acto administrativo.

Continuar con el diligenciamiento del formulario haciendo clic en el cuadro de verificacion que se encuentran al lado
de cada pregunta, para finalizar hacer clic en el boton Guardar como se observa en el recuadro bordeado de color

rojo.

[JCUMPLIO CON LOS REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE SOLICITUD DE PRONUNCIAMIENTO INCLUYENDO INFORMACION CARTOGRAFICA (GEODATABASE)

[J;EL PROYECTO CUENTA CON TODOS LOS DATOS PRELIMINARES?

Imagen 53. Boton Guardar.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacién del trdmite como se observa en la siguiente imagen.
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Datos de la Licencia
LIAMB-0010-2020

CONSECUTIVO LICENCIA AMBIENTAL LIAMB-0010-2020
TIPO TRAMITE Licencia Ambiental
ALCANCE DEL TRAMITE Evaluacidn
NUMERO EXPEDIENTE VIRTUAL ORFEO 20201234567830
NUMERO DE RADICADO COMUNICACION DE ANLA 1234567890
FECHA DEL RADICADO EN PNN 2020-11-20

FECHA DE RECIEO DE LA DOCUMENTACION EN GTEA 2020-11-20
NUMERO VITAL 12345678359123456
NOMEBERE DEL PROYECTO Proyecto prueba
DESCRIPCION DEL PROYECTO Prueba de funcionamiento
SECTOR AL QUE PERTENECE EL PROYECTO Minero

OTRO SECTOR AL QUE PERTENECE EL PROYECTO

AUTORIDAD AMBIENTAL CON JURISDICCION EN EL PROYECTO Carporacidn Auténoma Regional de Cundinamarea - CAR
DIRECCION TERRITORIAL Direccicon Territorial Caribe
AREA PROTEGIDA PNN Paramillo

ACTOS ADMINISTRATIVOS
CUMPLIO CON LOS REQUISITOS PARA LA RECEPCIGN DE SOLICITUD DE PRONUNCIAMIENTO INCLUYENDO INFORMACION CARTOGRAFICA (GEODATABASE) No

:EL PROYECTO CUENTA CON TODOS LOS DATOS PRELIMINARES? Si

Imagen 54. Informacion de datos de la licencia.
Para continuar frente al tramite se presentan 5 iconos, por favor, hacer clic en el botdn Remitir a la siguiente efapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
3] o ] RusC D FIDE ) HIDR @) PANT (@) Liave @

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sin inicializar SANDRA GOMEZ Verificacién Técnica Preliminar 2020-11-17
Licencias Ambientales LIAMB-0010-2020 SANDRA GOMEZ Datos de Solicitud 2020-11-20

Imagen 55. Boton Remitir a la siguiente etapa.
Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el boton para cargar la informacién de la evaluacion técnica para

diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PrFO @) RuSC @ PiDE @) HIDR ) PANT @) LIAME @)

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sininicializar SANDRA GOMEZ Verificacion Técnica Preliminar 2020-11-17 n
Licencias Ambientales LIAMB-0010-2020 SANDRA GOMEZ Evaluacion Técnica Ambiental 2020-11-20

Imagen 56. Boton Completar informacion.

Se habilita el formulario que permite ingresar la informacidn de la evaluacion como se observa en la imagen, al finalizar
hacer clic en el botdon Guardarcomo se visualiza en el recuadro bordeado de color rojo.
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Evaluacion Tecnica Ambiental

Licencias Ambientales

LIAMB-0010-2020

¢SE SOLICITG INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES EN LA SOLICITUD?
O 5iONo

:SERECIBIO INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES?
si ) No

;SE ADELANTA VISITA TECNICA DE EVALUACION?
OsiONo

ENTIDAD(ES) O DEPENDENCIA(S) QUE REALIZAN LA VISITA TECNICA

SE REALIZO AUDIENCIA PUBLICA?
OsiCNo

SE REALIZO REUNION INTERINSTITUCIONAL?
Os5iONo

FECHA DE REUNION INTERNA PNNC

= X

Imagen 57. Formulario Evaluacion técnica ambiental.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente imagen.
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Evaluacion Técnica
Licencias Ambientales
LIAMB-0010-2020

;SE SOLICITG INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES EN LA SOLICITUD? No
NUMERO COMUNICACIGN EN LA QUE SE SOLICITA LA INFORMACION

FECHA DE COMUNICACION

:SERECIBIG INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES? No
ENTIDAD U ORGANIZACION

NUMERO COMUNICACIGN EN LA QUE SE ALLEGA LA INFORMACIGN SOLICITADA

FECHA DE COMUNICACION

FECHA EN LA QUE SE REALIZO LA REUNIGN DE INFORMACIGN ADICIONAL

:SE ADELANTA VISITA TECNICA DE EVALUACIGN? No
NUMERO INFORME DE VISITA TECNICA

FECHA DE INFORME DE VISITA TECNICA

ENTIDAD(ES) O DEPENDENCIA(S) QUE REALIZAN LA VISITA TECNICA

SE REALIZO AUDIENCIA PUBLICA? No
FECHA DE LA AUDIENCIA PUBLICA

SE REALIZG REUNIGN INTERINSTITUCIONAL? No
FECHA DE LA REUNION INTERINSTITUCIONAL

FECHA DE REUNION INTERNA PNNC 2020-12-04

Imagen 58. Informacion Evaluacion técnica.

Para continuar frente al tramite se presentan 5 iconos, por favor, hacer clic en el botdn Remitir a /a siguiente efapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
Prro@ Rusc@®  PoE@® HORE@  PNT@ LaME@

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sininic ializar SANDRA GOMEZ Verificacion Técnica Preliminar 2020-11-17
Licencias Ambientales LIAMB-0010-2020 SANDRA GOMEZ Evaluacién Técnica Ambienta 2020-11-20

Imagen 59. Boton Remitir a la siguiente etapa.

Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el botdn para cargar la informacion de pronunciamiento de terceros
para diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

Tramites por completar
PFFO @) RNSC ) FIDE ) HIDR @) PANTE) LIAME (@)
Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio QOperaciones

in inicializar SANDRA GOMEZ Verificacién Técnica Preliminar 2020-11-17

LIAMBE-0010-2020 SANDRA GOMEZ Pronunciamientos de Terceros 2020-11-20

Imagen 60. Boton Completar informacién.

Se habilita el formulario si se necesita solicitar informacion o pronunciamiento de un tercero hacer clic en el boton S/
se habilita el botdn para Registrar Entidad al finalizar hacer clic en el botén Guardar como se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.
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ENTIDAD/DEPENDENCIA

Ministerio de Ambiente

NUOMERO DE COMUNICACIGN

1234566

ASUNTO

Texto de prueba

FECHA DE COMUNICACION

= | % | z0-11-2020

Imagen 61. Formulario Registrar entidad.

En el campo Entidades y/o terceros intervenidos se visualizar que se ingresa a la entidad, para finalizar hacer clic en
el boton Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Pronunciamientos de Terceros
Licencias Ambientales
LIAMB-0010-2020

£SE SOLICITG INFORMACION, CONCEPTO O PRONUNCIAMIENTO A OTRAS DEPENDENCIAS DE LA ENTIDAD Y/O A OTRAS ENTIDADES?

®5iONo
Entidades y/o Terceros Intervinientes
# Entidad Numero de Asunte Fecha de Comunicacién Borrar
Comunicacién
1 Ministerio de Ambiente 1234566 Texto de prusba 2020-11-20 i

Imagen 61. Informacion de la entidad.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacién del trdmite como se observa en la siguiente imagen.
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Pronunciamientos de Terceros
Licencias Ambientales
LIAMB-0010-2020
SE SOLICITS INFORMﬁCIéN, CONCEPTO O PRONUNCIAMIENTO A OTRAS DEPENDEMNCIAS DE LA ENTIDAD Y/O A OTRAS ENTIDADES? Si
ENTIDAD(ES) O DEPENDENCIA(S) A LAS QUE SE LES HACE EL REQUERIMIENTO Ministerio de Ambiente,

Imagen 62. Informacion del tramite.

Para continuar frente al trdmite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Remitir a la siguiente efapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO Q) RNSC () FIDE @) HIDR ) PANT @) LIAME )

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sin inicializar Seguimiento Técnico Ambiental 2019-11-07
Licencias Ambientales Sin inicializar SANDRA GOMEZ Verificacién Técnica Preliminar 2020-11-17

Remitir a la siguiente etapa

Imagen 63. Boton Remitir a |a siguiente etapa.

Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el botdn para cargar la informacién de concepto técnico de PNNC
para diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

Tramites por completar
prro@) RN PiDE HORE@  PANTID LIAME )

Tramite Nidmero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio QOperaciones
Licencias Ambientales Sin inicializar Verificacion Técnica Preliminar n
Licencias Ambientales LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Concepto Técnico de PNNC 2020-11-20 ‘

Imagen 64. Boton Completar informacion.

Se habilita el formulario para ingresar la informacién del concepto técnico PNNC, al finalizar hacer clic en el botdn
Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Concepto Técnico de PNNC
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

NUMERO CONCEPTO TECNICO DE PNNC FECHA DE CONCEPTO TECNICO

1234567 = X 20-11-2020

CONCLUSION PRINCIPAL DEL CONCEPTO TECNICO

Descripeion de prugba

NUMERO COMUNICACION CON LA QUE SE REMITE CONCEPTO TECNICO A LA ANLA FECHA DE COMUNICACIGN CONCEPTO
123456 = x 20-11-2020

NUMERO DE RADICADO ANLA CON EL QUE RECIBE EL PRONUNCIAMIENTO TECNICO DE PNN FECHA DE RADICACION
123456 = x 19-11-2020

SE EVALUA PLAN DE COMPENSACIONES?

0siONo

Guardar @ Observaciones

Imagen 65. Formulario Concepto técnico de PNNC

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente imagen.

Concepto Técnico de PNNC
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

NUMERO CONCEPTO TECNICO DE PNNC 1234567
FECHA DE CONCEPTO TECNICO

CONCLUSION PRINCIPAL DEL CONCEPTO TECNICO Descripcién de prueba
NUMERO COMUNICACIGN CON LA QUE SE REMITE CONCEPTO TECNICO A LA ANLA 123456

FECHA DE COMUNICACION CONCEPTO

NUMERO DE RADICADO ANLA CON EL QUE RECIBE EL PRONUNCIAMIENTO TECNICO DE PNN 123456

FECHA DE RADICACION

:SE EVALUA PLAN DE COMPENSACIONES?

Imagen 66. Informacion Concepto técnico de PNNC

Para continuar, frente al tramite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el botdn Remitir a la siguiente etapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
prro@@  rnsc@® PO HORE@ PNTD LIAME )

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sin inicializar Verificacion Técnica Preliminar Sininicio
Licencias Ambientales LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Concepto Técnice de PNNC 2020-11-20

Imagen 67. Boton Remitir a la siguiente etapa.
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Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el boton para cargar la informacion de evaluacion de proyecto ANLA,
para diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

Tramites por completar
prro@  Rnsc@® PIDE@ HORE@  PANTID LIAME )

Tramite Nidmere de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Lic Sin inicializar Verificacion Técnica Preliminar Sin inicio n
Li LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Evaluacion de Proyecto ANLA 2020-11-20

Imagen 68. Boton Completar informacién.

Se habilita el formulario para ingresar la informacion de la evaluacion de Proyecto ANLA, al finalizar hacer clic en el
boton Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Evaluacion de Proyecto ANLA
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

NUMERQ COMUNICACION CON LA QUE SE REMITE ACTO ADMINISTRATIVO APNN FECHA DE COMUNICACION
1234567 ﬁ b 4 20-11-2020

zLA ANLA EXPIDIO ACTO ADMINISTRATIVO RESPECTO A LA EVALUACION DEL PROYECTO?

Osi®No

zSE APROBO PLAN DE COMPENSACIONES?

Osi®no

ZANLA SOLICITG PRONUNCIAMIENTO DE PNN RESPECTO A LA INTERPOSICION DE RECURSO DE REPOSICION AL ACTO ADMINISTRATIVO
EMITIDO?

Osi®No
:PARQUES NACIONALES DECIDIO PRESENTAR OBSERVACIONES FRENTE AL ACTO ADMINISTRATIVO EMITIDO POR ANLA?

Osi®No

Imagen 69. Formulario Evaluacion de proyectos ANLA.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del tramite como se observa en la siguiente
imagen.
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Evaluacion de Proyecto ANLA
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

NUMERO COMUNICACION CON LA QUE SE REMITE ACTO ADMINISTRATIVO A PNN 1234567
FECHA DE COMUNICACION 2020-11-20
;LA ANLA EXPIDIO ACTO ADMINISTRATIVO RESPECTO A LA EVALUACION DEL PROYECTO? Na

ACTOS ADMINISTRATIVOS

ZSE APROBO PLAN DE COMPENSACIONES? No
sANLA SOLICITG PRONUNCIAMIENTO DE PNN RESPECTO A LA INTERPOSICION DE RECURSO DE REPOSICIGN AL ACTO ADMINISTRATIVO EMITIDO? Na
NUMERO COMUNICACION CON LA QUE SE SOLICITA PRONUNCIAMIENTO A PNN

FECHA DE COMUNICACION

NUMERO DE RADICADO DEL PRONUNCIAMIENTO DE PNNC

FECHA DEL PRONUNCIAMIENTO

CONCLUSION DEL PRONUNCIAMIENTO

:PARQUES NACIONALES DECIDIG PRESENTAR OBSERVACIONES FRENTE AL ACTO ADMINISTRATIVO EMITIDO POR ANLA? Na
NUMERO COMUNICACION CON LA QUE SE PRONUNCIA PNN

FECHA DE COMUNICACION

CONCLUSION PRINCIPAL DEL PRONUNCIAMIENTO

NUMERO DE RADICADO ANLA CON EL QUE RECIBE EL PRONUNCIAMIENTO DE PNN

FECHA DE RADICADO ANLA

Imagen 70. Informacion Evaluacion de proyectos ANLA.

Para continuar frente al tramite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Remitir a la siguiente etapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO ) rNSC FIDE @) HIDR () PANT D Liave

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Lic Sin inicializar Verificacion Técnica Preliminar Sin inic io
Lic LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Evaluacién de Proyecto ANLA 2020-11-20

Imagen 71. Boton Remitir a la siguiente etapa.

Después de remitir a la siguiente etapa se habilita el boton para cargar la informacion de seguimiento técnico ambiental
para diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

Tramites por completar
PrFO Q) RNsC () PIDE @) HIDR D PANT @) LiAME @

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sin inicializar Verificacion Técnica Preliminar Sin inicia ‘ n
Licencias Ambientales LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Seguimiento Técnico Ambienta 2020-11-20 ‘

Imagen 72. Boton Completar informacion.

En el cual habilita el formulario para ingresar el seguimiento Técnico Ambiental, tener en cuenta para los siguientes
campos:

e Informe de visitas: Para registrar la informacion del informe técnico utilizar el boton Registro Informe de
Visita el cual desplegara el respectivo formulario.
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e Actos Administrativos: Para registrar la informacion utilizar el botdn Registrar Acto el cual desplegara el
respectivo formulario.

Para finalizar hacer clic en el boton Guardarcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Seguimiento Técnico Ambiental
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

ARIO DE LA VISITA DE SEGUIMIENTO

2020 ~

Informes de Visitas

No hay informes de visitas registrados

Actos Administrativos

No hay actos administrativos registrados

#Registrar Informe de Visita

+Registrar Acto
¢SE REQUIERE SOLICITAR INFORMACIGN A OTRAS ENTIDADES O INSTITUCIONES RESPECTO A LA SITUACION DEL PROYECTO?
OsiONo
¢PNN IMPUSO MEDIDAS PREVENTIVAS?

OsiONe

===

Imagen 73. Formulario Seguimiento técnico ambiental.

Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacion del trdmite como se observa en la siguiente imagen.

Seguimiento Tecnico Ambiental
Licencias Ambientales

LIAMB-0011-2020

ANO DE LA VISITA DE SEGUIMIENTO 2020
INFORMES DE VISITA

ACTOS ADMINISTRATIVOS

:SE REQUIERE SOLICITAR INFORMACION A OTRAS ENTIDADES O INSTITUCIONES RESPECTO A LA SITUACION DEL PROYECTO? No
NUMERO COMUNICACION EN LA QUE SE SOLICITA LA INFORMACION

FECHA DE COMUNICACION

ENTIDAD(ES) O INSTITUCIONES(S) A LAS QUE SE SOLICITA INFORMACIGN

:PNN IMPUSO MEDIDAS PREVENTIVAS? No
NUMERO DE ACTO ADMINISTRATIVO

FECHA DE ACTO ADMINISTRATIVO

CONCLUSION DEL ACTO ADMINISTRATIVO

NUMERO COMUNICACION MEDIANTE LA CUAL SE REMITE LA MEDIDA PREVENTIVA

FECHA DE COMUNICACION MEDIANTE LA CUAL SE REMITE LA MEDIDA PREVENTIVA

ENTIDAD(ES) O DEPENDENCIA(S) A LA(S) QUE SE REMITE LA MEDIDA PREVENTIVA

Imagen 74. Informacion Seguimiento técnico ambiental.

Para continuar frente al trdmite se presentan 5 iconos, por favor hacer clic en el boton Remitir a la siguiente etapa
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Tramites por completar
prro@  rnsc@ Poe@® HoR@ PANT) uAvE @
Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Licencias Ambientales Sininicializar Verificacion Técnica Preliminar
Licencias Ambientales LIAMB-0011-2020 SANDRA GOMEZ Seguimiento Técnico Ambiental 2020-11-20

Imagen 75. Boton Remitir a la siguiente etapa.

Después de remitir a la siguiente etapa, se habilita el botdn para cargar la informacion de seguimiento técnico ambiental
para diligenciarla hacer clic en el boton Completar informacion como se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

’ .
Tramites por completar

PrFO rusc@  rFioe HIDR ) FANT) LiaMe @

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones

Licencias Ambientales Sininicializar Evaluacion Técnica Ambiental 2019-09-25

Licencias Ambientales Sininicializar Seguimiento Técnico Ambiental 2019-11-07

Imagen 76. Boton Completar informacion.

Se habilita el formulario para ingresar la informacién de la evaluacion técnica, al finalizar hacer clic en el boton Guardar
como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Evaluacion Técnica Ambiental

Licencias Ambientales

Sin numero de expediente

#SE SOLICITO INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES EN LA SOLICITUD?
O si @ N

£SE RECIEIO INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES?

O 5i ® No

;SE ADELANTA VISITA TECNICA DE EVALUACION?

O s5i Mo

ENTIDAD(ES) O DEPENMDENCIA(S) QUE REALIZAN LA VISITA TECNICA

SE REALIZG AUDIENCIA PUBLICA?
O 5i ® No

SE REALIZG REUMNIGN INTERINSTITUCIONAL?
) si @ No

FECHA DE REUMION INTERMNA PNNC

= »n 20-11-2020

Imagen 77. Formulario Evaluacion técnica ambiental.
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Al guardar el formulario, se despliega en la pantalla la informacién del trdmite como se observa en la siguiente imagen:

Evaluacion Técnica

Licencias Ambientales

Sin numero de expediente

#SE SOLICITG INFORMACION © REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES EN LA SOLICITUD? MNo
NUMERO COMUNICACIGN EN LA QUE SE SOLICITA LA INFORMACION

FECHA DE COMUNICACION

:SE RECIBIO INFORMACION O REQUISITOS DOCUMENTALES FALTANTES? No
ENTIDAD U ORGANIZACION

NUMERD COMUNICACIGON EN LA QUE SE ALLEGA LA INFORMACIGN SOLICITADA

FECHA DE COMUNICACIGN

FECHA EN LA QUE SE REALIZO LA REUNIGN DE INFORMACIGN ADICIONAL

:SE ADELANTA VISITA TECNICA DE EVALUACION? No
NUMERO INFORME DE VISITA TECNICA

FECHA DE INFORME DE VISITA TECNICA

ENTIDAD(ES) O DEPENDENCIA(S) QUE REALIZAN LA VISITA TECNICA

SE REALIZO AUDIENCIA PUBLICA? No
FECHA DE LA AUDIENCIA PUBLICA

SE REALIZO REUNIGN INTERINSTITUCIONAL? No
FECHA DE LA REUNION INTERINSTITUCIONAL

FECHA DE REUNIGON INTERNA PNNC 2020-11-20

Imagen 78. Informacion Evaluacion técnica ambiental.

5.4. FUNCIONALIDADES DEL APLICATIVO

5.4.1. MODIFICAR INFORMACION

Si se requiere realizar una modificacion al tramite antes de pasar a la siguiente etapa, frente al tramite se presentan 5
iconos, por favor hacer clic en boton Edlitar formulario como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar
PFFO@)  RNSCQ)  PIDE@E)  HIDRE) PANTED  LAMBE)

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio

Permisos de filmacién, fotografia y uso posterior PFFO-0040-2020 Sofia Mora Recepcidn de documentos - Informacién ~ 2020-11-10 n
Solicitud
Editar formulario

Imagen 79. Boton Editar informacion.

Se habilitara el formulario para modificar la informacion que se requiera, al finalizar hacer clic en el boton Actualizar
como se observa en la imagen del recuadro bordeado de color rojo.
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Modificar datos del Solicitante

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

NATURALEZA DEL SOLICITANTE TIPO IDENTIFICACION IDENTIFICACION DIGITO VERIFICACION
Persona Juridica v NIT v 830144944 7
NOMBRE SOLICITANTE

NOMBRE SOLICITANTE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

CAMILO MATIZ VALLE

ENTIDAD U ORGANIZACION

COLOMEBO FILMS SAS

DIRECCION CORRESPONDENCIA TELEFONO SOLICITANTE
CALLE 70 N° 9-95 BOGOTA 7439901

CELULAR E-MAIL
3144444304 INFO@COLOMBOFILMS.TV

Imagen 80. Formulario Modificar datos del solicitante.

5.4.2. LINEA DE TIEMPO INTERNA

Permite conocer en qué etapa se encuentra el tramite, por ella frente a cada uno se presentan 5 iconos, por favor hacer
clic en el boton Linea de tiempo inferna como se observa en la imagen del recuadro bordeado en color rojo.

Tramites por completar
PFFO € RNSC D PIDE € HORE)  PANTE) LIAMB @)

Tramite Nimero de expediente Solicitante Etapa Fecha de inicio Operaciones
Registro de Reservas Naturales de la Sociedad Civil RNSC-0083-2019 ALVARO BAUTISTA Recepcién de documentos - Informacidn 2019-06-05
Solicitante
Linea de tiempo interna
Registro de Reservas Naturales de la Sociedad Civil RNSC-0085-2019 JOSE PERDOMO Recepcién de documentos - Informacidn 2019-06-11
Solicitante

Imagen 81. Boton linea de tiempo interna.

Se despliega en la pantalla la linea de tiempo del tramite como se observa en la siguiente imagen.
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PFF0O-0002-2019

o Recepcion de documentos - Informacion Solicitante

Informacidn del solicitante
NATURALEZA DEL SOLICITANTE

NOMBRE SOLICITANTE

ENTIDAD U ORGANIZACION

IDENTIFICACION

DIRECCIGN CORRESPONDENCIA

TELEFONO SOLICITANTE

CELULAR

E-MAIL

9 Recepcion de documentos - Informacion Solicitud

Informacion de la solicitud

Permisos de filmacion, fotografia y uso posterior

NUMERO EXPEDIENTE
NUMERO VITAL
DESCRIPCION DEL TRAMITE
DIRECCION TERRITORIAL
AREA PROTEGIDA

FECHA DE INGRESO OFICINA ATENCION AL USUARIO

5.4.3. ELIMINAR UN TRAMITE

Persona Juridica

CAMILO MATIZ

COLOMBQ FILMS 5AS

NIT 830144544

CALLE 70 N° 9-95 BOGOTA
7439901

3144444304

NFO@COLOMBOFILMS.TV

PFFO-0002-2019

PROMOCION FONTUR HOTELES BOUTIQUE DE COLOMBIA
Direccidn Territorial Caribe
PNN Corales del Rosario

2019-01-21

Imagen 82. Informacion linea de tiempo interna.

Si por error en el registro de informacidn o por cualquier otro motivo, se identifica la necesidad de eliminar un registro
de tramite, esta accion se puede realizar, frente al tramite correspondiente, se presentan 5 iconos, por favor hacer clic
en el botdn Eliminar tramife como se observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Tramites por completar

PFFOQ) RNSCQ) PDBE  HODRE@  PANTE)  LIAMBED

Fecha de inicio

& = v]e =]

Eliminar tramite

Tramite Niimero de expediente Solicitante Etapa

Permisos de filmacidn, fotografia y uso posterior PFFO-0002-2019 CAMILO MATIZ Recepcion de documentos - Informacién  2019-01-22

Solicitante

Permisos de filmacién, fotograffa y uso posterior PFF0-0004-2019 PATRICIA DESGAGNE Recepcién de documentos - Informacién  2019-01-30 |

Solicitante

Imagen 83. Boton Eliminar tramite.

Se despliega un mensaje de confirmacidn hacer clic en botén Acepfarcomo se observa en el recuadro bordeado de
color rojo.
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:Confirma que requiere eliminar esta solicitud?

Aceptar Cancelar

Imagen 84. Mensaje de confirmacion.

5.4.4. BUSCAR POR EXPEDIENTE

Para realizar la busqueda de un tramite por expediente hacer clic en la pestafia Buscar por expedientfe como se
observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Mis tramites

& Tramites por completar

Q, Buscar por expediente

Reportes

bl Reporte Global

Imagen 85. Menu Mis tramites — Buscar por expediente.

Se muestra en la pantalla el campo que permite realizar la busqueda por ndmero de expediente, identificacion o
nombre del solicitante, al finalizar hacer clic en el boton Buscarcomo se observa en el recuadro bordeado de color
rojo.

Buscar tramite por expediente

NUMERO DE EXPEDIENTE, IDENTIFICACION, NOMBRES SOLICITANTE

[ ]

Imagen 86. Formulario Buscar por expediente
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En la parte inferior de la pantalla se mostrara la informacidn del expediente como se observa en la siguiente imagen.

Buscar tramite por expediente

NUMERO DE EXPEDIENTE, IDENTIFICACION, NOMBRES SOLICITANTE

Nimero de expediente Areas protegidas Nombre solicitante Identificacion solicitante Servidor Etapa Fecha de inicio Trazabilidad

PFFO-0042-2020 PNM Chingaza Pablo Martinez CC: 123456 mlosada Notificacién de auto de inicio/archivo 2020-11-12

Imagen 87. Informacion por expediente

Para conocer la trazabilidad del tramite en esta misma opcion de buscar tramite por expediente, se presentan las
siguientes dos opciones:

e Linea de tiempo interna

e Linea de tiempo de usuario.

5.4.5. LINEA DE TIEMPO INTERNA

Permite validar la etapa del tramite, hacer clic en el botdn Linea de tiempo interna como se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.

Mumero de expediente Areas protegidas Nombre solicitante Identificacion solicitante Servidor Etapa

PFFO-DTCA 017-16 PMN Coralesdel Rosarno NATALIA ECHEVERRI NIT : 9000811152 expediente Finalizacion

Imagen 88. Boton linea de tiempo interna.

Se despliega la ventana con la informacidn detalla de la trazabilidad del tramite como se observa en la siguiente
imagen.
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Informacion del solicitante
NATURALEZA DEL SOLICITANTE Persona Juridica
NOMBRE SOLICITANTE MNATALIA ECHEVERR
ENTIDAD U ORGANIZACION D¥YNAMO PRODUCCIONES
IDENTIFICACION NIT 2000811192
DIRECCION CORRESPONDENCIA CRA. 12 No: T0-46
TELEFONO SOLICITANTE 3453421
CELULAR 3453421

E-MAIL

Observaciones

Imagen 88. Informacion de Linea de tiempo interna.

5.4.6. LINEA DE TIEMPO USUARIO

Permite validar la etapa del tramite, hacer clic en el boton Linea de tiempo usuario como se observa en el recuadro
bordeado de color rojo.

Nimero de expediente Areas protegidas Nombre solicitante Identificacién solicitante Servidor Etapa Fecha de inigig

Linea de tiempo usuario

PFFQ-0042-2020 PNN Chingaza Pablo Martinez CC:123456 mlosada Notificacion de auto de inicio/archivo 2020-11-12

Imagen 89. Boton linea de tiempo usuario.

Se despliega en la ventana el avance del tramite del ciudadano como se observa en la siguiente imagen.

Este es el avance en las fases de su tramite

e—  — @ — 0 —@ @ @

pcién documentos - Informacion Recepci6n documentos - Informacion Expediente Emision auto otificacion auto Solicitud Naturaleza Evaluacion Resolucién

20liciante 20liciud nicio/arcniva niciofarcnivo rroyecto ecnica

Imagen 90. Informacion avance en las fases de su tramite.

5.4.6. REPORTE GLOBAL

Esta funcionalidad permite realizar la generacion de reportes de datos a partir de la informacidn consignada en el
aplicativo e informacion tal como: etapa, rango de fecha, direccion territorial, area protegida, tipo de perfil y usuario,
hacer clic hacer clic en la pestafia Reporte Globalcomo se observa en el recuadro bordeado de color rojo.
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Mis tramites
& Tramites por completar
Q, Buscar por expediente

Reportes

Ll Reporie Global

Imagen 91. Menu Mis tramites — Reporte global.

Se presenta en la pantalla el formulario que permite realizar la busqueda del tramite que se requiera, utilizando las
listas desplegables de cada campo y seleccionar las de interés, al finalizar hacer clic en el boton Buscar como se
observa en el recuadro bordeado de color rojo.

Reporte - Global

Tipo Tramite Etapa Reporte
Etapas

®Si' No

Rango de fechas {fecha de ingreso a oficina de atencién de usuarios)

Fecha Inicial Fecha Final
B x| oioda0m B x
Direccion Territorial Area Protegida
I I ] T | rales de F | 1
Rol Usuarios Inf Historica Usuario
Erika Indira Sanchez Si® No

Imagen 92. Formulario Reporte global.

En la parte inferior de la pantalla se listara la informacidn de los tramites de acuerdo a la informacién solicitada, como
se observa en la siguiente imagen.

# Nimero de expediente Areas protegidas Nombre solicitante Identificacion solicitante Servidor Etapa Fecha de inicio
1 PFFO-0008-2020 PNN Chingaza LUISA GOMEZ CC: 1018470328 jose.lopez Seguimiento 2020-11-10
2 PFFO-0001-2021 PNN Chingaza ANDRES VARELA CC: 1032505369 mlosada Natificacién de resolucién 2021-01-13
3 PFFO-0006-2021 PNN Chingaza ENRIQUE GUZMAN CC:3227285 jose.lopez Seguimiento 2021-01-29
4 PFFO-0009-2021 PNN Chingaza CARLOS GONZALEZ CC:79142639 mlosada Resolucion del tramite 2021-03-05
5 PFFO-0013-2021 PNN Chingaza MARIA RODRIGUEZ CC:35333265 jose.lopez Seguimiento 2021-03-18

Imagen 93. Informacion de los tramites solicitados.

Después de realizar la consulta para descargar el Reporte de etapas en Excel, hacer clic en el boton Reporte Etapas
como se observa en el recuadro bordeado en color rojo.
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# Nimero de expediente Areas protegidas Nombre solicitante Identificacion solicitante Servidor Etapa Fecha de inicio

1 PFFO-0008-2020 PNN Chingaza LUISA GOMEZ CC:1018470328 jose.lopez Seguimiento 2020-11-10

2 PFF0O-0001-2021 PNN Chingaza ANDRES VARELA CC: 1032505369 mlosada Notificacidn de resolucidn 2021-01-13

3 PFFO-0006-2021 PNN Chingaza ENRIQUE GUZMAN CC:3227285 jose.lopez Seguimiento 2021-01-29

Imagen 94. Pestafia Reporte etapas.

Descargar el documento en formato Excel como se visualiza en la imagen.

https://tramites.parguesnacionales.gov.cofindex.php/solicitud/searchexp#

B Reporte_Ftapas (2).csv A

Imagen 95. Documento en Excel.

6. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA

VERSION ANTERIOR VERSION ANTERIOR MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

CREDITOS

Nombre | Sandra Milena Gémez

Elaboro Cargo Contratista GSIR

Fecha 10/09/2021

Fernando Enrique Vega Cortés

Normb
OMSME 1 | uz Mila Sotelo Delgadillo

Reviso Cardo Profesional Universitario 2044-08
9 Coordinadora Grupo de Sistemas de Informacion y Radiocomunicaciones

Fecha: 10/09/2021

Nombre |Luz Nelly Nifio Benavides

Aprobo Cargo Profesional Especializado, Codigo 2028 - Grado 16 / Coordinadora (E) SGM-GTEA

Fecha: 25/02/2022
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