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1. OBJETIVO

|dentificar las actividades para evaluar y resolver las solicitudes de autorizacién para ubicacion, mantenimiento,
reubicacion y reposicion de estructuras de comunicacion de largo alcance en el marco de las Resoluciones 227 de
2005, 072 de 2006, 093 de 2006 y 120 de 2008.

2. ALCANCE
Este procedimiento inicia con la recepcion de solicitudes de ubicacidon, mantenimiento, reubicacion y reposicion de
estructuras de telecomunicacion y radiocomunicacion publica y privada en Parques Nacionales Naturales de Colombia,

finalizando con el acto administrativo de autorizacion o negacion.

Aplica para el Nivel Central, Subdireccion de Gestién y Manejo de Areas Protegidas; y Grupo de Tramites y Evaluacion
Ambiental.

3. DEFINICIONES

Acto Administrativo

Antenas

Auto de Inicio

Autorizacion para
ubicar, mantener,
reubicar y reponer
estructuras de
comunicacion de
largo alcance

Concepto técnico

Operador de la
infraestructura de
telecomunicaciones

Radiocomunicacion

Manifestacion unilateral de la voluntad administrativa de Parques Nacionales Naturales
de Colombia; pueden ser generales cuando se dirigen al publico en general o pueden ser
particulares cuando van dirigidas a una persona natural o juridica en especial.

Son todos aquellos elementos especificos destinados a la transmision y/o recepcion de
radiofrecuencias.

Acto administrativo por el cual se le da inicio oficial y legal a un tramite.

Autorizacion que solicita cualquier persona natural o juridica que requiere la ubicacion,
reubicacion, reposicion y operacion de estructuras de largo alcance, para redes de
telecomunicacion y radiocomunicacidn publica y privada dentro las areas del Sistema de
Parques, con el fin de hacer uso del espacio electromagnético para la difusion de radio
y/o television en distintas areas de la geografia nacional colombiana.

Documento que presenta los resultados de una evaluacion técnica ambiental y se define
la viabilidad de tomar decisiones sobre la aprobacidn o negacion de permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental propios
del ambito de competencia de una autoridad.

Persona natural o juridica debidamente autorizada por el ente regulador, para brindar un
servicio de comunicaciones de telefonia celular y microondas de servicio publico.

Forma de telecomunicacion que se realiza a través de ondas de radio u ondas hertzianas,
la que a su vez esta caracterizada por el movimiento de los campos eléctricos y campos
magnéticos. La comunicacion via radio se realiza a través del espectro radioeléctrico
cuyas propiedades son diversas dependiendo de sus bandas de frecuencia. Existiendo
bandas de baja frecuencia, media frecuencia, alta frecuencia, muy alta frecuencia, ultra
alta frecuencia, etc. En cada una de ellas, el comportamiento de las ondas es diferente.
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Seguimiento Proceso que adelanta una autoridad ambiental para revisar el cumplimiento de la

Ambiental normatividad ambiental vigente y de las obligaciones contenidas en los permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental,
propios del ambito de su competencia.

SGMAP-GTEA Subdireccion de Gestion y Manejo de Areas Protegidas - Grupo de Tramites y Evaluacion
Ambiental.

Telecomunicacion Toda emision, transmision o recepcion de sefiales, escritura, imagenes, signos, sonidos,
datos o informacion de cualquier naturaleza por hilo, radio, u otros sistemas dpticos o
electromagnéticos’, articulo 2 del Decreto Nacional 1900 de 1990.

Usuario Persona natural o juridica interesada en solicitar un tramite ambiental.

4. NORMATIVIDAD

Constitucion Politica de Colombia de 1991.

Ley 99 de 1993: Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el sector publico encargado de
la gestion y conservacién del Medio Ambiente y los recursos Naturales Renovables, se organiza el Sistema
Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones.

Ley 344 de 1996: (Art. 28) Por el cual se faculta a las autoridades ambientales para cobrar el servicio de evaluacién
y seguimiento de la licencia ambiental, permisos, concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y
manejo ambiental establecidos en la Ley y los reglamentos.

Ley 633 de 2000: Sobre gravamen a los movimientos financieros. (modifica el Art. 96 de la Ley 344 de 1996).

Ley 1437 de 2011: Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Decreto Ley 2811 de 1974: Por el cual se dicta el Codigo de Recursos Naturales Renovables y de proteccion al
Medio Ambiente.

Decreto 622 de 1977: Por el cual se reglamenta parcialmente: el capitulo V titulo I parte XIll del Decreto Ley 2811
de 1974 sobre Sistema de Parques Nacionales, la Ley 23 de 1973 y la Ley 2 de 1959.

Decreto Ley 1900 de 1990: Por el cual se reforman las normas y estatutos que regulan las actividades y servicios
de telecomunicaciones y afines.

Decreto 195 de 2005: Por la cual se adoptan limites de exposicidn de las personas a campos electromagnéticos,
se adecuan procedimientos para la instalacion de estaciones radioeléctricas y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 1645 de 2005: Por la cual se Reglamenta el Decreto 195 de 2003.

Resolucion 227 de 2005: Por medio de la cual se regula la instalacion de antenas de redes de telecomunicacion y
radiocomunicacion publica y privada en el SPNN.

Resolucion 072 de 2006: Por la cual modifica la Resolucion 227 del 30 de agosto de 2005.

Resolucion 093 de 2006: Por la cual se amplia el plazo fijado en el articulo 4 de la Resolucion 072 de mayo de
2006.
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Resolucion 120 de 2008: Por medio de la cual se modifica parcialmente la resolucién 072 de mayo de 2006.

Resolucion 321 de 2015: Por la cual se fijan las tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento
de permisos, concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental.

Resolucion 136 de 2018: Por la cual se modifica la Resolucién 321 de agosto 10 de 2015, por la cual se fij6 las
tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento de los permisos, concesiones y autorizaciones
y demas instrumentos de control y manejo ambiental.

NORMAS TECNICAS

Para el presente procedimiento de tramite, no se cuenta con un documento interno o externo de caracter técnico
que sirva como referente para la ejecucion del objeto del procedimiento.

LINEAMIENTOS GENERALES

El tramite correspondiente al presente procedimiento obedece al cumplimiento del marco normativo establecido
en las Resoluciones 227 de 2005, 072 de 2006, 093 de 2006 y 120 de 2008, en la que se estipulan las condiciones
y /o pautas internas de desarrollo del trdmite; no obedece a la aplicacion de lineamientos y/o politicas de operacion
de la Entidad.

De acuerdo a lo establecido por la Ley 1437 de 2011 para solicitudes presentadas con posterioridad al 2 de julio
de 2012, se debera adelantar la notificacion de acuerdo a lo ordenado por los articulos 67 a 69 de la mencionada
Ley; es decir, de manera personal y en subsidio la notificacién por aviso.

La informacidn registrada en el marco del tramite se regula conforme a la Ley 1266 de 2008, por la cual se dictan
las disposiciones generales del habeas data y se regula el manejo de la informacion contenida en bases de datos
personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se
dictan otras disposiciones.

FORMATOS

Concepto Técnico. Cddigo AAMB_FO_01.

Acta de notificacion personal. Codigo AAMB_FO_04.
Informe visita técnica. Codigo AAMB_FO_05.
Notificacion por aviso. Cddigo AAMB_FO_08.

Solicitud de la autorizacion para la ubicacion, reubicacion, mantenimiento reposicion de estructuras de
comunicacion de largo alcance. Codigo AAMB_FO_23.

Chequeo y seguimiento, ubicacion, mantenimiento, reubicacion y reubicacidn y reposicion de comunicaciones de
largo alcance. Codigo AAMB_FO_24.

Constancia de ejecutoria. Codigo AAMB_FO_35.
Modelo notificacion electronica. Coddigo AAMB_FO_66.

Formulario de liquidacion servicios de evaluacion o seguimiento ambiental de permisos, concesiones y
autorizaciones ambientales. Codigo AAMB_FO_68.
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8. PROCEDIMIENTO PASO A PASO
No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
© Recepcion de solicitudes de tramites Solicitud de la autorizacion para
ambientales conforme al procedfmiento & ubicacion reubicacion
wggnte AU—PR—91 L Recepmon de mantenimiento  reposicion  de
solicitudes de tramites ambientales vy estructuras de comunicacion de
verificar el pago del servicio de evaluacion largo alcance Codigo
del tramite, requisito sin el cual no se g AAMB EO 23 '
1 | adelantara el inicio del tramite. Grupo de Atencion al — e 9 dias habiles
. - Ciudadano - GAU | chequeo y seguimiento,
Expediente de la solicitud con el formato de ubicacion. mantenimiento
chequeo y seguimiento de la ubicacion, reubicacié;nyreubicacién,y
mantenimiento, reubicacion y reposicion de reposicion de comunicaciones
cgmunigaciones de Iargg alcance; de largo alcance. Codigo
d|||gel:n.<:|ado y con la totalidad de los AAMB FO 24,
requisitos del tramite.
¢La solicitud contiene la informacion y
requisitos necesarios para evaluar el tramite?
9 NO: Procedgr ponformea la actividad N° 1 de Grupgvc;?uzrce?c’r)nnltesy NA. NA.
este procedimiento. :
Ambiental
Si: Proceder conforme a la actividad N° 3 de
este procedimiento.
Recibir expediente fisico y virtual de la
solicitud de autorizacion de funcionamiento
de estructuras de telecomunicaciones, con . .
los formatos vigentes para la autorizacion. o Expediente fisico y virtual de la De forma inmediata
_ . Grupo de Tramites y ictud de autorizacion de al contar con la
3 | El expediente debe contener la solicitud con Evaluacion Solic . informacion
el formato de chequeo y seguimiento de la Ambiental funmonam!entg de estructuras de completa para el
ubicacion, mantenimiento, reubicacion telecomunicaciones tréamite.
reposicion de comunicaciones de largo
alcance; diligenciado y con la totalidad de los
requisitos del tramite.
Emitir Auto que inicia el tramite y ordena la
practica de la visita, debidamente notificado, 10 dias habiles
empleado el formato que corresponda: Acta | Grupo de Tramites y Ao de Inicio  numerado . .
4 |de notificacion  personal.  Cddigo Evaluacion techado. firmado v notificado. (a partir del recibo
AAMB_FO_04, Notificacion por aviso. Codigo Ambiental ! y © |dela )
AAMB_FO_08 o Modelo nofificacion documentacion).
electronica. Codigo AAMB_FO_66.

Pag. 5 de 10




PROCEDIMIENTO

Codigo: AAMB_PR 05

@ AUTORIZACION PARA UBICAR, MANTENER, REUBICARY | Version: 4

srsousemconss | REPONER ESTRUCTURAS DE COMUNICACION DE LARGO

NATURALES DE COLOMBIA ALCAN C E

Vigente desde: 14/08/2023

No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

Realizar la visita técnica de evaluacion del
tramite ordenada en el auto de inicio,

Grupo de Tramites y

Conforme alo

5 ) Evaluacion Informe de visita técnica. ordenado en el
empleando el formato vigente Informe de Ambiental Auto de inicio
visita técnica. AAMB_FO _05. '
¢La solicitud contiene la totalidad de la
informacion necesaria para el tramite?

NO: Proceder conforme a la actividad N° 7 de Grupo de Trgmltes y
6 .. Evaluacion N.A. N.A.
este procedimiento. :
’ Ambiental
SI: Proceder conforme a la actividad N° 9 de
este procedimiento.
Solicitar la informacion faltante al peticionario . Oficio con la constancia de 5 dias habiles
. ) o : Grupo de Tramites y . -~
por medio de oficio 0 el medio mas expedito, - envio o correo electronico -

7 ) . : Evaluacion . ) ) (a partir de la

a través del cual se le informe sobre el tiempo Ambiental enviado al buzon autorizado por realizacion de la

con el que cuenta para aportarla.

el peticionario.

visita técnica)

¢,Se aporto la informacion solicitada?

Si: Proceder conforme a la actividad N° 9 de

Grupo de Tramites y

8 | este procedimiento. Evaluacién N.A. N.A.
NO: Proceder conforme a la actividad N° 19 Ambienta
de este procedimiento.
Emitir concepto técnico sobre la viabilidad de
la autorizacion empleando el Formato vigente 5 dias habiles
de concepto técnico Cédigo AAMB_FO_01. | Grupo de Tramites y Concento técnico firmado _

9 |Si se determina viable el concepto, se Evaluacion numera%o chado, (a partir de la
elaborara conjuntamente la liquidacion por el Ambiental y ' recepcion para
servicio de seguimiento y por el uso y evaluacion)
afectacion al area protegida.
¢ El tramite de autorizacion fue otorgado?

Si: Proceder conforme a la actividad N° 11 de | Grupo de Tramites y
10 | este procedimiento. Evaluacion N.A. N.A.
Ambiental

NO: Proceder conforme a la actividad N° 19
de este procedimiento.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

Emitir y notificar el acto administrativo que
otorga la autorizacion. Contra el acto
administrativo  proceden los  recursos
conforme a lo establecido en la Ley 1437 de
2011, empleando el formato que
corresponda: Acta de notificacion personal.
Codigo AAMB_FO_04, Notificacion por aviso.
Codigo AAMB_FO_08, Constancia de
ejecutoria. Codigo AAMB_FO_35 o Modelo
notificacion electrénica. Cadigo
AAMB_FO_66.

Nota 1: Una vez se encuentre en firme el acto
administrativo que otorga la autorizacion, se
comunicara a la Subdireccién Administrativa
11 |y Financiera — Grupo de Gestion Financiera,
adjuntando  copia  digital del acto
administrativo, para que desde alli se dé
inicio a las acciones de cobro persuasivo,
conforme lo sefiala la actividad N° 1 del
procedimiento de Gestion de Cartera
(GRFN_PR_20_Gestion_Cartera).

Agotada esta gestion de cobro persuasivo y
de acuerdo al procedimiento de gestion de
cartera, la SAF-GGF remitira la cartera
vencida producto de esos cobros a favor de
PNNC a la Oficina Asesora Juridica conforme
al procedimiento vigente GJ_PR_01_ Cobro
Coactivo Administrativo, para el inicio
correspondiente del cobro coactivo.

Grupo de Tramites y
Evaluacion
Ambiental

Acto administrativo  firmado,
fechado, comunicado, notificado
y publicado.

5 dias habiles

(a partir de la
recepcion del
expediente para
resolucion)

FASE DE SEGUIMIENTO

Emitir Auto que ordena la practica de la visita
y el cobro por el servicio de seguimiento de
manera peridédica (anual), debidamente
notificado, empleando los formatos que
correspondan: Acta de notificacion personal.
Codigo AAMB_FO_04, Notificacion por aviso.
Codigo AAMB_FO_08, Constancia de
ejecutoria. Codigo AAMB_FO_35 o Modelo
notificacion electronica. Caodigo
AAMB_FO_66.

12

Grupo de Tramites y
Evaluacion
Ambiental

Auto que ordena la practica de la
visita.

1 vez al afio
(anualmente)

(Durante la
vigencia general
de la autorizacion)
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
10 dias habiles

Concepto  tecnico  firmado, | (3 partir de la

Emitir concepto de seguimiento en el formato

numerado y fechado con los

realizacion de la

de concepto técnico codigo AAMB_FO_01, | Grupo de Tramitesy | resultados de la visita de | yisitg o de Ia
14 | sobre la realizacion de visitas periddicas y Evaluacion seguimiento o  sobre el | remision de la
sobre el cumplimiento de requerimientos en Ambiental requerimiento hecho a partir de | gocumentacion
el marco de la autorizacion. las obligaciones estipuladas en la allegada por el
autorizacion otorgada. usuario
beneficiario)
¢ El beneficiario de la autorizacion cumplié
satisfactoriamente con la totalidad de las
obligaciones establecidas?
NO: Proceder conforme a la actividad N° 16 Grupo de Tramites y
5 | de este procedimiento. Evaluacion | NA NA.
Si: Proceder conforme a la actividad N° 18 de Ambiental
este procedimiento en caso de seguimiento
anualizado se ordenard mediante Auto de
visita 0 la N° 19 si ya se vence el término de
la autorizacién.
Requerir al beneficiario por medio de acto
administrativo (auto), a través del cual se le
informe sobre el tiempo con el que cuenta 5 dias habiles
para dar cumplimiento ?,'as obligaciones Grupo de Tramites y | Acto administrativo  firmado, | (3 partir de Ia
16 contenidas en la autorizacion, empleando los Evaluacion fechado, comunicado, notificado ion del
formatos que correspondan: Acta de Ambiental incé i ’ recepcion de
notificacion personal. Codigo AAMB_FO_04, ypu ' expediente para
Notificacion por aviso. Codigo AAMB_FO_08, emision del auto)
0 Modelo notificacion electrénica. Codigo
AAMB_FO_66.
¢ El beneficiario de la autorizacion cumplid
satisfactoriamente con las exigencias del Oficio de comunicacién de
requerimiento? Grupo de Tramites y | cumplimiento (en caso de
17 | i, o , _ Evaluacién determinar el cumplimiento N.A.
SI: Proceder a notificar al usuario beneficiario Ambiental satisfactorio de los

del cumplimiento de las obligaciones de la
autorizacion para la vigencia que se
encuentra en seguimiento o en el caso del

requerimientos).
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ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

vencimiento del término de la autorizacion
proceder con la actividad N° 19.

NO: Proceder conforme a la actividad N° 18
de este procedimiento.

Remitir actuaciones a la Direccion Territorial
correspondiente para determinar el mérito de

Grupo de Tramites y

Memorando remisorio a la

Direccion Territorial, en el que se

Una vez verificado
el incumplimiento

18 |iniciar ~ proceso  sancionatorio  por Evaluacion . e reiterado de las
: - e : . reporta el incumplimiento a las .
incumplimiento a las obligaciones contenidas Ambiental o obligaciones de la

R obligaciones. L
en el Acto Administrativo. autorizacion.
Emitir acto administrativo que archiva el
expediente de tramite. Este aplica cuando no

. - . - Cuando se
se dé cumplimiento a los requisitos del | Grupo de Tramites y . . ,

- S . iy Auto de archivo motivado, configuren las

19 | tramite, desistimiento expreso de la solicitud, Evaluacién , :

L L . firmado, fechado y comunicado. | causales de
vencimiento de la autorizacion de Ambiental archivo
funcionamiento del MINTIC, entre otras
causales de archivo.

9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR VERSION
encabezado del
documento)
Este procedimiento se actualiza por cambios en el mapa de procesos,
al hacer parte del nuevo proceso denominado -Autoridad Ambiental-,
27/04/2016 2 . o - o ;
asi como para actualizacion de los términos, normatividad y secuencia
de actividades.
Se actualiz6 la normatividad correspondiente al procedimiento y se
incluye lineamientos relacionados con habeas data y se regula el
manejo de la informacion.
10/09/2020 3 Se actualizaron los nombres y codigos de los formatos empleados en
el desarrollo del procedimiento y se modificaron algunas de las
actividades del procedimiento paso a paso.
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FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR VERSION
encabezado del
documento)
Se actualizd el procedimiento de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el Instructivo vigente Elaboracion, Actualizacion vy
10/09/2020 3 Derogacién de Documentos del Sistema de Gestion Integrado — SGlI

DE_IN_08, por lo cual se elimind el flujograma del procedimiento
teniendo en cuenta que ahora la adopcion es opcional.

CONTROL DE REVISION Y APROBACION

Nombre completo

Maria Fernanda Losada Villarreal / Fernando Enrique Vega Cortés

EIaborp 0 Cargo/actividad Profesional Juridico / Profesional Universitario
actualizo
Fecha 11/07/2023
Nombre completo | Guillermo Alberto Santos Ceballos
Reviso Cargo/actividad Coordinador del Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental

Fecha

10/08/2023

Nombre completo

Edna Maria Carolina Jarro Fajardo

Aprobd Cargo/actividad

Subdirectora de Gestion y Manejo de Areas Protegidas

Fecha

10/08/2023
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