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1. OBJETIVO

Determinar las actividades en el marco del proceso sancionatorio administrativo de caracter ambiental para ejercer la
autoridad ambiental a través de la funcién sancionatoria regulada en la Ley 1333 de 2009 y en las normas que la
modifiquen, sustituyan y/o reglamenten para contribuir al logro de los objetivos de conservacion de las areas del
Sistema de Parques Nacionales Naturales y evitar |os factores de deterioro ambiental en las mismas.

2. ALCANCE

El procedimiento sancionatorio administrativo de caracter ambiental inicia con la identificacién de la ocurrencia de un
hecho, actividad u omisidn que atente contra el medio ambiente, los recursos naturales, el paisaje o la salud humana
en las Areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales, y finaliza -si es el caso- con la cesacion del procedimiento,
laimposicion de sanciones ambientales y medidas compensatorias con la verificacion de su ejecucidn, o la exoneracion
por las infracciones ambientales que se adviertan con ocasién del ejercicio de la funcién de administracién de las areas
del Sistema de Parques Nacionales Naturales conforme a la Ley 1333 de 2009 o la norma que la sustituya, modifique
0 reglamente.

Aplica para el nivel central (Subdireccion de Gestién y Manejo de Areas Protegidas, Oficina Asesora Juridica, Oficina
Asesora de Planeacion, Oficina de Gestion del Riesgo, y Subdireccion Administrativa y Financiera), Direcciones
Territoriales y Areas Protegidas.

3. DEFINICIONES

ALTERNATIVAS DE Son las medidas posteriores a la aprehension preventiva, restitucion o decomiso
DISPOSICION definitivo de especimenes de especies de fauna y flora silvestre terrestre y acuatica,
PROVISIONAL Y FINAL DE establecidas en la Ley 1333 de 2009 y reglamentadas por la Resolucién 2064 de
ESPECIMENES DE FAUNA  2010.

Y FLORA SILVESTRE
FACULTAD A Es la potestad que la Ley 1333 de 2009, otorga a autoridades ambientales como el
PREVENCION Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible; la Unidad Administrativa Especial

del Sistema de Parques Nacionales Naturales; las Corporaciones Auténomas
Regionales y las de Desarrollo Sostenible; las Unidades Ambientales Urbanas de
los grandes centros urbanos a que se refiere el articulo 66 de la Ley 99 de 1993;
los establecimientos publicos a los que hace alusion el articulo 13 de la Ley 768 de
2002; la Armada Nacional; asi como los departamentos, municipios y distritos, para
actuar a prevencion en materia sancionatoria ambiental y la Policia Nacional de
acuerdo a la facultad que le otorga el articulo 97 de la Ley 1801 de 2016 para
imponer medidas a prevencion, por los comportamientos sefialados en el titulo IX
del Medio Ambiente. En consecuencia, estas autoridades estan habilitadas para
imponer y ejecutar las medidas preventivas establecidas en esta ley y que sean
aplicables, sin perjuicio de las atribuciones legales de las autoridades ambientales
competentes para el tramite del proceso sancionatorio y la imposicion de las
sanciones respectivas, a quienes debera remitirse la medida preventiva impuesta a
prevencion, para que se continue la actuacion.
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INFRACCION

INFRACTOR

NOTIFICACION

PRESUNTO INFRACTOR

NORMAS LEGALES

Es toda accion u omisidn por parte de personas naturales o juridicas que constituya
violacion de las normas contenidas en el Codigo de Recursos Naturales Renovables
0 Decreto-Ley 2811 de 1974, en la Ley 99 de 1993, en la Ley 165 de 1994 y en las
demas disposiciones ambientales vigentes en que las sustituyan o modifiquen y en
los actos administrativos emanados de la autoridad ambiental competente. Es
también constitutiva de infraccion ambiental la comision de un dafio al medio
ambiente, con las mismas condiciones que para configurar la responsabilidad civil
extracontractual establece el Cddigo Civil y la legislacion complementaria, a saber:
el dafio, el hecho generador con culpa o dolo y el vinculo causal entre los dos.

Se refiere a la persona natural o juridica que es declarada responsable de infringir
la normativa ambiental contenida en el Codigo de los Recursos Naturales, en el
Decreto 622 de 1977, en los Planes de Manejo de las Areas, en las demas
disposiciones legales o en los actos administrativos emanados de la autoridad
ambiental, o responsable de causar un dafio ambiental, previo el agotamiento del
proceso sancionatorio ambiental.

Es la actuacion de la Administracion encaminada a hacer efectivo el principio de
publicidad, con la cual se pone en conocimiento del acto al destinatario, terceros
intervinientes o demas autoridades. La notificacion debe surtirse con las
formalidades establecidas en la norma aplicable, para que el acto administrativo
entre a producir efectos juridicos y alcance la firmeza que requiere para ser
ejecutado.

Es la persona natural o juridica sujeto del proceso sancionatorio ambiental que se
promueva con ocasion de la presunta comision de una infraccién ambiental.

Constitucion Politica de Colombia

Ley 23 de 1973 "por la cual se conceden facultades extraordinarias al Presidente de la Republica para expedir el
Codigo de los Recursos Naturales y proteccion al medio ambiente (...)".

Ley 99 de 1993 "por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el sector publico encargado de
la gestion y conservacion del Medio Ambiente y los recursos Naturales "

Ley 1333 de 2009, "Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental”.

Ley 1437 de 2011, por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo.

Ley 1801 de 2016. Cddigo Nacional de Policia y Convivencia.

Ley 2068 de 2020, Por la cual se modifica la Ley General de Turismo y se dictan otras disposiciones

Decreto Ley 2811 de 1974, "por el cual se dicta el Codigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y de
proteccion al medio ambiente”.
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Decreto Ley 3572 de 2011, por el cual se crea la unidad administrativa especial de PNN, se determinan sus
objetivos, estructura y funciones.

Decreto 622 de 1977- Régimen de usos y prohibiciones en las Areas Protegidas del Sistema de PNN

Decreto 01 de 1984. "Cddigo Contencioso Administrativo y la reforma en la Ley 1437 de 2011, la cual rige a partir
del dos (2) de julio del afio 2012.

Decreto 1594 de 1984, para los procesos que se hayan iniciado antes de la vigencia de la Ley 1333 de 20009.
Decreto 3678 de 2010 — Reglamenta articulo 40 Ley 1333 de 2009.

Decreto 1076 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible"

Resolucion MAVDT 0415 de 2010 — Registro Unico de Infractores ambientales.

Resolucion MAVDT 2064 de 2010 — Metodologia para la tasacion de multas

Resolucion 0476 de 2012 - Redistribucion de funciones sancionatorias al interior de Parques Nacionales
Naturales de Colombia

JURISPRUDENCIA Y OTROS DOCUMENTOS REFERENTES TECNICOS

Sentencia C- 703/10: Caracter de las medidas preventivas; improcedencia de recursos contra las medidas
preventivas y consecuencia de las medidas preventivas.

Sentencia C-742/10: Declara exequible la expresion “Presunto Infractor” de la Ley 1333 de 2009.

Sentencia C-595/10: Presunciéon de dolo o culpa.

Sentencia C-401/10: Declar6 exequible el articulo 10 de la Ley 1333 de 2009, sobre caducidad de 20 afios de la
facultad sancionatoria.

Sentencia C-632/11: Declard exequibles las medidas compensatorias establecidas en el articulo 39 y los
paragrafos 1y 2 del articulo 40 de la Ley 1333 de 2009.

Sentencia C-364/12: Declar6 exequible la sancion de decomiso definitivo y aclaré que por ser sancion de caracter
administrativo tiene una naturaleza juridica diversa de la extincion de dominio en materia penal.

Planes de manejo de cada una de las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales.
LINEAMIENTOS GENERALES

No aplica.

FORMATOS

AAMB_FO_01 Concepto Técnico
AAMB_FO_04 Acta de notificacion personal
AAMB_FO_31 Seguimiento al cumplimiento de etapas procesales para procesos sancionatorios

AAMB_FO_32 Informe técnico de criterios para cierre temporal o definitivo del establecimiento, edificacion o
servicio en procesos sancionatorios
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AAMB_FO_33_Acta de medida preventiva en flagrancia

AAMB_FQ_34_Registro unico de infractores ambientales-RUIA.

AAMB_FO_35_Constancia de ejecutoria

AAMB_FO_36_Informe técnico de criterios para decomiso definitivo en procesos sancionatorios
AAMB_FO_37_Informe técnico de criterios para demolicidén de obra en procesos sancionatorios
AAMB_FO_38 Actividades de prevencidn, vigilancia y control

AAMB_FO_39_Informe de campo para procedimiento sancionatorio ambiental

AAMB_FO_40_Informe técnico de criterios para restitucion de especimenes en procesos sancionatorios

AAMB_FO_41_ Informe técnico de criterios para revocatoria de permisos, concesiones, autorizaciones e
instrumentos de control y seguimiento ambiental en procesos sancionatorios.

AAMB_FQ_42_Informe técnico de criterios para tasacion de multas procesos sancionatorios
AAMB_FO_43_ Informe técnico inicial para procesos sancionatorios

AAMB_FO_44 Constancia de archivo

AAMB_FO_66 Modelo notificacion electronica

Formato vigente. Modelo notificacion electronica

PROCEDIMIENTO PASO A PASO

No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL | RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS

Recibir la queja de forma escrita, verbal o
virtual y comunicar inmediatamente al jefe Nivel central,
del area protegida donde tuvieron Direcciones
ocurrencia los  hechos. Igualmente | Territoriales y

Comunicacion en medio | Legalmente no existe
fisico o virtual de la queja y | un término para ello,
Memorando de remision al | empero, el desarrollo de

- ; : area protegida | la actividad, depende de

proceder de oficio cuando se tenga| Areas Protegidas : )

- ) correspondiente. la relevancia del caso
conocimiento previo de los hechos.
© Verificar los hechos.
Realizar la respectiva verificacion de los Informe  de campo e
hechos en campo a partir de lo cual debera Informe  Técnico Inicial
diligenciar el formato vigente Informe de debidamente  suscritos

Campo para procedimiento sancionatorio Areas Protegidas (numerados y fechados) tLéiSrJ:::gente na?:XiStZI:Jon
amb!ental cod!go AAMB_.F(.)_39, que (funcionarios - | due den cuenta de las Ig | d’
2 |servira como insumo preliminar en la : - i ias de fi empero, el aesarrolio ae
i ! Contratistas, segun | clrcunstancias de empo |\, oo iiaq depende de

elaboracion del formato vigente Informe fipo de Informe) | Modo y lugar bajo las ,

técnico inicial para procesos sancionatorios cuales tuvo ocurrencia los | 1 relévancia del caso
codigp AAMN_FO_43, en donde se hechos objeto de
caracterizara detalladamente los hechos evaluacion técnica

que pueden llegar a ser constitutivos de
infraccién ambiental.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

Nota 1: En el Informe de Campo, Informe
Técnico Inicial y Acta de control de trafico
de especies, se debera indicarse las
alternativas de disposicién provisional a
adoptar, cuando se requiera ordenar la
aprehension preventiva de especimenes
de especies de flora y fauna silvestre, de
conformidad con el art. 50 de la Ley 1333
de 2009 y Res. MAVDT 2064/10, en
concordancia con el régimen de usos del
Decreto 622 de 1977 (hoy compilado en el
Decreto 1076 de 2015) y los Planes de
Manejo de las Areas Protegidas.

¢Amerita la imposicion de la medida
preventiva?

NO: Pasar a la actividad No.4.

Si: Pasar a la actividad segUn corresponda
teniendo presente la siguiente informacion.

3 | - Para imposicion de medida preventiva en
FORMA ORDINARIA: Pasar a la actividad
5.

- Para imposicion de medida preventiva A
PREVENCION: Pasar a la actividad 6.

- Para imposicion de medida preventiva EN
FLAGRANCIA: Pasar a la actividad 7.

Areas Protegidas
(funcionarios)

N.A.

Los tiempos de
imposiciéon  de la
imposicién de medida
preventiva, varian
dependiendo de si surge
la necesidad de Ia

misma a PREVENCION,
FLAGRANCIA en
actividades 6y 7.

Adoptar las decisiones administrativas que
correspondan por el Jefe del Area
Protegida, en cuanto a la estrategia de
manejo de prevencion, vigilancia y control,
distintas a las actuaciones del marco del
proceso sancionatorio. En todo caso,
debera comunicar a la DT la comision de
hechos que puedan constituir infraccidn
ambiental remitiendo el Formato vigente
Informe técnico inicial para procesos
sancionatorios codigo AAMB_FO_43 y el
formato vigente Informe de Campo para
procedimiento  sancionatorio ambiental
codigo AAMB_FO_39.

Areas Protegidas

(Jefe de Area
Protegida)

Memorando debidamente

expedido, remitiendo
informe técnico, que sirve
de insumo para la

elaboracion de la actuacion
administrativa sobre los
hechos verificados, que
decide no imponer medida
preventiva.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso

Imponer medida preventiva EN FORMA
5 | ORDINARIA por acto administrativo
motivado (Resolucion), ante un hecho o
actividad que pueda atentar o atente contra

Areas Protegidas
(funcionarios)

Acto administrativo
motivado  (Resolucion).
Oficio de comunicacion de
la medida preventiva a su

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de

Pagina 6 de 35




PROCEDIMIENTO

PARQUES NACIONALES
MNATURALES DE COLOMBIA

SANCIONATORIO ADMINISTRATIVO DE CARACTER
AMBIENTAL

Codigo: AAMB_PR_13

Versioén: 5

Vigente desde: 26/07/2023

No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL | RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
el medio ambiente y los recursos naturales titular y/lo a terceros | la actividad, depende de
presentes en las areas de PNN que se intervinientes. la relevancia del caso
encuentran. bajo su Jurlsdlcglgn y/o Acta Unica de Control al
competencia. Este acto administrativo Trafico lleaal de Flora
tendra como sustento la adopcién de los e y
Informes técnicos: Informe de Campo para Fagna S;\I/\I/X\s/t[r)e_:r ('2%%20 56
procedimiento  sancionatorio ambiental '20 1 g)s ' ©
AAMB_FO_39 e Informe técnico inicial '
para procesos sancionatorios Acta de entrega de los
AAMB_FO_43. especimenes.
Nota 2: Registro fotografico que dé
p "y . cuenta del rotulo y
- Para la comunicacién de la medida )
. L embalaje del elemento
preventiva pasar a las actividades 8 a 10 q : .
ecomisado, y demas
- Si la medida preventiva versa sobre caracteristicas relevantes
productos, medios 0 implementos que permitan su adecuada
diligenciar Acta Unica de Control al Trafico identificacion.
llegal de Flora y Fauna Silvestre (Anexo 26
- Res. MAVDT 2064 de 2010).
- En el acto que impone la medida debe
definirse la alternativa de disposicién
provisional cuando ésta verse sobre
especimenes de especies de flora y fauna
silvestre, de acuerdo con el art. 50 de la Ley
1333 de 2009 y Res. MAVDT 2064/10.
Imponer medida preventiva A Acto administrativo
PREVENCION de la autoridad ambiental motivado (Resolucion)
competente, por acto administrativo Oficio de comunicacion de
motivado (Resolucion), ante un hecho o la medida preventiva a su
actividad que pueda atentar o atente contra titular ylo terceros
el medio ambiente y los recursos naturales intervinientes.
en jurisdiccion de otras autoridades Oficio de remisién de la | Impuesta y comunicada
ggnglﬁrllltgles en el marco de la competencia actuacion administrativa a Ig medida preventiva,
' , la autoridad ambiental | €sta debera remitirse
6 |Nota3: Areas Protegidas | competente. junto con toda Ila
g , (funcionarios) . actuacion a la autoridad
- Cuando se actla a prevencion, pero sin Acta Unica de Control al | gmbiental respectiva

estar en flagrancia, las diligencias se deben
remitr en Acto Administrativo de
imposicion (Resolucion).

- Cuando se actua a prevencion estando en
flagrancia, las actuaciones que se remiten
son las emitidas con el acta de imposicion
(no se requiere la elaboracion del Acto
Administrativo).

Trafico llegal de Flora y
Fauna Silvestre (Anexo 26
- Res. MAVDT 2064 de
2010).

Acta de entrega de los
especimenes.

Registro fotografico que dé
cuenta del rotulo vy

dentro de los cinco (5)
dias siguientes
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL | RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
- La medida preventiva se comunicara a su embalaje del elemento
titular y/o a terceros intervinientes. Para decomisado, y demas
ello cumplir las actividades 8 a 10 y caracteristicas relevantes
continuar con la remision de las que permitan su adecuada
actuaciones. identificacién.
- Sila medida preventiva versa sobre flora Documento que acredite la
ylo fauna silvestre se podra definir la imposicidn de la medida
alternativa de disposicidn provisional o preventiva impuesta a
final, segun el caso, de acuerdo con los prevencion, su
articulos 50 y 52 de la Ley 1333 de 2009 y correspondiente sustento
la Resolucion MAVDT 2064 de 2010. En su técnico y demas
defecto, podran ponerse a disposicion de la diligencias de permitan
autoridad ambiental competente los establecer el debido actuar
individuos objeto de aprehension. de la autoridad respectiva
- Si la medida preventiva versa sobre
productos, medios o implementos con que
se comete la infraccion, éstos se pondran a
disposicidn de la autoridad ambiental
competente.
- Ademas, se remitiran los soportes de los
costos generados por la medida
(transporte, almacenamiento, seguros,
manutencion, etc.) para su cobro vy
posterior reintegro a PNN, cuando proceda
el levantamiento de la medida, acorde con
el art. 34 de la Ley 1333 de 2009.
Imponer  medida  preventiva  EN Acto administrativo | El acta sera legalizada
FLAGRANCIA mediante acta en el lugar de motivado  (Resolucion), | dentro de los tres (3)
los hechos, cuando un agente sea numerado, fechado, | dias siguientes por acto
sorprendido  violando  las  normas firmado, que legaliza la |@dministrativo motivado
ambientales o causando dafios al medida preventiva, que | (Resolucion) en el cual
ambiente. recoge  la  evaluacion | Se establezcan las
Nota 4: El acta debera firmarse por el tecnica plasmada en el con(;jl|dC|on.es de las
funcionario competente y por el presunto Acta de imposicion de lme | ajlwlnpuestasy
infractor o por un testigo. Areas Protegidas | Medida  preventiva  en | 1@ CONCICIONSS para Su
7 funcionarios) flagrancia. levantamiento.
- Para la comunicacion del acto que ( :
Oficio  remitiendo  las |- La imposicion de

legaliza la medida cumplir las actividades 8
a10

- En el acto administrativo que legaliza la
medida (Resolucién) debe definirse la
alternativa de disposicion  provisional
cuando ésta recae sobre especimenes de
especies de flora y fauna silvestre, de
acuerdo con el art. 50 de la Ley 1333 de

actuaciones a la Direccion
Territorial para que evalue
la posibilidad de iniciar o no
el procedimiento
sancionatorio.

Oficio de comunicacion del
acto administrativo que

medida preventiva de
amonestacion  escrita
puede conllevar su
legalizacion por Acto
Administrativo motivado
(Resolucién), dentro de
los 3 dias siguientes a
su imposicion por acta
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No.

ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

2009 y Res. MAVDT 2064/10-Si la medida
recae sobre productos, medios o
implementos con que se comete la
infraccion, elaborar acta de medida
preventiva del inventario de los productos,
elementos, medios, equipos, vehiculos,
materias primas y en general implementos
utilizados para cometer la infracciéon que
sean objeto de la medida preventiva, la cual
se remitirda al Grupo de Procesos
Corporativos de la  Subdireccion
Administrativa 'y Grupo de Gestion
Financiera. La custodia de los bienes
estara a cargo de las AP y/o DT, segun el
caso.

Nota 5:

Los costos en que incurra la entidad con
ocasién de la imposicién de la medida
preventiva, seran asumidos por el presunto
infractor conforme a lo consagrado en el
articulo 34 de la ley 1333 de 2009.

- Téngase presente que, el incumplimiento
de una medida preventiva antes del inicio
de la investigacion sancionatoria, implica
una razon para iniciar la correspondiente
investigacion. Ello en los términos del
articulo 5° de la ley 1333 de 20009.

- Para el caso de la medida preventiva de
amonestacion escrita, resulta necesario
atenerse a lo consagrado en el articulo 37
de la ley 1333 de 2009, en cuanto a su
definicion e imposicion.- La sancion a
imponer por incumplimiento a la medida
preventiva de amonestacion escrita, esta
determinada en el articulo 37 de la ley 1333
de 2009, previo agotamiento en debida
forma de todas y cada una de las etapas
procesales establecidas en la ley 1333 de
2009.

legaliza la
preventiva (Resolucion).

Acta Unica de Control

medida

al

Trafico llegal de Flora y

Fauna Silvestre (Anexo
- Res. MAVDT 2064
2010). (Si hay decomiso

26
de
de

algin producto medio o
implemento  tener  en
cuenta los lineamientos

vigentes de inventario para

la Entidad).

Acta de entrega de los

especimenes.

Registro

fotografico que dé cuenta
del rétulo y embalaje del

elemento decomisado, y
caracteristicas

demas
relevantes que permitan
adecuada identificacion.

Su

(Art. 15 Ley 1333 de
2009).

- En caso de no requerir
la legalizacion de la
medida preventiva de
amonestacion  escrita
(porque no media acta
de imposicion), no se
hard uso de los 3 dias
antes sefialados.

- Desde el momento de
imposicion ylo
legalizacion de la
medida preventiva de
amonestacion  escrita,
se tiene un plazo de 10
dias para establecer si
existe la necesidad de
iniciar o no la
correspondiente
investigacion
sancionatoria. Lo
anterior conlleva que, es
dentro de ese plazo (10
dias contados a partir de
la legalizacion de la
medida preventiva por

Resolucion) que se
debe  adelantar Ila
citacion y/o convocatoria

al (los) curso (s) de
educacion ambiental y

en caso de
incumplimiento
determinar si  existe

mérito para iniciar la
correspondiente
investigacion
sancionatoria ambiental
(Art. 16. Ley 1333 de
2009).
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Oficio de comunicacién de
la medida preventiva al
presunto infractor  y/o
terceros intervinientes.

Acto administrativo

Legalmente no existe

Comunicar el Iactolladrrinist:ja_gvo motiv?do Areas Protegidas | motivado  (Resolucion), | un tarmino para ello
8 (Resolucion) al presunto infractor y/o| (Jefe deArea - : empero, el desarrollo de
terearos intervinient i el Protegida) firmado, que legaliza la| |3 actividad, depende de
recoge la  evaluacion
técnica plasmada en el
Acta de imposicidn de
medida preventiva en
flagrancia.
¢cLa medida se comunicara a un| |, . Legalmente no existe
extranjero? Areas Protegidas un término para ello,
9 | sl: Pasar a la actividad 10 (Jefe de Area | NA empero, el desarrollo de
Protegida) la actividad, depende de

NO: Pasar a la actividad N. 11

la relevancia del caso

Remitir el acto administrativo motivado
(Resolucion) que impone o legaliza la
medida preventiva a la Oficina Asesora de
Planeacion, para solicitar a la Cancilleria
10 | Colombiana la comunicacion de la medida
preventiva  impuesta a  personas
extranjeras o residentes en el exterior. Lo
anterior en virtud del articulo 33 de la Ley
1333 de 2009.

Areas Protegidas

(Jefe de Area
Protegida)

Memorando remisorio del
acto administrativo para su
comunicacion respectiva.

Acto administrativo
motivado  (Resolucion),
numerado, fechado,

firmado, que legaliza la
medida preventiva, que
recoge la  evaluacion
técnica plasmada en el
Acta de imposicidn de
medida preventiva en
flagrancia.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso

¢Amerita el levantamiento de la medida
preventiva?

Si: Pasar a la actividad No. 12

NO: Pasar a la actividad No. 13

1

Areas Protegidas
(funcionarios)

Concepto Técnico
numerado fechado vy
frmado en el que se
verifica cumplimiento del
articulo 35 de la ley 1333
de 2009

El término legal
establecido para el
levantamiento de la
medida esta supeditado
el cumplimiento de los
requisitos legales del
articulo 35 de la ley
1333 de 2009, que no
establece términos
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Levantar la medida preventiva cuando se
compruebe que desaparecieron las causas
que la originaron, previo cumplimiento del
art. 35 de la Ley 1333 de 20009.

Nota 6:

- Si la medida preventiva versa sobre
especimenes de especies de flora y fauna
silvestre, se debe definir la alternativa de
disposicion final de conformidad con el
articulo 52 de la Ley 1333 de 2009 vy la
Resolucion MAVDT 2064 de 2010, en
perfecta concordancia con el régimen de
usos de PNN del Decreto 622 de 1977 (hoy
compilado en el Decreto 1076 de 2015) y
los Planes de Manejo de las Areas.
- Previo al levantamiento de la medida
preventiva se estableceran los costos
12 generados por la medida (transporte,
almacenamiento, seguros, manutencion,
etc.)

- La devolucion material de los bienes
decomisados o la reanudacién de las obras
suspendidas quedaran condicionados al
pago efectivo de tales costos por parte del
titular de la medida preventiva.

- Verificada la cancelacion de los costos
ocasionados por la medida preventiva,
elaborar acta de entrega de bienes objeto
de decomiso preventivo.

- Si el titular de la medida no cancela los
costos ocasionados por ésta dentro del
término fijado en el acto que ordend su
levantamiento, cumplira la actividad 61 y
posteriormente a la actividad 13.

Areas Protegidas

(Jefe de Area
Protegida)

Acto administrativo
debidamente motivado
(Resolucion),  numerado,
fechado,  firmado vy
publicado, que levanta
medida preventiva, liquida
los costos y/o archiva, en
caso de no ameritarse la
apertura de sancionatorio

Acta de entrega de bienes
decomisados.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso

Remitir las actuaciones administrativas a la
Direccion ~ Territorial ~ sin  perjuicio  del
seguimiento a la medida preventiva.

Nota 7: Tener presente que el levantamiento de
13 |la medida no implica la terminacién del
sancionatorio)

Nota 8: Se podra imponer medida preventiva de
amonestacion escrita, conforme a lo dispuesto
en el articulo 37 de la ley 1333 de 2009.

Areas Protegidas

(jefe de Area
Protegida)

En caso de existir peticion por
parte del implicado debera
evaluarse la necesidad de
emitir el  correspondiente
pronunciamiento juridico que
se sustenta en el insumo
técnico.

Memorando de remision a la
Direccion Territorial,
comunicando lo
correspondiente

Legalmente no existe un
término para ello, empero,
el desarrollo de la
actividad, depende de la
relevancia del caso
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INDAGACION PRELIMINAR

¢ Existe mérito para ordenar indagacion

preliminar?

Sl: Pasar a la actividad 15.

NO: Se pasa a la actividad 18 cuando La necesidad de

existe mérito suficiente para iniciar 1a|  Direcciones ordenar la apertura de

correspondiente investigacion | Territoriales / indagacion preliminar
14| sancionatoria ambiental o, se pasa a la| Sybdireccion de N. A esta delimitada al

actividad 67, cuando no hay lugar a| Gestion y Manejo objetivo trazado por el

continuar con la posible actuacion articulo 17 de la ley

sancionatoria. 1333 de 2009

Nota 9: No es obligatorio agotar la

indagacién preliminar para iniciar el

proceso sancionatorio.

Ordenar indagacion preliminar maximo por

seis (6) meses, a falta de certeza de los

presuntos infractores, o para determinar si

el hecho es constitutivo de infraccion

ambiental o para establecer si se actué

bajo causal eximente de responsabilidad.

Podra ordenarse la practica de diligencias Acto administrativo

administrativas de acuerdo con el art. 22 de debidamente motivado Ordenar indagacion

la Ley 1333 de 2009. (Auto), numerado, preliminar maximo por

Nota 10: fechado, firmado, que seis (6) meses, a falta

) ) o o ordena la apertura de de certeza de los

Se dara aplicacion al documento de Direcciones indagacion preliminar, presuntos infractores, o
5 referencia Informe técnico inicial para Territoriales practica de diligencias para determinar si el

procesos sancionatorios AAMB_FO_43,
insumo juridico cuando en desarrollo de
funciones de control y seguimiento, PNN a
través de su personal encuentre
actividades que ameriten la apertura de
indagacion preliminar en los términos del
articulo 17 de la Ley 1333 de 20009.

*

Entiendase por insumo juridico el
documento proveniente de terceros, por el
cual se pone en conocimiento de PNN, la
posible ocurrencia de conductas que se
enmarcan en lo dispuesto por el articulo 17
de la ley 1333 de 2009.

Gestion y Manejo

administrativas (Visita
técnica; Toma de
muestras; Examenes de
laboratorio;
Caracterizaciones;
Declaraciones; Informes
técnicos; Conceptos).

Subdireccion de

hecho es constitutivo de
infraccién ambiental o
para establecer si se
actuo bajo causal
eximente de
responsabilidad
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¢ Existe mérito para continuar la actuacion Si como producto de la
administrativa? legalizacion de medida
NO: Pasar a la actividad 17. prevenhya.sg .est|ma

necesario iniciar la
Nota 11: La necesidad del concepto C técnico inicial para , ’
L ) : : Territoriales / : : debera atenerse a los
16 | técnico dependeré de las circunstancias de : procesos sancionatorios :
subdirector (a) de tiempos plasmados en
cada caso. ., | AAMB_FO_43 fechado, g
Gestion y Manejo umerado v firmado el articulo 16 de la ley
Informe técnico inicial para procesos y ’ 1333 de 2009 para
sancionatorios AAMB_FO 43 iniciar la
correspondiente
investigacion (término
no mayor a 10 dias)
El termino para ejecutar
: Acto administrativo esta actividad,
Directores : : .
: : ., _ . debidamente motivado corresponde a seis (6)
Archivar la indagacion preliminar por acto Territoriales /
17 . : (Auto), numerado, fechado | meses conforme a lo
motivado (Auto). subdirector (a) de firmad hiva | | articul
Gestion y Manejo y firmado que archiva la expuesto en el articulo
indagacion preliminar 17 de laley 1333 de
2009.
ETAPA DE CONOCIMIENTO
Ordenar el inicio del proceso sancionatorio
ambiental, la practica de diligencias
administrativas a fin de verificar los hechos
u omisiones constitutivos de infraccion a
las  normas ambientales y/lo el
reconocimiento de terceros intervinientes si
a esto Ultimo hubiere lugar. Directores Acto administrativo Legalmente no existe
_ N Territoriales / motivado (Auto), un término para ello,

18 | Nota 12: (Tener presente que la inclusion bg.r fitoriales g numerado, fechado y empero, el desarrollo de
de los informes tecnicos, el formato %uest;giCtOI:/l(a&]r)\e'g firmado, que ordena el la actividad, depende de
AAMB_FQ_43 Informe técnico inicial para y 1 inicio del proceso. la relevancia del caso
procesos sancionatorios y el Informe de
campo para procedimiento sancionatorio
ambiental AAMB_FO_39, no conlleva
siempre al inicio del proceso, pues puede
haber presuntos incumplimientos
derivados del simple analisis documental).
¢ Elinicio de la investigacion se notificara a Legalmente no existe
un nacional o extranjero? un término para ello,

19 N.A. N.A. empero, el desarrollo de

A un nacional: Pasar a la actividad 20

A un extranjero pasa a la actividad 21.

la actividad, depende de
la relevancia del caso
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20

Notificar el acto administrativo (Auto) al
presunto infractor ~ y/o  terceros
intervinientes (en caso de que los hubiere)
en los términos de la Ley 1437 de 2011 (o
de la norma que la modifique o sustituya) o
del Decreto 01 de 1984 en concordancia
con el articulo 308 de la Ley 1437 de 2011,
segun el caso. Edicto o aviso, segun el
caso.

Nota 13: Elaborar el auto de inicio
debidamente  firmado, numerado vy
fechado.

Nota 14: El documento de referencia de
formato vigente para notificacion por
medios electronicos (Modelo notificacion
electronica codigo AAMB_FO_66) se
utilizara Unica y exclusivamente previa
autorizacion del interesado y en los demas
casos que la ley establezca. Acta de
notificacion personal AAMB_FO_04

Nota 15: Para aquellas Areas Protegidas
que la Oficina de Gestion del Riesgo haya
certificado en situacion de riesgo o de
amenaza, teniendo en cuenta dicha
situacion, podran solicitar el apoyo para la
realizacion de estas funciones a
autoridades administrativas y/o de la
Fuerza Publica o hacerse acompafiar de
ellas para tal fin. La solicitud se podra
realizar por oficio a la correspondiente
autoridad con copia del auto a notificar y de
los datos precisos del implicado y persona
a notificar.

Nota 16: Cuando la situaciéon de riesgo
publico impida realizar la notificacion del
acto de inicio se anexara el soporte de
situacion de riesgo publico de OGR (y)
anexar oficio por el cual se comisiona a una
autoridad la notificacion del
correspondiente auto.

Directores
Territoriales /
Subdirector (a) de
Gestién y Manejo

Acta de
diligenciada.

notificacion

Constancia de envio vy
recibido de oficio de
citacion al interesado.

Formato de notificacion por
medios electronicos
diligenciado si la persona lo
ha autorizado.

La notificacion del inicio
de la investigacion esta
delimitada por la forma
en que se desarrolle la
misma, esto es, de
forma personal,
electronica (art. 67 Ley
1437 de 2011), o por
aviso (art. 69 Ley 1437
de 2011), las cuales se
desarrollan previa
citacidén que se envia a
la direccidn del presunto
infractor (art. 68 Ley
1437 de 2011)
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Remitir el acto administrativo (Auto) Memorando a la OAP
expedido a la Oficina Asesora de remitiendo el acto
Planeacion, para solicitar a la Cancilleria Directores administrativo  para  su
21 Colombiana la notificacion a personas |  Territoriales/ | Notificacion.
extranjeras o residentes en el exterior, | gypdirector (a) de i
cuando la(s) infraccion(es) sea(n) | Gestion M(ar)le'o Ato de inicio de
. : y JO | sancionatorio debidamente
imputable a  extranjeros 0  sus :
: . firmado, numerado y
embarcaciones o bienes.
fechado
Legalmente no existe
Oficio de comunicacién del | un término para ello,
inicio del proceso empero, el desarrollo de
Directores sancionatorio a la la actividad, depende de
Comunicar el acto administrativo (Auto) Territoriales / Procuraduria delegada la relevancia del caso,
22 | motivado a la Procuraduria delegada para : para Asuntos Ambientales | se recomienda que esta
, : subdirector (a) de : -
Asuntos Ambientales y Agrarios. Gestion v Maneio |V Agrarios (y) auto de actividad se
y 1 |inicio de sancionatorio concordante con la
debidamente firmado, etapa procesal que se
numerado y fechado. desarrolla (inicio de
investigacion)
o Legalmente no existe
Publ!ca0|on en la .Gaceta un término para ello,
Publicar el acto administrativo (Auto) en la Directores de la publicacion que se | |3 actividad, depende de
Gaceta Ambiental en la pagina Web de la | - realiza en la pagina web de | |3 relevancia del caso,
23 | Entidad en cumplimiento del articulo 70 o subdirector () de la entidad se recomienda que esta
71 de la Ley 99 de 1993, segin Gestién v Maneio | Auto de inicio de actividad se
corresponda. y ) sancionatorio debidamente | concordante con la
firmado, numerado y etapa procesal que se
fechado. desarrolla (inicio de
investigacion)
Practicar las diligencias administrativas
decretadas en el acto administrativo de Concepto  técnico, ylo
inicio  del proceso sancionatorio en| Examenes de
cumplimiento del art. 22 de la Ley 1333 de | Areas Protegidas | caracterizacion, y/o .
2009 e incorporarlas en el expediente. (funcionarios) | Declaraciones y/o Informe | Legalmente no existe
. . . o de visita, ylo Informacion | Un término para ello,
24 |Nota 17: En un mismo concepto técnico Dlrgcc[ones de otras entidades. empero, el desarrollo de
evaluar la etapa de cesacion de Territoriales /

procedimiento y su procedencia, asi como
la correspondiente formulacién de cargos
segun sea el caso.

Nota 18: Tener presente que los demas
tipos de documentos no tienen codificacidn

Subdireccién de
Gestion y Manejo

Auto de inicio de
sancionatorio debidamente
firmado, numerado y
fechado.

la actividad, depende de
la relevancia del caso
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establecida y se aplicaran segun cada
caso.
Nota 19: El Concepto técnico AAMB FO
01, y/o examenes de caracterizacion, y/o
declaraciones y/o Informe de visita, y/o
Informacion de otras entidades, deben
establecer claramente el cumplimiento de
las diligencias ordenadas en el auto de
inicio.
Dar tramite a las solicitudes de intervencion
de terceros para aportar pruebas o auxiliar . .
al competente, segun articulos 69 y 70 de Qf|(:|o d?, solicitudes _ de
la Ley 99 de 1993 mtervenmon de terceros,
Nota 20: Una vez reconocida la D”"?CC'_O”GS/ (requisitos  de fondo Yy | yn término para ello,
o5 | participacion dentro del procedimiento Sngf'tor'?|?3d forma). empero, el desarrollo de
sancionatorio de dicho tercero, se lg | Subdireccionade . i
deberan notificar todas y cada una de las | Gestion y Manejo | Acto motivado, numerado, @ acividad, depende de
. id : fechado y firmado que la relevancia del caso
actuaciones, decisiones y demas reconoce al tercero o
novedades que se presenten durante el terceros intervinientes
proceso, en los términos de las actividades '
20 0 21.
¢,Los hechos materia de investigacion son
constitutivos de delito?
26 | i Pasar a la actividad 27. N-A N-A N-A
NO: Pasar a la actividad 29.
Oficio que remite a las
correspondientes
autoridades, copia de las
diligencias.
Denuncia verbal o escrita
Remitir a las correspondientes autoridades Direcciones Comunicacion en la que se | Legaimente no existe
27 . o de la denuncia penal empero, el desarrollo de
denuncia ante la fiscalia general de la raceid penal. L
Nacié 13 actividad 28 Subq’wecc:lon d? la actividad, depende de
aclony pasara la activida : Gestion y Manejo Copia |eg|b|e de las la relevancia del caso

diligencias sancionatorias
administrativas,
adelantadas respecto de
los hechos materia del
procedimiento, en caso de
ser constitutivos de delito.
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Memorando dirigido a la
Oficina de Gestion del
Direcciones Riesgo, donde se aIIegarqn Legalmente no existe
Enviar a la Oficina de Gestion del Riesgo, Termitoriales los soportes de la denuncia | yp, t¢rmino para ello,
28 |evidencias que sustenten la denuncia Subdireccién de presentada. empero, el desarrollo de
(fotografia, videos y referencias). Gestion v Maneio | Evidencias, fotografias, la actividad, depende de
demas material probatorio
que soporten la denuncia.
Evaluar la denuncia y determinar la
procedencia de  constituirse  como Oficina de Gestién
29 |representante de victima dentro del del Riesao N.A. N.A.
proceso penal, a través de apoderado g
designado.
¢ Existe mérito para cesar el procedimiento
sancionatorio?
Si: Pasar a la actividad 31.
NO: Pasar a la actividad 35.
Nota 21: Si la cesacion de procedimiento
opera de oficio, y se configura, se debe
pasar a la actividad 31 Direcciones SI APLICA:  Concepto
30 | Sila cesacién de procedimiento opera de SuLGéirirrI::rcliagﬁs de Iﬁﬁ]néf: do AAI\?i?maljj?J 01, N.A.
oficio, y no se configura, se debe pasarala Gestion v Maneio | fechado ’ y
actividad 35. y Mand] |
Si la cesacion de procedimiento es
solicitada por un tercero, y se configura o
no, se pasa a la actividad 31.
La inclusion del concepto técnico AAMB
FO 01, resulta ser facultativo en cada caso
objeto de andlisis y pronunciamiento.
Expedir acto administrativo (Resolucién) Acto administrativo El término para resolver
que resuelve sobre la cesacién del debidamente motivado sobre la cesacion de
procedimiento  sancionatorio por acto (Resolucién).  numerado procedimiento esta
administrativo motivado, previa Direcciones fechado ’ firma do’ delimtado no en
sustentacion de la causal respectiva que da Territoriales notifica d’o ublicado. en ei tiempos, pero si en
31 |lugar o no a su declaratoria. En este acto Subdireccion de | oyl se re);ﬁza un ar,wélisis actuaciones, esto es,
administrativo se decidira sobre la(s) | Gestion y Manejo ormenorizado (técnico - antes de la formulacion
medida(s) preventiva(s) que se hayan .F:m dico) de la configuracién de cargos, salvo que la
impuesto, si a ello hubiere lugar. Jde la causal o gausales causal de cesacion sea
invocadas por el interesado muerte del investigado,
caso en el cual opera en
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Nota 22: Para la notificacion del acto
(Resolucion) cumplir las actividades 20 y/o
21, segun corresponda.

Para la comunicacion del acto (Resolucion)
a la Procuraduria Delegada para Asuntos
Ambientales y Agrarios cumplir la actividad
22.

- Para la publicacion del acto (Resolucion)
cumplir la actividad 23.

En esta actividad tener presente la nota 21
de la actividad 30.

Nota 23: Una vez cumplidas las anteriores
actividades, proseguir con la actividad 32.

0 de ser el caso por la
autoridad ambiental.

cualquier etapa antes de
la  declaratoria  de
responsabilidad

32

¢,Se interpuso recurso de reposicion?
Si: pasar a la actividad 33.

NO: Pasar a la actividad 34 o ejecutoria
conforme a actividad 57, segun
corresponda, para posteriormente archivar
conforme a la actividad 68.

Nota 24: La inclusion del concepto técnico
AAMB FO 01, resulta ser facultativo en
cada caso objeto de analisis vy
pronunciamiento.

- Por economia procesal, en el mismo acto
(Resolucién) que declara la cesacion se
puede ordenar el archivo una vez se
cumpla con la ejecutoria.

- En el presente caso, la decision adoptada
se notifica, comunica y publica conforme a
lo establecido en las actividades 20 y/o 21,
22 y 23, segun corresponda.

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

N.A.

N.A.

33

Expedir el acto administrativo motivado
(Resolucién) que resuelve el recurso
conforme al articulo 23 de la ley 1333 de
2009.

Nota 25:

-Para la notificacion, comunicacion y
publicacion del acto cumplir las actividades
20 y/o 21y 22 segun corresponda.

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

administrativo
motivado

Acto
debidamente
(Resolucion),  numerado,
fechado, firmado y
notificado, que resuelve
sobre el recurso
interpuesto.

Oficio de citacion para
notificacion  personal o
Aviso, segun corresponda.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso
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- Si el recurrente desiste del recurso antes Acto  (Resolucién) que
de expedirse el acto que lo resuelve, resuelve sobre la cesacion
aceptar el desistimiento por acto motivado y, Recurso de reposicion
y remitirse a la actividad 33. debidamente.
Nota 26: Tener presente que puede existir
el caso en que se requiera insumo técnico
para resolver el recurso interpuesto.
Nota 27: La inclusion del concepto técnico
AAMB FO 01, resulta ser facultativo en
cada caso objeto de analisis vy
pronunciamiento.
Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
¢ Existe mérito para formular cargos? la relevancia del caso.
Si: Pasar a la actividad 35. Direcs El termino de
- Irecciones notificacion del auto de
” NO: Pasar a la actividad 68. Ter.ntorllalles NA cargos esta delimitado a
Nota 28: Si se declard la cesacion de | Subdireccion de lo consagrado en el
procedimiento, no se formulan cargos, se | Gestiony Manejo articulo 24 de la ley
da por terminada la investigacion y se 1333 de 2009, que
archiva el expediente. consagra las formas
delimitacion y los
tiempos para el
desarrollo de dichas
actividades
Formular cargos al presunto infractor de la
normativa ambiental y/o presunto causante
del dafio ambiental, por acto motivado
(Auto) en el que se indicaran las acciones
y omisiones que co’nf|guran infraccion Acto administrativo (Auto)
ambiental, se explicara el concepto de la debi :
Y : ebidamente motivado,
violacion de las normas ambientales o numerado. fechado
infringidas o se sustentaran los elementos Direcciones frmado v nofificado
35 | que configuran el dafio ambiental, segn el | Territoriales /| TMAcO ¥ nOTHicado. NA.

Caso.

Nota 29: Para la formulacion de cargos
dese a aplicacion a lo establecido en los
articulos 24 y 25 de la Ley 1333 de 2009.

Nota 30: Para aquellas Areas Protegidas
que la Oficina de Gestion del Riesgo haya
certificado en situacién de riesgo o de
amenaza, teniendo en cuenta dicha

Subdireccién de
Gestion y Manejo

Oficio de citacion para
notificacién personal y en
subsidio, para la
notificacién por Edicto.
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situacién, podran solicitar el apoyo para la
realizaciéon de estas funciones a
autoridades administrativas y/o de la
Fuerza Publica o hacerse acompafiar de
ellas para tal fin.

Nota 31: En caso de requerirse la
notificacion del auto de cargos a un
extranjero, se remitira el pliego de cargos a
la Oficina Asesora de Planeacion, para
solicitar a la Cancilleria Colombiana la
notificacidbn a personas extranjeras o
residentes en el exterior y pasar a la
actividad 36.

Nota 32: Téngase presente que el acto
administrativo no cuenta con un documento
de referencia.

¢, Se presentaron descargos?
Si: pasar a la actividad 37.
36 | No: pasar a la actividad 38.

Nota 33: Tener presente la aplicacion del
articulo 25 de la Ley 1333 de 2009.

Direcciones
Territoriales /
Subdireccion de
Gestion y Manejo

N.A.

Los descargos deben
ser allegados por el
investigado, en los
términos del articulo 25
de laley 1333 de 2009
(10 dias habiles
siguientes a la
notificacion del pliego
de cargos)

Incorporar al expediente los descargos
presentados por el presunto infractor.

Nota 34: Se debera consignar la fecha y

37
hora en que se presentan los descargos.

Nota 35: Surtida esta actividad, se
proseguira con la actividad 38.

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

Memorial de descargos
radicado  via  correo
electronico o aplicativo
ORFEO, que debe haberse
presentado en los tiempos
establecidos por la norma.

N.A.

Abrir @ pruebas el procedimiento
sancionatorio por acto de tramite (Auto), a
fin de determinar los medios de prueba con
los que se adoptara la decision de fondo.

- Este acto se notifica conforme a lo
38 | expuesto en la actividad 20 y/o 21.

Nota 36: El periodo probatorio debe
atenerse a lo dispuesto en el articulo 26 de
la Ley 1333 de 2009.

Nota 37: El auto de pruebas es susceptible
de recurso Unicamente cuando se niega la

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

Acto de tramite o impulso
procesal (Auto). Oficio de
citacion para notificacion
personal. Edicto o Aviso,
segun el caso.

Memorial de descargos
radicado via correo
electronico o aplicativo
ORFEO.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso.

Lo unico relevante, es
que la etapa de pruebas
se desarrolla vencido el
termino para
presentacion de
descargos y su duracion
es de 30 dias
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practica de alguna prueba solicitada. Concepto  técnico  de | prorrogables hasta por
Articulo 26 Ley 1333 de 2009. valoracion de las pruebas | 60 dias en los términos
N , solicitadas. del articulo 26 de la ley
ota 38: Tener presente en que caso, se 1333 de 2009
debe dar inicio a periodo probatorio y, en '
qué casos solo se ordena la incorporacion
de pruebas conforme a los criterios
establecido en el articulo 26 de la ley 1333
de 2009. Asi mismo, debe haber
pronunciamiento sobre las pruebas que la
autoridad estima necesario practicar y/o
incorporar. Ese pronunciamiento puede
requerir de la emisién de un concepto
técnico - AAMB FO 01.
ETAPA PROBATORIA
El recurso de reposicidn
contra el auto de
¢,Se interpuso recurso de reposicion contra pruebas se interpone en
el acto que niega las pruebas solicitadas? Direcciones los términos
L Territoriales establecidos en el
39 | SI: pasar a la actividad 40. Subdireccion de | VA articulo 76 de la ley 1437
NO: En firme el acto, pasar a la actividad | Gestion y Manejo de 2011 (10 dias
41. posteriores a la
notificacion del Auto de
pruebas).
Auto de apertura a periodo
probatorio y/o de
incorporacion de pruebas.
Recurso de reposicion
Expedir acto administrativo que resuelve el contra el acto que niega las
recurso de reposicion (Auto). pruebas solicitadas.
Nota 39: Para la notificacion del acto que o Auto que resuelve el Leqalmente no existe
resuelve el recurso cumplir las actividades Direcciones recurso  de  reposicion | oo
20 y/o 21. Notificado el acto, pasar a la Territoriales contra el Auto que niega las un termino para ello,
40 7, . empero, el desarrollo de
actividad 41. Subdireccion de | Pruebas solicitadas,

Nota 40: Puede ocurrir que se requiera
para  resolver el  recurso, un
pronunciamiento técnico (Concepto técnico
AAMB FO 01), eso varia en cada analisis.

Gestién y Manejo

motivado, fechado, firmado
y numerado, el cual recoge
el andlisis técnico (en caso
de ser necesario) y el
analisis juridico sobre la
procedencia o0 no del
recurso interpuesto,
atendiendo a requisitos de
fondo y forma.

la actividad, depende de
la relevancia del caso.
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¢,Se requiere practicar pruebas?
SI: Dar aplicacion al articulo 26 de la Ley ?gﬁﬁgﬁ;ﬁi
41 | 1333 de 2009 y pasa a actividad 28. Subdireccion de N.A. N.A.
NO: En firme el acto que resuelve el | Gestiony Manejo
recurso pasar a la actividad 43.
Practicar las pruebas decretadas en el .
término de treinta (30) dias, el cual podra Informe de Visita.
ser prorrogado' por una sola vez has?a por Concepto técnico. Practica de las pruebas
sesenta (60) dias, previo concepto técnico o . en el término de treinta
(Concepto técnico AAMB FO 01 y/o Analisis de Laboratorio. (30) dias, el cual podra
Informe Visita Técnica AAMB_FO_05) que Declaraciones, ser prorrogado por una
justifique la necesidad de un plazo mayor o o sola vez hasta por
para la practica de las pruebas Direcciones Testimonios. sesenta (60) dias, previo
4 decretqdas, en procesos sancionatorios Territoriales Auto de apertura a periodo ponpgpto técnico que
promovidos al amparo de la Ley 1333 de Subdireccion de | probatorio ylo de | justifique la necesidad
2009. Gestion y Manejo | incorporacién de pruebas ;je un Plat,ZO maé/or p"l’"a
Nota 41: La promoga del periodo ylo, Auto que resuelve el arueg’:"cjgiretagas 2§
probatorio debera ordenarse antes del recurso  de  reposicion | P onat )
vencimiento  del término inicialmente contra el Auto que niega las | Proces0s sancionatorios
establecido. pruebas solicitadas, | Promovidos al amparo
_ . _ motivado, fechado, firmado | € 12 Ley 1333 de 2009.
Verqudo el periodo probatorio pasar a la y numerado.
actividad 43.
ETAPA DE ALEGATOS DE CONCLUSION
Una vez agotado el término probatorio,
correr traslado para alegatos de conclusion
al presunto infractor de la normativa
ambiental o presunto causante del dafo de o
la afectacion ambiental, por acto Acto administrativo (Auto)
aninistrativg mofivado en el que se :ﬁm?;ginte ﬂggxggg’ Legalmente no existe
disponga el término de traslado (Auto). Direcciones fimado y ! tificado ' | un término para la

articulo 47 de la Ley 1437 del 18 de enero
de 2011.

Para la notificacion del acto cumplir la
actividad 20.

Si se trata de extranjeros residentes en el
exterior cumplir lo indicado en la actividad
21.

Subdireccién de
Gestion y Manejo

Oficio de citacion para
notificacion personal.

Edicto o Aviso, segun el
caso.

empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso.
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El termino de
presentacion de
¢ Se presentaron alegatos? alegatos se relaciona a
Si: pasar a la actividad 45. Direcciones lo dispuesto en el
o articulo 48 de la ley
Territoriales

44 | NO: pasar a la actividad 46.

Nota 43: Aténgase a lo dispuesto en el
articulo 47 de la Ley 1437 del 18 de enero
de 2011.

Subdireccién de
Gestion y Manejo

N.A.

1437 de 2011 (10 dias
habiles, contados a
partir dela notificacion
del auto por el cual se
ordena correr traslado
para alegatos)

Incorporar al expediente los alegatos
presentados por el presunto infractor.

Nota 44: Se debera consignar la fecha y
hora en que se presentan los alegatos.

Direcciones
Territoriales

Memorial de alegatos
radicado via correo

45 | - ) L .. INA.
Téngase presente la extemporaneidadono |  gypdireccion de | €lectronico o aplicativo
de los alegatos de conclusion. Gestion y Manejo | ORFEO.
Nota 45: Surtida esta actividad, se
proseguira con la actividad 46.
ETAPA DECISORIA -EJECUCION
. . Direcciones
Valorar juridica y técnicamente la decision o . .
" : ) Territoriales Revision del expediente.
46 |de fondo a emitir (sancionatoria o Y - N.A.
: Subdireccién de | Acta de reunién.
exoneratoria). iy .
Gestion y Manejo
¢Resulta procedente la imposicion de Direcciones
2 o
47 sancion: Territoriales NA NA
NO: Ir a la actividad 34. Subdireccion de o o
Si: I a la actividad 33. Gestion y Manejo
Emitir el informe técnico de criterios a que Informe - Tecnico de
alude el Decreto 3678 de 2010, cuando se Criterios de la sancion o
trate de la imposicion de las sanciones del sanciones  (documento
articulo 40 de la Ley 1333 de 2009. S t‘?Cf_"CO que agrupa los
o . Direccion distintos criterios segun las
4 NOTA 46: El Informe técnico citado Territorial respectivas  sanciones) | \
8 | desarrollara los criterios del Decreto 3678 s

de 2010, segun el tipo de sancion o
sanciones a imponer al infractor, de las
previstas en la Ley 1333 de 2009, a titulo
principal (una sancién) y accesorio (hasta
dos sanciones) de ser procedente.

Subdireccién de
Gestion y Manejo

acorde con el Decreto 3678
de 2010.

Actos administrativos de
inicio,  formulacion 'y
pruebas de la investigacion
adelantada, Actuaciones
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Nota 47: En el informe técnico de criterios
deberan establecerse las medidas de
compensacion y restauracion de la
afectacion causada con la infraccion, de
ser técnicamente procedentes, las cuales
guardaran estricta proporcionalidad con la
sancidn o sanciones impuestas. Para ello,
en el informe deberan establecerse los
términos de referencia de las medidas de
compensacién  y/o  restauracion  y/o
reparacion de la afectacion causada, que
podran ser ajustados posteriormente al
momento de su materializacién, de ser
necesario a través de informes técnicos.

Nota 48: Si la sancion es demolicién, en el
informe técnico de criterios deberan
establecerse los términos de referencia
para su ejecucion.

Nota 49: En caso de exoneracion, no se
requiere Informe de Criterios.
Excepcionalmente, puede haber
pronunciamiento  técnico  sobre la
exoneracion. En este caso la decision
puede sustentarse mediante
pronunciamiento juridico acompafiado de
un concepto Técnico.

Nota: Elaborar el informe segin el
procedimiento correspondiente, con el
formato que apligue y su respectivo
instructivo de ayuda de diligenciamiento:

AAMB_FO_32_ Informe técnico de
criterios para cierre temporal o definitivo del
establecimiento, edificacion o servicio en
procesos  sancionatorios  (Con  su
respectivo Instructivo:
AAMB_IN_06_Informe técnico de criterios
para cierre de establecimientos en
procesos sancionatorios).

AAMB_FO_36 Informe técnico de criterios
para decomiso definitivo en procesos
sancionatorios  (Con  su  respectivo
Instructivo: AAMB_IN_07_Informe Técnico
de Criterios para Decomiso Definitivo en
Procesos Sancionatorios).

AAMB_FO_37 Informe técnico de criterios
para demolicion de obra en procesos

que deben

debidamente culminadas
conforme a las etapas

procedimentales

establecidas en la ley 1333

de 2009.

estar
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sancionatorios  (Con su  respectivo
Instructivo: AAMB_IN_08_Informe Técnico
de Criterios Para Demolicion de Obra en
Procesos Sancionatorios).

AAMB_FO_40 Informe técnico de criterios
para restitucion de especimenes en
procesos  sancionatorios  (Con  su
respectivo Instructivo:
AAMB_IN_10_Informe Técnico de Criterios
para Restitucion de Especimenes de
Faunay Flora Silvestre).

AAMB_FO_41 Informe técnico de criterios
para revocatoria de permisos,
concesiones, autorizaciones e
instrumentos de control y seguimiento
ambiental en procesos sancionatorios (Con
su respectivo Instructivo:
AAMB_IN_11_Informe Técnico de Criterios
para Revocatoria de Permisos y Otros en
Procesos Sancionatorios).

AAMB_FO_42 Informe técnico de criterios
para tasacion de multas procesos
sancionatorios  (Con  su  respectivo
Instructivo: AAMB_IN_09_Informe Técnico
de Criterios para Tasacion de Multas).

49

Expedir el acto administrativo debidamente
motivado que resuelve sobre la
responsabilidad del infractor por los cargos
formulados o exonera de responsabilidad.

Nota 50: La imposicién de las sanciones
obedecera a lo dispuesto en el articulo 40
de la Ley 1333 de 2009.

Nota 51: Para la notificacion del acto
atender actividad 20, si es a extranjeros
cumplir lo indicado en la actividad 21.

Nota 52: Para la comunicacion del acto a
la Procuraduria delegada para Asuntos
Ambientales cumplir la actividad 22.

Nota 53: Para la publicacion del acto
cumplir la actividad 23.

Nota 54: Si el proceso sancionatorio versa

sobre especimenes de especies de fauna y

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

Acto

debidamente
numerado,
firmado,

administrativo
motivado,
fechado,
publicado

notificado.

El termino para la
expedicion del acto que
resuelve sobre la
declaratoria 0 no de
responsabilidad, esta
delimitado por el
articulo 27 de la ley
1333 de 2009.

y
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flora silvestre, se dara estricta aplicacion al
articulo 41 de la Ley 1333 de 2009.

Conforme a lo anterior, se expedira acto
administrativo motivado que defina la
alternativa de disposicién  final de
especimenes de especies de fauna y flora
silvestre, acuerdo con los arts. 52 a 54 de
la Ley 1333 de 2009, la Resolucion MAVDT
2064 de 2010 y los Protocolos de ésta
ultima o del acto que la modifique o
sustituya, en perfecta concordancia con el
régimen de usos de PNN del Decreto 622
de 1977 y con los Planes de Manejo de las
Areas, cuando se impongan sanciones de
restitucién o decomiso definitivo.

Nota 55: Se recomienda que antes de la
suscripcién del Concepto Técnico de
Criterios y sancion, se genere un acuerdo
con el profesional juridico a fin de atender
en debida forma el impulso del concepto a
emitir.

Nota 56: En caso de exoneracion, no se
requiere Concepto de Criterios, pero si
debe haber pronunciamiento técnico sobre
la exoneracion.

Nota 57: Sila infraccion tiene relacion con
temas de turismo, deben tenerse en cuenta
los articulos 26 y siguientes de la Ley 2068
de 2020 en cuanto la imposicion de
sanciones y la articulacion con las normas
de Turismo.

50

¢, Se interpuso recurso de reposicion y/o
apelacion contra el acto administrativo de
declaratoria de responsabilidad?

NO: Pasar a la actividad 57.
Si: Pasar a la actividad 51.

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

N.A.

El termino para la
presentacion y/o
sustentacion de los
recursos de ley estan
determinados por los
articulos 74 y siguientes
de la ley 1437 de 2011

51

¢,Se solicitd practica de pruebas dentro del
recurso de reposicion y/o apelacion contra
el acto administrativo de declaratoria de
responsabilidad?

NO: Pasar a la actividad 53.

Si: Pasar a la actividad 51.

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

N.A.

N.A.
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¢Las pruebas solicitadas resultan ser
conducentes, pertinentes y Utiles, en los Direcciones
términos del articulo 26 de la ley 1333 de Territoriales /
52 |2009? Yy N.A. N.A.
Subdireccién de
NO: Pasar a la actividad 54. Gestion y Manejo
Si: Pasar a la actividad 53.
Ordenar la practica de pruebas solicitadas Memorial de recurso que
en apelacion en procesos adelantados bajo da cuenta en debida forma,
la vigencia del Decreto 01/84 en de los requisitos de fondo y
concordancia con el art. 308 de la Ley forma que se pretenden
1437/11; solicitadas en apelacién en hacer valer en el recurso
procesos promovidos a partir de la vigencia interpuesto. El término para
de la Ley 1437 de 2011; o decretadas de .. .| practicar las pruebas
- ) Acto administrativo .
oficio cuando sean necesarias para : ) ordenadas seréa hasta
) L debidamente  motivado, . .
resolver el recurso. Es posible que para Direcciones numerado.  fechado de treinta (30) dias. Los
resolver la practica de pruebas se requiera Territoriales : : Y| términos inferiores
53 - o L firmado que ordena la .
de la emision de pronunciamientos | Subdireccion de r4ctica de pruebas dentro podran prorrogarse por
técnicos (Concepto técnico AAMB FO 01| Gestion y Manejo b P . una sola vez sin que
L del recurso (Reposicién o .
ylo Informe Visita Técnica AAMB_FO_05). -, con la prérroga el
apelacion). L
término exceda de
Acto administrativo | treinta (30) dias.
debidamente suscrito,
notificado y comunicado
que decide sobre Ia
responsabilidad del
investigado
Expedir el acto administrativo motivado que
resuelve el recurso de reposicion y
concede o0 no el recurso de apelacion ante
el superior jerarquico, S|leslte se interpuso, Acto administrativo
verificando el cumplimiento de los : :
o . motivado, fechado, firmado
requisitos legales establecidos en la norma
: y numerado.
aplicable. .
L - Legalmente no existe
) Direcciones Concepto  Técnico de .
Nota 59: o i un término para ello,
54 Territoriales valoracion  del recurso empero, el desarrollo de
EN PRIMERA INSTANCIA Subdireccién de | interpuesto, ylo de las
s ) . la actividad, depende de
. . o Gestion y Manejo | pruebas debidamente .
- Si repone y exonera, pasara a la actividad : la relevancia del caso.
. L ordenadas y practicadas.
57 y posteriormente a la actividad 68.
— Si se repone parcialmente y se interpuso Auto ~ de  practica ~ de
poNe parcia y P pruebas dentro del recurso.
recurso de apelacidén, conceder de ser
procedente. Pasar a la actividad 55.
- Si repone parcialmente, se interpuso
apelacion y éste se rechaza, pero se
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interpone recurso de queja para cumplir las
actividades 55 y 56.

- Si se confirma la sancion y, no se
interpuso recurso de apelacién, pasara ala
actividad 56. Si la decision del recurso es
exoneratoria pasara a actividad 68.

- Si se interpone directa y Unicamente
apelacion, pasara a la actividad 55.

- Si el recurrente desiste del recurso o
recursos interpuestos antes de expedirse el
acto que lo resuelve, aceptar el
desistimiento por acto administrativo
motivado y pasar la actividad 57.

Para la notificacion del acto cumplir la
actividad 20. Si se trata de extranjeros
residentes en el exterior pasar a la
actividad 21

Para la comunicacién del acto a la
Procuraduria Delegada para Asuntos
Ambientales cumplir la actividad 22.

Para la publicacion del acto cumplir la
actividad 23.

Nota 60: Si durante el tramite se
reconocieron terceros intervinientes, para
la notificacién del acto cumplir la actividad
20.

Nota 61: Tener presente lo estipulado en el
articulo 52 del CPACA sobre el tiempo para
resolver los recursos en procesos
sancionatorios que es de un afio a partir de
su debida y oportuna interposicion.

Remitir al superior jerarquico el expediente
contentivo de la investigacion
sancionatoria, para que sea resuelto el
recurso de apelacion o queja Interpuesto.

55

Direcciones
Territoriales

Subdireccién de
Gestion y Manejo

Direccion General -
Oficina Asesora
Juridica

Memorando remisorio del
expediente contentivo de

la investigacion
sancionatoria.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso.
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Expedir el acto administrativo motivado que
resuelve el recurso de apelacién, o el que
resuelve el recurso de queja interpuesto.

- Sea cual sea la decision a tomar, se debe

pasar a la actividad 57.

- Para la notificacién del acto cumplir la

actividad 20. Si se trata de extranjeros Subdireccion de .
residentes en el exterior cumplir la| o oo o Legalmente no existe
actividad 21. y Manejo | Acto administrativo un término para ello,

56 o Direccién General - | motivado, fechado, firmado | empero, el desarrollo de
- Para la comunicacion del acto a la Oficina Asesora | Y humerado la actividad, depende de
Procuraduria Delegada para Asuntos Juridica la relevancia del caso.
Ambientales cumplir la actividad 22
- Para la publicacion del acto cumplir la
actividad 23.

Nota 62: Si durante el tramite se
reconocieron terceros intervinientes, para
la notificacién del acto cumplir la actividad
20 y/o 21, segun corresponda.
Emitir constancia de ejecutoria del acto
administrativo (conforme formato
Constancia de ejecutoria AAMB _FO_35), Constancia de ejecutoria y
que decidio sobre la responsabilidad del o para multas o cobros por Legalmente no existe
investigado sancionando o exonerando. Direcciones | otras obligaciones | | "« mino para ello
Territoriales memorando remisorio a ’
ST | Nota 63: Subdireccion de | Subdireccion empero, el desarrollo de
s ) L , . la actividad, depende de
- Ejecutoriada la decision de sancion pasar Gestion y Manejo | Administrativa y Fmanmgra la relevancia del caso.
a la actividad 58, (Grupo ~ de  Gestion
Financiera).
- Si la decision ejecutoriada es de
exoneracion, pasar a la actividad 68.
Registro electronico en la
Realizar el reporte de la sancion o Ventanilla  integral  de
sanciones al Registro Unico de Infractores tramites  ambientales
ambientales RUIA, acorde con la VITAL del Ministerio de .
Resolucion 0415 de 2010 yalformatoRUIA | pirecciones | Ambiente y  Desarrollo | Legaimente no existe
58 AAMB_FO_34. Territoriales | Sostenible (online) | UN termmol gara e”‘|’|, ;
L i iienci empero, el desarrollo de
Nota 64: Efectuado el reporte al RUIA, gub'd]reccl\l/?n de :ﬁﬁjﬂfaﬂzgtigg:gegglaggtg la actividad, depende de
llevar control del periodo de permanencia | Gestion y Manejo administrativo que declar | 1a relevancia del caso.
del registro, acorde con el cumplimiento de a  responsabiidad e
la sancion y lo dispuesto en la Resolucidn impuso las sanciones
415 de 2010. '
Formato RUIA diligenciado.
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¢, Se ejecutara la sancion?
Si: En caso de multas o cobros por otras
obligaciones (costos asociados) pasar a la
actividad 62.
NO: pasar a la actividad 57 vy
posteriormente a la actividad 68. ,
El termino para la
Nota 65: Para la ejecucion de las Direcci ejecucion de la sancion
, - ! irecciones . .
sanciones distintas a la multa debera darse Territoriales Informe técnico esta delimitado en

59 |a lo consagrado en el articulo 8 de la
resolucion 0476 del 28 de diciembre de
2012-PNN 'y segun documento de
referencia informe técnico para demolicion
o cierres (Concepto técnico AAMB FO 01
y/o Informe Visita Técnica AAMB_FO_05).

Asi mismo de acuerdo a lo indicado en el
Decreto 3678 de 2010, compilado por el
Decreto 1076 de 2015 articulos
2.210.1.22y2.2.10.1.2.4.

Subdireccién de
Gestion y Manejo

diligenciado segun sea el
caso.

tiempo, por lo
consagrado en el
articulo 91 de la ley
1437 de 2011.

Realizar seguimiento al cumplimiento de la
sancion o sanciones y de las medidas de
compensacién  y/o  restauracion  y/o
reparaciones impuestas, dentro de los
términos legales para su efectiva
ejecucion. Es posible que para resolver la
practica de pruebas se requiera de la
emision de pronunciamientos técnicos
(Concepto técnico AAMB FO 01 ylo
Informe Visita Técnica AAMB_FQO_05).

Nota 66:

- Ejecutada la sancion o sanciones por el
infractor, pasar a la actividad 61.

60

- Si se decretd el decomiso definitivo de
bienes cumplir la actividad 66.

- Si la sancion es multa y si no se ha
cancelado por el infractor cumplir a la
actividad 62.

- Si la sancion es demolicion y no se ha
ejecutado por el infractor cumplir las
actividades 63 y/o 67.

Areas Protegidas /
Direcciones
Territoriales -
Subdireccion de
Gestion y Manejo.

Oficio de requerimiento al
infractor para el
cumplimiento de la sancion
0 sanciones y de las
medidas de compensacion
ylo  restauracién  y/o
reparacion.

Informe de visitas
periddicas al sitio de la
infraccion que verifique el
cumplimiento de la sancion
0 sanciones y de las
medidas de compensacion
ylo  restauracién  y/o
reparacion.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso,
siempre teniendo como
marco de referencia el
articulo 91 de la ley
1437 de 2011.
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¢El infractor dio cumplimiento a las
sanciones dentro de los términos
establecidos?

Si: Pasar a la actividad 68.

NO: Pasar a la actividad 60.

61

Areas Protegidas /
Direcciones
Territoriales -
Subdireccion de
Gestion y Manejo

N.A.

N.A.

Remitir a la Subdireccién Administrativa y
Financiera (Grupo de Gestion Financiera)
los soportes de los costos de la medida
preventiva, de las erogaciones causadas
por pruebas practicadas a solicitud del
presunto infractor, y/o sanci6n de multa
impuesta, para el cobro ordinario y/o
persuasivo de los mismos, si se causaron,
siempre y cuando no se hayan incorporado
dentro de la multa impuesta, como costos
asociados.

Nota 67: Se deben adjuntar los soportes de
los costos respectivos y la constancia de
ejecutoria del acto que los impone vy
remitirlos a la Subdireccion Administrativa
y Financiera (Grupo de Gestidn
Financiera), para que desde alli se dé inicio
a las acciones de cobro persuasivo,
conforme lo sefiala la actividad N° 1 del
62 |procedimiento de Gestion de Cartera
(GRFN_PR_20_Gestion_Cartera).

Agotada esta gestion de cobro persuasivo
y de acuerdo al procedimiento de gestion
de cartera, la SAF-GGF remitira la cartera
vencida producto de esos cobros a favor de
PNNC a la Oficina Asesora Juridica
conforme al procedimiento  vigente
GJ_PR_01_ Cobro Coactivo
Administrativo, para el inicio
correspondiente del cobro coactivo.

- Verificado el pago de la multa cumplir la
actividad 68.

- Verificado el pago de los costos causados
por las medidas preventivas o por la
practica de pruebas cumplir las actividades
44,66 y, posteriormente la actividad 68.

Nota 68: En el evento que, el infractor no
cancele los costos de la medida preventiva

Direcciones
Territoriales /
Subdireccion de
Gestion y Manejo /
Direccién General

Memorando remitiendo la
actuacion  sancionatoria
con constancia de
ejecutoria de lasanciénala
Subdireccién

Administrativa y Financiera
(Grupo  de Gestion
Financiera) para el cobro
ordinario y/o persuasivo de
la sancion de multa y de los
costos en que incurri¢ la
entidad con ocasion de las
medidas preventivas, si
éstos ultimos se causaron.

Esta actividad esta
supeditada a lo
dispuesto en el
Procedimiento de
Gestion de Cartera y del
Procedimiento de Cobro
Coactivo.

Pagina 31 de 35




PARQUES NACIONALES
MNATURALES DE COLOMBIA

PROCEDIMIENTO

SANCIONATORIO ADMINISTRATIVO DE CARACTER
AMBIENTAL

Codigo: AAMB_PR_13

Version: 5

Vigente desde: 26/07/2023

No.

ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

o de las erogaciones causadas por pruebas
practicadas a solicitud del presunto
infractor, y si no se logro el cobro efectivo
de dichas sumas de dinero, la SAF-GGF
remitira la cartera vencida producto de
esos cobros a favor de PNNC a la Oficina
Asesora Juridica conforme al
procedimiento vigente GJ_PR_01 cobro
coactivo administrativo.

63

En caso de requerirse demolicion por parte
de la entidad, la dependencia solicitante
(DT, NC) procedera a remitir a (Grupo de
contratos), el CDP, los Estudios Previos
ajustados conforme a lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015 y cotizaciones en el mercado, de
acuerdo con el monto estipulado para la
contratacion y la modalidad de contratacion
para adelantar el respectivo proceso.

Nota 69: Cuando la contratacién es
maxima por 400 smimv el proceso
contractual lo adelantara la Direccidn
Territorial - Grupo de contratos, en su
defecto si el proceso sobrepasa la anterior
cuantia lo lleva a cabo el Nivel Central
Grupo de contratos de PNN.

Nota 70: Cuando la Direccion Territorial 0
el Nivel Central requieran ejecutar las
demoliciones o cualquiera otra actividad
ligada a estas, podran apoyarse en las
Jefaturas de Area Protegida para
desarrollar tal fin.

Nota. Tener en cuenta: procedimiento
vigente Procedimiento Invitacién Publica
Minima Cuantia cddigo GCT_PR_05,
Procedimiento vigente Seleccion abreviada
de menor cuantia coédigo GCT_PR_06 o
Procedimiento vigente de contratacion de
Licitacion publica cddigo GCT_PR_04,
segun aplique

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

Memorando remitiendo los
documentos de acuerdo al
monto de los
procedimientos de
contratacion sefialados en
esta actividad.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso,
siempre teniendo como
marco de referencia el
articulo 91 de la ley
1437 de 2011 y, demas
normativa concordante

64

Una vez agotada la etapa contractual,
proceder a la demolicidn por parte de
Parques  Nacionales Naturales de

Direcciones
Territoriales
Subdireccion de
Gestion y Manejo

Oficios y memorandos
relacionados con la
demolicion Acta de
realizacion de la diligencia.

Legalmente no existe
un término para ello,
empero, el desarrollo de
la actividad, depende de
la relevancia del caso,
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Colombia, a costa del infractor, cuando siempre teniendo como
éste no haya realizado la demolicion. marco de referencia el
Nota 71: Informar a la SGM la fecha de ?2507“? 91 dela ley .

- ) . e 2011y, demas
cumplimiento de las sanciones con el fin de normativa concordante
actualizar el RUIA de conformidad con la
Resolucion 415 de 2010.

Enviar a la Subdireccion Administrativa y

Financiera (Grupo de Gestidn Financiera),

los soportes de la realizacion de la

diligencia, la liquidacion de gastos y la

Resolucion por medio de la cual se

reconoce un deudor, para realizar el

correspondiente  cobro  ordinario  y/o

persuasivo de los gastos en que incurrid la

Entidad.

Nota 72: A partir del documento de Legalmente no existe
referencia el Grupo de Gestion Financiera un termino para ello,
verificara el cumplimiento en el pago o o empero, el desarrollo de
pagos respectivos, o en su defecto Enviara o Memorando remisorio del |la actlwdad_, depende de
la cartera vencida no recaudada a la OAJ Direcciones Acta de.realllza.lmér),de la | la relevancia del caso,

65 | para inicio de cobro coactivo. Terlr|tor|§lles diligencia, I|qU|da9|0n de | siempre teniendo como

3 Subdireccion de costos y Resolucion por | marco de referencia el
Nota 73: Una vez remitidos por parte de la | Gestion y Manejo. medio de la cual se | articulo 91 de la ley
Subdireccion Administrativa y Financiera reconoce. 1437 de 2011, el
(Grupo de Gestion Financiera), los procedimiento de cobro
soportes de cobro ordinario y/o persuasivo coactivo y/o las demas
de los gastos, se continuara el seguimiento normas aplicables.
ala ejecucion de la sancion de acuerdo con
la actividad 59 de este procedimiento.
Procedimiento de  gestion  cartera.
GRFN_PR_20, a partir del cual el Grupo de
Gestion  Financiera  verificara el
cumplimiento en el pago o pagos
respectivos, 0 en su defecto Enviara la
cartera vencida no recaudada a la OAJ
para inicio de cobro coactivo.
Remitir a la Subdireccion Administrativa y
Financiera,  (Grupo de  Procesos o .
Corporativos), copia de la resolucion que Direcciones Memgramjg remisorio a la Legglmgnte no existe
impone el decomiso definitivo de bienes e | Territoriales | SUPdireccion un término para ello,

66 |implementos, para que estos sean Subdireccion de Administrativa y | empero, el desarrollo de
utilizados por la Entidad o para que sean Financiera.  (Grupo de | la actividad, depende de

entregados a Entidades publicas para
facilitar el cumplimiento de sus funciones, a
través de convenios interinstitucionales

Gestion y Manejo

Procesos Corporativos).

la relevancia del caso
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que permitan verificar la  correcta
utilizacion, conforme a lo establecido en el
Manual vigente para el manejo y control de
propiedad planta y equipo de Parques
Nacionales Naturales de Colombia cddigo
GRF_MN_01.

Remitir a la Subdireccion Administrativa y Direcciones
Financiera (Grupo de Gestion Financiera) Territoriales Memorando remisorio a la | Legalmente no existe
copia del recibo de pago por concepto de Subdireccion de Subdireccién un término para ello,

67 | multas o de las erogaciones en que incurrid Gestién v Maneio Administrativa y Financiera | empero, el desarrollo de
la entidad con ocasion de la demolicién, estion’y Manej (Grupo  de Gestion | la actividad, depende de
cuando ésta no fue adelantada por el| Oficina Asesora | Financiera). la relevancia del caso.
infractor. Juridica.

Archivar el expediente conforme las TRD
vigentes, una vez verificado el
cumplimiento de las sanciones, medidas de
compensacion impuestas y/o el pago
efectivo de las erogaciones a cargo del

infractor, voluntariamente o como resultado ACtg, admlnls(;trat;q:j/o ql{[e
del cobro coactivo. archiva, ebidamente .
Direcciones motivado, numerado, | L€égalmente no existe

La presente decision se notifica conforme a
68 |lo expuesto en las actividades 20 y/o 21y

un término para ello,

Territoriales fechado y firmado.
empero, el desarrollo de

se comunica a la Procuraduria conforme a Gs;?ig|;ecmr;]g% Acto administrativo  que | |5 actividad, depende de
la actividad 22. y 0- |resuelve el  recurso |, relevancia del caso
o o interpuesto (reposicion y/o
Nota 74: Se realizara la verificacion apelacion).
documental del expediente y se enviara a
archivo por parte de los encargados de
gestion documental, en el nivel de gestion
donde se adelantd el proceso en primera
instancia.
9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR 5 .
VERSION MOTIVO DE LA MODIFICACION

(presente en el encabezado ANTERIOR
del documento)

Se actualiz6 el procedimiento en razoén a la inclusion de la etapa de alegatos
de conclusion previstos en la Ley 1437 de 2011, como norma general
administrativa, asi mismo con base en el principio de eficacia de la
16/10/2019 3 administracion, por su parte; en relacién con la version del anterior, se
redujeron las actividades pasando de 90 a 54, siendo un procedimiento mas
agil y aceptable entre los niveles de gestion de la Entidad. Lo anterior, con el
fin de mejorar la versidn anterior en diversos aspectos de caracter
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procedimental, basandose en la experiencia de todos los involucrados en su
implementacion. De igual forma se actualiza para establecer directrices para
la notificacion y comunicaciones en las diferentes etapas procesales,
teniendo en cuenta que el cambio mas protuberante en esta version es la
reducciébn de etapas porque las notificaciones, comunicaciones Yy
publicaciones se establecieron de manera general en 3 actividades
especificas.

Se modificé el proceso responsable y el cddigo del documento, pasando del
proceso Administracion y Manejo del SPNN Cédigo AMSPNN_PR_22 ahora
Proceso Autoridad Ambiental Cédigo AAMB_PR_22, lo anterior dada la
actualizacion del mapa de procesos de la Entidad.

Se actualizé el procedimiento de acuerdo con los lineamientos establecidos
en el Instructivo vigente Elaboracion, Actualizacion y Derogacion de
Documentos del Sistema de Gestion Integrado — SGI DE_IN_08.

11/08/2021

Se actualizé el procedimiento de acuerdo a la actualizacién de la plantilla de
procedimiento y conforme los lineamientos establecidos en el Instructivo
vigente Elaboracion, Actualizacién y Derogacion de Documentos del Sistema
de Gestion Integrado — SGI DE_IN_08, por lo cual se eliminé el flujograma
porque ahora es opcional.

Se actualiz6 el capitulo 8. Procedimiento paso a paso, aclarando que los
actos administrativos corresponden a “auto” y se incluyé la actividad 29
relacionada con la actividad a ejecutar por parte de la OGR y se actualizé el
formato Acta de medida preventiva en flagrancia Cédigo AAMB_FO_33.

CONTROL DE REVISION Y APROBACION

Nombre completo

Héctor Ramos / Fernando Vega /

Elabor6 o
actualizo

Cargo / actividad

Contratista GTEA / funcionario GTEA

Fecha

14/06/2023

Nombre completo

Guillermo Alberto Santos Ceballos

Revisd Cargo / actividad

Coordinador Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental- GTEA

Fecha:

26/07/2023

Nombre completo

Edna Maria Carolina Jarro Fajardo

Aprobd Cargo / actividad

Subdirectora de Gestion y Manejo de Areas Protegidas

Fecha

26/07/2023
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