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1. OBJETIVO

Resolver las solicitudes de permisos de vertimientos presentadas, las cuales, mediante evaluacion juridica y técnica,
se determinara el otorgamiento o negacion de la peticion.

2. ALCANCE

Comienza con el Auto de Inicio y finaliza con la resolucién que otorga o niega la solicitud. Aplica para la Subdireccién
de Gestion y Manejo - Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental, Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion -
Direcciones Territoriales - Areas Protegidas

3. DEFINICIONES

Acto Administrativo

Acuifero

Aguas servidas
Auto de inicio
Capacidad de
asimilacion y
dilucion

Carga contaminante

CCA

Concepto técnico

Cuerpo de agua

DT
GRFN

GGClI

Manifestacion unilateral de la voluntad administrativa de la Unidad de Parques Nacionales
Naturales, pueden ser generales cuando se dirigen al publico en general o pueden ser
particulares cuando van dirigidas a una persona natural o juridica en especial.

Unidad de roca o sedimento, capaz de almacenar y transmitir agua. Cuando quiera que se
haga referencia al suelo, se entendera que este debe estar asociado a un acuifero.

Residuos liquidos provenientes del uso doméstico, comercial e industrial.

Acto administrativo por el cual se le da inicio oficial y legal a un tramite.

Capacidad de un cuerpo de agua para aceptar y degradar sustancias, elementos o formas
de energia, a través de procesos naturales, fisicos quimicos o biologicos sin que se afecten
los criterios de calidad e impidan los usos asignados.

Producto de la concentracion masica promedio de una sustancia por el caudal volumétrico
promedio del liquido que la contiene determinado en el mismo sitio; en un vertimiento se
expresa en kilogramos por dia (kg/d).

Cadigo Contencioso Administrativo

Documento que presenta los resultados de la evaluacion técnica ambiental y define la
viabilidad del aprovechamiento del recurso hidrico.

Sistema de origen natural o artificial localizado, sobre la superficie terrestre, conformado por
elementos fisicos-bidticos y masas o volumenes de agua, contenidas o en movimiento.

Direccion Territorial
Grupo de Gestion de Recursos Financieros

Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion.
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GTEA

Norma de vertimiento

Permiso de
vertimientos

Punto de control del
vertimiento

Punto de descarga

Seguimiento

SGM

Vertimiento

Vertimiento puntual

Vertimiento no
puntual

Zona de mezcla

NORMAS LEGALES

Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental.

Conjunto de pardmetros y valores que debe cumplir el vertimiento en el momento de la
descarga.

Autorizacidn expedida por una autoridad ambiental, en la cual se regulan las condiciones
de descarga final a un cuerpo de agua, a un alcantarillado o al suelo, de elementos,
sustancias o compuestos contenidos en un medio liquido.

Lugar técnicamente definido y acondicionado para la toma de muestras de las aguas
residuales de los usuarios de la autoridad ambiental o de los suscriptores y/o usuarios del
prestador del servicio publico domiciliario de alcantarillado, localizado entre el sistema de
tratamiento y el punto de descarga.

Sitio o lugar donde se realiza un vertimiento al cuerpo de agua, al alcantarillado o al suelo.
Proceso que adelanta la Unidad de Parques Nacionales Naturales de Colombia para
verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en el acto administrativo de
otorgamiento de la concesion.

Subdireccion de Gestion y Manejo de Areas Protegidas.

Descarga final a un cuerpo de agua, a un alcantarillado o al suelo, de elementos, sustancias
0 compuestos contenidos en un medio liquido.

El que se realiza a partir de un medio de conduccion, del cual se puede precisar el punto
exacto de descarga al cuerpo de agua, al alcantarillado o al suelo.

Aquel en el cual no se puede precisar el punto exacto de descarga al cuerpo de agua o al
suelo, tal es el caso de vertimientos provenientes de escorrentia, aplicacion de
agroquimicos u otros similares.

Area técnicamente determinada a partir del sitio de vertimiento, indispensable para que se
produzca mezcla homogeénea de este con el cuerpo

Ley 99 de 1993: Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el sector publico encargado de
La gestidn y conservacion del Medio Ambiente y los recursos Naturales Renovables, se organiza el Sistema
Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones.

Ley 1755 de 2015: Por medio de la cual se regula el derecho fundamental de peticion y se sustituye un titulo del
codigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

Decreto Ley 2811 de 1974: Por el cual se dicta el Codigo de Recursos Naturales Renovables y de proteccion al

Medio Ambiente.

Decreto 3572 de 2011: Por medio del cual se definen las competencias de Parques Nacionales Naturales.
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Decreto 2667 de 2012: Por el cual se reglamenta la tasa retributiva por la utilizacion directa e indirecta del agua
como receptor de los vertimientos puntuales.

Decreto 1076 de 2015: Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Resolucion 1433 de 2004: Planes de saneamiento y manejo de vertimientos PSMV

Resolucidn 235 de 2005: Por medio de la cual se fijan las tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y
seguimiento de permisos, concesiones autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental.

Resolucién 2202 de 2006: Por la cual se adoptan los formatos Unicos Nacionales de Solicitud de tramites
ambientales.

Resolucion 631 de 2015: Establece los parametros y limites maximos permisibles para vertimientos puntuales a
cuerpos de agua.

Resolucion 321 de 2015: Por la cual se fijan las tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento
de permisos, concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental.

Resolucion 0883 de 2018: Por la cual se establecen los parametros y los valores limites maximos permisibles en
los vertimientos puntuales a cuerpos de aguas marinas, y se dictan otras disposiciones

Decreto 050 de 2018: Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1076 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible en relacién con los Consejos Ambientales Regionales de la
Macrocuencas (CARMAC), el Ordenamiento del Recurso Hidrico y Vertimientos y se dictan otras disposiciones

Resolucion 699 de 2021: Por la cual se establecen los parametros y los valores limites maximos permisibles en
los vertimientos puntuales de Aguas Residuales Domésticas Tratadas al suelo, y se dictan otras disposiciones.

NORMAS TECNICAS
No aplica.
LINEAMIENTOS GENERALES

Reglamento técnico del sector de agua potable y saneamiento basico RAS - 2000.

De acuerdo a lo establecido por la Ley 1437 de 2011 para solicitudes presentadas con posterioridad al 2 de julio
de 2012, se debera adelantar la notificacion de acuerdo a lo ordenado por los articulos 67 a 69 de la mencionada
Ley. Es decir, de manera personal y en subsidio la notificacion por aviso.

FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

Concepto técnico Codigo AAMB_FO_01

Acta de notificacidn personal Codigo AAMB_FO_04
Informe visita técnica Codigo AAMB_FO_05
Notificacion por aviso Codigo AAMB_FO_08
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8. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
" . - Subdireccién de
Emitir auto que inicia el tramite y ordena la ., .
C " . .., | Gestion y Manejo de . ,
practica de la visita con la debida notificacion | ~; . L 15 dias a partir del
L Areas Protegidas | Acto administrativo .
del acto administrativo, empleando el formato , recibo de la
1 . _ e, SGM - Grupo de | firmado, fechado y g
vigente que corresponda: Acta de notificacion Tramites notificado v publicado documentacion
personal  Cédigo  AAMB_FO_04  o| TV ERY yp completa
Notificacidn por aviso Codigo AAMB_FO_08. Ambiental - GTEA
Grupo de Tramites y
Evaluacion
9 Rgghzar la visita ordenada en el Auto de | A.n)blentall- | N/A N/A
inicio. Direccion Territorial -
Areas Protegidas del
SPNN
¢Para continuar el trdmite se requiere
informacion adicional?
Si: Solicitar los documentos que hacen falta - . o
L . Grupo de Tramites y | Oficio con requerimiento,
por oficio, indicando la fecha maxima para -, , .
3 - : Evaluacion firmado, fechado y con 5 dias
aportar la documentacion y continuar con la : : .
. Ambiental - GTEA | constancia de envio.
actividad 4.
NO: Se contihua con Ila actuacion
administrativa, pasar a la actividad 5.
(;t%e dio cumplimiento a los requerimientos? Grupo de Tramites y
4 | Sl: Pasar a la actividad numero 5. Evaluacion N/A N/A
NO: Pasar a la actividad niumero 13. Ambiental - GTEA
En caso de ser necesario, por precision del
tramo de intervencion, solicitar mediante | Grupo de Tramites y | Memorando radicado con
5 |ORFEO al Grupo de Gestion del Evaluacién la solicitud del concepto 3 dias
Conocimiento e Innovacion, la| Ambiental - GTEA | técnico.
especializacion de las coordenadas.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
Emitir concepto de la localizacion del punto Concento Técnico con la
en el Area del sistema y remitir al GTEA para | Grupo de Gestion verificapcién de
6 | verificar traslape con la zonificacion del | del Conocimiento e coordenadas. radicado 5 dias
manejo, mediante el formato vigente | Innovacion - GGCI frmado ’ y
Concepto técnico Cddigo AAMB_FO_01. '
Concepto técnico firmado y | 10 dias a partir del
Elaborar  concepto  técnico  definitivo fechado. recibo de la
evaluando la procedencia de otorgar 0 no el | Grupo de Tramites y | Liquidacion de seguimiento informacion
7 |permiso, empleado el formato vigente Evaluacion elaborada. ﬁd'c'olf‘?: %uando s€
Concepto técnico Codigo AAMB_FO_01. Ambiental - GTEA | nforme de visita remitida p:r?i(r) (chellaregigoade
Informe visita técnica Codigo AAMB_FO_05 porel GTEAencasode | congepto de
aplicar. localizacion
Elaborar Auto de tramite que declare reunida
toda la informacion para decidir, empleando | Grupo de Tramites y Acto administrativo firmado 5 dias a partir de la
8 | el formato segun aplique: Acta de notificacion Evaluacién fechado fecha de recibo del
personal  Cddigo  AAMB_FO_04 o| Ambiental - GTEA y concepto técnico
Notificacion por aviso Cddigo AAMB_FO_08.
Emitir el acto administrativo que otorga o
niega el permito de vertimientos, empleando
el formato segun aplique: Acta de notificacion
personal  Cdédigo AAMB_FO 04 o
Notificacion por aviso Cédigo AAMB_FO_08.
NOTA: Contra el acto administrativo procede
el recurso de reposicion, el cual debera ser
interpuesto dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la fecha de notificacion de la Acto administrat 15 dias para surtir
misma (Decreto 3930 de 2010, Articulo 45, | Grupo de Tramites y f.C 02 n;m'f] rg Vo con la elaboracion,
9 | Numeral 7, Compilado en el Decreto 1076 de Evaluacion ;ror:‘nau nci)(’:azg ar]] oct)i’f ado emision,
2015). Ambiental - GTEA ’ Y| notificacion,

NOTA: Una vez se encuentre en firme el acto
administrativo que otorga el permiso se
comunicara la decision a las Direcciones
Territoriales y Areas Protegidas en donde se
esté solicitando el permiso.

NOTA: Una vez se encuentre en firme el acto
administrativo que otorga el permiso, se
comunicara a la Subdireccion Administrativa

publicado.

comunicacion
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
y Financiera — Grupo de Gestion Financiera,
adjuntando  copia  digital del acto
administrativo, para que desde alli se dé
inicio a las acciones de cobro persuasivo,
conforme lo sefala la actividad N° 1 del
procedimiento de Gestion de Cartera
(GRFN_PR_20_Gestion_Cartera). Agotada
esta gestion de cobro persuasivo y de
acuerdo al procedimiento de gestion de
cartera, la SAF-GGF remitird la cartera
vencida producto de esos cobros a favor de
PNNC a la Oficina Asesora Juridica conforme
al procedimiento vigente GJ_PR_01 Cobro
Coactivo Administrativo, para el inicio
correspondiente del cobro coactivo.
© Etapa de Seguimiento: Se realizara visita
de seguimiento con el fin de verificar el
cumplimiento de la(s) obligacion(es) del
acto administrativo.
Area Protegida a Conforme la
NOTA: La primera visita de seguimiento se cargo, primera e(r; | otorgacion o
10 | hara con acompafiamiento del GTEA, los aC;:ompanamlle n’Fo © N/A negacion del
. . ; rupo de Tramites y ) .
siguientes estaran a cargo del Area ., permiso realizar el
Protegida Eyaluamon seguimiento
' Ambiental - GTEA '
NOTA: Esta actividad estd sujeta a las
obligaciones establecidas en el acto
administrativo de otorgamiento.
Subdireccion de
Elaborar el concepto técnico de evaluacion Gestion y Man.ejo de
de obligaciones, empleando el formato Areas Protegidas - Concepto técnico radicado .
" | g ’ . . SGM - Grupo de : 10 dias
vigente  Concepto  técnico  Codigo Tramites y y firmado
AAMB_FO_01. -
Evaluacion
Ambiental - GTEA
Liquidar la tasa retributiva anualmente y L
remitila al Grupo de Gestion Financiera - |  Subdireccion de
GGE. Gestion y Manejo de
Areas Protegidas - | Memorando
12 SGM - Grupo de Anualmente.

NOTA: A través de Memorando se
comunicara a la Subdireccion Administrativa
y Financiera — Grupo de Gestion Financiera,
adjuntando la liquidacion de tasas por uso de

Tramites y
Evaluacion
Ambiental - GTEA

Liquidacion de tasa
retributiva.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
agua, para que desde alli se dé inicio a las
acciones de cobro persuasivo, conforme lo
sefiala la actividad No. 1 del procedimiento de
Gestion de Cartera
(GRFN_PR_20_Gestion_Cartera). Agotada
esta gestion de cobro persuasivo y de
acuerdo al procedimiento de gestion de
cartera, la SAF-GGF remitira la cartera
vencida producto de esos cobros a favor de
PNNC a la Oficina Asesora Juridica conforme
al procedimiento vigente GJ_PR_01 Cobro
Coactivo Administrativo, para el inicio
correspondiente del cobro coactivo.
Emitir y notificar el acto administrativo de
archivo del tramite, empleando el formato L
segun aplique: Acta de notificacion personal | _ Subdireccion de
Cédigo AAMB_FO 04 o Notificacion por | Gestion y Manejo de , |
aviso Codigo AAMB_FO_08. Areas Protegidas - Acto de archivo firmado y 10 dias a partir de
13 SGM - Grupo de : la causal de
o echado )
Tramites y archivo.
NOTA: Esta actividad se realizara cuando se Evaluacion
cumpla alguna de las causales de archivo. Ambiental - GTEA
9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA,DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR .
VERSION MOTIVO DE LA MODIFICACION
(presente en el encabezado ANTERIOR
del documento)
Se modificd el procedimiento de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el Instructivo vigente Elaboracion, Actualizacion y
Derogacion de Documentos del Sistema de Gestion Integrado — SGl
DE_IN_08.
Se modifico el proceso responsable del documento y el codigo del
29/12/2016 3 d . " -
ocumento, pasando del procedimiento del procedo Administracion y
Manejo del SPNN de Codigo AMSPNN_PR_26 ahora al proceso
Autoridad Ambiental codigo AAMB_PR_15, lo anterior dada la
actualizacion del mapa de procesos de la Entidad.
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FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR

(presente en el encabezado
del documento)

VERSION
ANTERIOR

MOTIVO DE LA MODIFICACION

12/01/2022

Se actualizaron las actividades asociadas al manejo de los cobros
originados en el marco del tramite, dejando claridad de la secuencia que
se debe seguir para el cobro persuasivo, gestion de cartera e inicio de
cobros coactivos en caso de incumplimiento a estas obligaciones de los
tramites ambientales. Igualmente se actualizaron los nombres de
dependencias y cddigos de documentos de referencia que intervienen en
el procedimiento conforme la Resolucién 310 de 2021.

Se incluyd una nueva resolucidén que aplica para el procedimiento, se
ajustaron y eliminaron las actividades del procedimiento que por manejo
del tramite se consider6 que era repetida.

Igualmente, se ajustaron los tiempos en las actividades en el marco de la
politica de racionalizacion de tramites ambientales.

Se actualizé el procedimiento de acuerdo con los lineamientos establecidos
en el Instructivo vigente Elaboracion, Actualizacion y Derogacion de
Documentos del Sistema de Gestion Integrado — SGI DE_IN_08, por lo cual
se elimind el flujograma del procedimiento teniendo en cuenta que ahora la
adopcion es opcional.

CONTROL DE REVISION Y APROBACION

Nombre completo

David Mauricio Prieto C / Maria Fernanda Losada V.

Elabord o
actualizo

Cargo/actividad

Contratistas Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental - GTEA

Fecha

22/06/2023

Nombre completo

Guillermo Alberto Santos Ceballos

Revis6 | Cargo/actividad

Coordinador Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental

Fecha

22/06/2023

Nombre completo

Edna Maria Carolina Jarro Fajardo

Aprob6 | Cargo/actividad

Subdirectora de Gestion y Manejo de Areas Protegidas

Fecha:

07/08/2023

Pag.9de 9




