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1. OBJETIVO

Brindar la orientacidn necesaria que permita la generacidn de un metadato a partir de la herramienta
Geonetwork para la documentacion de informes, productos, datos cartograficos y demas insumos que aporten
a la gestion de Parques Nacionales Naturales.

2. ALCANCE

El presente documento es para uso de caracter nacional, es decir que cobija las dependencias del nivel
territorial, local y central, para documentar los productos realizados por los mismos bajo unas plantillas
estandarizadas y homogenizadas Las actividades inician desde la creacion del metadato para el insumo que
se requiere documentar y finaliza con la publicacion de este en la herramienta Geonetwork.

3. DEFINICIONES

Fuentes Abiertas Datos digitales que son puestos a disposicion con las caracteristicas técnicas y
juridicas necesarias para que puedan ser usados, reutilizados y redistribuidos
libremente por cualquier persona, en cualquier momento y en cualquier lugar.

GDB 0 geodatabase, es uno de los componentes principales en los sistemas de
informacion geograficos (GIS) y se usa con el objetivo de facilitar y optimizar reserva
de la informacion, generar imagenes de lugares especificos, realizar consultas u
obtener nuevos datos

Geonetwork software libre utilizado para la generacion de metadatos.

Informacién Raster  estructura de datos formada por una matriz de pixeles. Estos pixeles se organizan
en columnas y filas, dando lugar a una cuadricula de celdas, las cuales presentan
el valor que representa la informacion en cuestion.

Informacién Vector  estructura de datos formados por objetos geométricos dependientes, cada uno de
ellos definido por atributos matematicos de forma, de posicion, de tamario y por
tipologias de punto, linea o poligono.

OGC (Open consorcio creado en 1994 QUE agrupa a mas de 250 organizaciones publicas y
Geospatial privadas. Su fin es la definicion de estandares abiertos e interoperables dentro de
Consortium) los Sistemas de Informacidén Geogréafica. Persigue acuerdos entre las diferentes

empresas del sector que posibiliten la interoperacion de sus sistemas de
geoprocesamiento y facilitar el intercambio de la informacion geografica en
beneficio de los usuarios.

REST interfaz para conectar varios sistemas basados en el protocolo HTTP (uno de los
protocolos mas antiguos) y nos sirve para obtener y generar datos y operaciones,
devolviendo esos datos en formatos geograficos de uso comun como XML o0 JSON.

Software Libre software que respeta la libertad de los usuarios y la comunidad (los usuarios tienen
la libertad de ejecutar, copiar, distribuir, estudiar, modificar y mejorar).
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URL (Uniform direccion especifica que se asigna a cada uno de los recursos disponibles en la red

Resource Locator)  con lafinalidad de que estos puedan ser localizados o identificados.

WFS (Web Feature  estandar que permite acceder, a través de internet, a la informaciéon geografica
Service) vectorial completa, es decir, su geometria y sus atributos asociados.

WGS84 sistema geodésico de coordenadas geograficas usado mundialmente, que permite
localizar cualquier punto de la Tierra por medio de tres unidades dadas (latitud,
longitud, altura). WGS 84 son las siglas en inglés de World Geodetic System 84. Se
trata de un estandar en geodesia, cartografia, y navegacion, que data de 1984.

WMS (Web Map estandar que genera mapas de datos referenciados espacialmente, de forma
Service) dinamica a partir de informacion geografica y que son compartidos a través de la
web.

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

Se debe tener presente que Geonetwork es un entorno estandarizado y descentralizado para la gestidn de
informacion, a través del cual el productor de datos e informacion documental cuenta con una interface para la
captura de la informacion relacionada con los documentos, mapas, imagenes, fotografias, bases de datos,
servicios de informacidn, series de datos, entre otros, y registrar datos fundamentales para el usuario de un
documento o mapa

GeoNetwork ha sido desarrollado siguiendo los principios del Software Libre y de Fuentes Abiertas (FOSS) asi
como en estandares internacionales de servicios y protocolos, como el ISO-TC211 y las especificaciones del
Open Geospatial Consortium (OGC). La arquitectura es compatible con la Arquitectura de Referencia para
Portales de OGC, la guia de OGC para implementar geoportales basados en estandares. Ademas, la estructura
se basa en los tres madulos principales identificados por la Arquitectura de Referencia para Portales de OGC,
que se enfocan a datos espaciales, metadatos y visualizacién interactiva de mapas. El sistema es ademas
completamente compatible con las especificaciones de OGC para la consulta y obtencion de informacién de
otros catalogos web (CSW).

Soporta los estandares mas comunes y describe geographic data (ISO19139 and FGDC) and the international
standard for general documents (Dublin Core). También utiliza estandares (OGC WMS) para visualizar mapas
en Internet.” (mater, 2011)

Para un mejor uso de la herramienta y para conocer en mayor detalle las condiciones y términos bajo los cuales
se desarrollé esta herramienta de libre uso, lo invitamos aconsultar la pagina web https://geonetwork-
opensource.org/manuals/3.10.x/en/user-quide/quick-start/index.html.

5. METADATOS

5.1. ;QUE SON LOS METADATOS?

“Los metadatos, comunmente definidos como "datos de los datos" o "informacion sobre los datos", son un
conjunto estructurado de informacién que describe datos (incluyendo tanto datos digitales como los que no lo
son) almacenado en un sistema de administracion. Los metadatos pueden proporcionar un pequefio resumen
del contenido, proposito, calidad, localizacion de los datos, asi como informacion relativa a su creacion” (mater,
2011).
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5.2. ; QUE SON LOS ESTANDARES DE METADATOS?

“Los estandares de metadatos proporcionan a los productores de datos un formato y un contenido comun
describiendo convenientemente los datos, permitiendo a los usuarios evaluar la utilidad de los mismos para sus
necesidades especificas. Los estandares proporcionan un documentado conjunto de términos y definiciones
presentadas de forma estructurada” (mater, 2011).

5.3. ; POR QUE NECESITAMOS METADATOS ESTANDARIZADOS?

“Los metadatos estandarizados apoyan a los usuarios al acceso a los datos de forma efectiva y eficiente
utilizando un conjunto comun de elementos de metadatos y terminologia, que permiten de forma rapida el
descubrimiento de datos y su adquisicion desde centros de intercambio de metadatos. Los metadatos basados
en estandares aseguran la consistencia de los metadatos y su calidad, evitando que importantes partes del
conocimiento de los datos se pierdan” (mater, 2011).

6. IMPLEMENTACION DE METADATOS VECTORIALES EN PNN

Con el fin de poder implementar de manera sencilla y eficaz los metadatos de la informacién geogréfica de
interés que se genere en Parques Nacionales Naturales a continuacion se muestra de manera detallada la
implementacion de un metadato geografico desde su creacion hasta su posterior validacion.

6.1. SOLICITUD DE USUARIO Y CONTRASENA

Como primer paso para poder tener acceso al Aplicativo Geonetwork y poder tener privilegios para cargar
metadatos y documentos, se debe solicitar un usuario y una contrasefia para tales efectos; la solicitud se debe
enviar a metadatos@parquesnacionales.gov.co, en donde se especifique el nombre completo del funcionario o
contratista, su cargo en la entidad, su correo electrdnico, la oficina, territorial o area protegida a la que pertenece
y datos de contacto. con estos datos, el administrador del aplicativo generara el respectivo perfil con el cual se
podra acceder a Geonetwork.

6.2. ACCESO A GEONETWORK

Con el usuario y la contrasefia ya entregados por el administrador del aplicativo Geonetwork se ingresa al
navegador de preferencia (Mozilla, Google Chrome, Microsoft Edge, etc) y se digita la siguiente URL
http://geonetwork.parquesnacionales.gov.co/geonetwork/srv/spa/catalog.search#/home

llustracién 1. Pagina de acceso a Geonetwork

asL ) orFEn G GLR B Parques Micionakes R RUNAR . B pun B8 avenzamars B Mapstore avEnzA @ AGOL @ AGOU Assistant i Mepes Pt REST (B GEO Cali [ CatastioiGAC

@ FATuEs Nallraies Nationales 0E ColNba Q Bustar @ Maga

Lirnitess de las obras categorias recenoci. .. Limite de s Parguees Macionales Natr Lamate de los Parques Nacionalkes Matur

Cuenca Hidragrafics PHN Serrania de lo
= E p

e € Githut " sociales O f In 2 % £

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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6.3. INICIO DE SESION EN GEONETWORK

En Geonetwork el primer paso a seguir es la validacion del usuario con el fin de poder acceder a la creacion de
metadatos, para lo cual se debe acceder por medio del usuario y la contrasefia entregada por el administrador
y a continuacion se da clic en iniciar sesién.

llustracion 2. Inicio de sesion en el aplicativo

<« > C @ O & geonetwork parquesnadionales.gov.co/geonetwork/srv/spa/catalog.search#/home L] @ & =

G GMAIL ) ORFED G GLPI @3 Parques Nacionales €3 RUNAP @ EvA [ AvENZAMAPS [ Mapstore AVENZA € AGOL @ AGOL Assistant €5 Mapas PNN REST [B) GEO Cali [ Catastro IGAC »» [ Otros marcadores

& Parques Naturales Nacionales de Colombia Q Buscar @ Mapa

Search 180 data sets, services and maps

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién
6.4. HERRAMIENTAS GENERALES DEL APLICATIVO

Antes de entrar a explicar como se genera detalladamente un metadato de tipo geogréafico que esta orientado
a estandares, lineamientos informes mapas, entre otros; a continuacion, se explica de manera general cada
una de las pestafias de las cuales se compone el aplicativo.

6.4.1. Pestana de inicio

En esta pestafa se encuentran 3 componentes, por un lado, esta la presentacion del Geonetwork aplicado para
Parques Nacionales Naturales, el cual es la pagina de inicio del aplicativo y en el que se encuentran unos
modulos de busqueda por tematicas y los ultimos metadatos publicados. Por otro lado, esta el componente de
busqueda de un metadato bien sea a través de su identificador, por medio de las palabras claves de las cuales
esta compuesto el metadato o por filtros predisefiados. Por ultimo, se encuentra un mapa general.

llustracion 3. Presentacion de Geonetwork aplicado a Parques Nacionales Naturales

" Parques Naturales Nacionales de Colombia Q Buscar @ Mapa % Identificarse Espafiol v
“ x

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.4.2. Pestaia para administrador (Consola de Administrador)

En esta pestafia se encuentran varios elementos de gran utilidad para el rol de administrador:

llustracion 4. Visualizacion de pestaiia administrador

£82 Resumen

B Metadatos y plantillas

& Usuarios y grupos

& Recoleccion

@ Estadisticas y estados
& Informes

W Sistemas de clasificacion
£ Configuracién

I8) Herramientas

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién
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— Resumen: En esta pestaiia se puede observar el conteo de datos incorporados por los usuarios.

llustracion 5. Visualizacion de pestaia de resumen
= & o # B L o (3]

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

— Metadatos y Plantillas: En esta pestafia se puede observar los estandares sobre los cuales Geonetwork
trabaja o han sido incorporados. Dentro de esta pestafia, se encuentran las opciones “Estandares’,

“Formateador”, “validacion”, pero cabe resaltar la opcion “Plantillas para el identificador del metadato”,

ya que con esta se generan las categorias que identifican propiamente el tipo de metadato que va a
generar un usuario.

llustracion 6. Visualizacion de opciones en “metadatos y plantillas”

B Metadatos y plantillas

_ Plantillas para el Identificador del Metadato
B Estandares

@ Formateador
v Validacion Documentos Investigacion
&, Plantillas para el Informacién Raster
Identificador del Metadato
Informacion Vector
Informes

Salida Grafica

Servicios

+ Nueva plantilla de identificador del metadat

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

— Usuarios y Grupos: En esta pestaiia se pueden realizar la creacion y los filtros por grupos o
dependencias y por usuarios.

llustracion 7. Visualizacién de opciones en “usuarios y grupos”

& Administrar grupos

& Administrar usuarios

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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6.4.3.

Recoleccion: En esta pestafa, se puede llamar o hacer migracion de otros metadatos a través de
diferentes protocolos o servicios.

Estadisticas y Estados: En esta pestafia se puede realizar comprobacion de errores en los datos
almacenados.

Informes: En esta pestafia se puede extraer reportes seleccionando un filtro de fechas.

Sistemas de Clasificacion: En esta pestafia se pueden realizar la creacion y los filtros por temas, los
cuales responden al estandar eml-gbif (Tesauros) o a los estandares definidos para la entidad
(Categorias).

Configuracién: En esta pestafia se puede configurar el manejo del sistema. Esta opcidn es de uso
exclusivo para programadores.

Herramientas: En esta se puede realizar configuraciones para el manejo de metadatos. Esta opcion es
de uso exclusivo para programadores.

Pestaiia de usuario (Contribuir)

En esta pestafia se encuentran varios elementos de gran utilidad para el rol de usuario:

Tablero del Editor: En esta pestafa se puede el listado de metadatos incorporados en la herramienta
(Como administrador, se puede hacer edicion y eliminacion de metadatos desde esta seccidn, como
usuario solo se puede hacer edicion y eliminacion de aquellos datos pertenecientes a su autor.

Afadir una nueva entrada: En esta pestafia se puede crear nuevos metadatos.

Importar Nuevas entradas: En esta pestafia se pueden importar metadatos en formato compatible con
la herramienta.

Administrar Directorio: En esta pestafia se puede editar entradas del directorio como contactos,
formatos, etc.

Edicion por Lotes: En esta pestafia se pueden editar conjunto de metadatos. La accion a editar depende
de las similitudes entre metadatos elegidos.

llustracion 8. Visualizacion de pestana usuarios

= Tablero del editor

+ Afadir una nueva entrada
& Importar nuevas entradas

M Administrar directorio

# Edicion por lotes

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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6.5. GENERACION DE UN METADATO

A continuacién, se da el ejemplo de la generacidn de un metadato de informacion cartografica vectorial desde
su inicio hasta su publicacion. Este ejemplo también aplica para la generacién de un metadato asociado a
informacion documental, salidas graficas, servicios o informacion tipo raster.

6.5.1. Nuevo metadato

Para crear un nuevo metadato de la informacion geografica que se esté trabajando, se debe ir a la pestafia
Contribuir y dar clic en la opcion Afiadir nueva entrada.

Se despliega una ventana en donde aparece las opciones iniciales para categorizar nuestro metadato. Las
opciones deben ser seleccionadas de izquierda a derecha. A continuacién, se menciona cada una de estas:

— Crear un...: En esta pestafia se debe seleccionar el tipo de conjunto general al cual va a pertenecer
nuestro metadato, dependiendo del tipo de informacién que contenga. Para los tipos de metadatos
incorporados por la entidad, se aconseja clasificarlos en la categoria “Conjunto de Datos” para clasificar
informacion documental (documentos de investigacion, informes y archivos de texto), informacion
raster, vector, salidas graficas y servicios.

— De...: En esta pestafia se escoge la plantilla sobre la cual se creara el metadato. Se recomienda el uso
de la plantilla predeterminada para el estandar ISO19139 o eml-gbif, sobre el cual esta disefiado la
herramienta. Si no se requieren elementos adicionales al estandar establecido dentro del metadato, se
aconseja eliminar las preguntas que no se requieran.

— En...: En esta pestafia se escoge el grupo o dependencia al cual pertenece el autor del metadato.

— Nombre del Recurso Uniformado del Metadato: En esta pestafia se escoge en cual seccién quedara
incorporado nuestro metadato, de acuerdo al tipo de elemento que se desea documentar.

llustracion 9. Asignacion de datos para la generacion del metadato

Nestor Zabala

ADMINISTRADOR
-

:’- Parques Naturales Nacionales de . Q, Buscar @ Mapa # Coniribuir # Consola de Administrador

- -

Espafiol ~

Anadir una nueva entrada

Crear un Conjunto De Template for Vector data in 15019138 Eflic Mombre del Recurso Uniformado
de datos (preferred!) del Metadato

Sist_Inform_Radiocomunicaci v Plantilla

Informacion Vector v

.

¢ idr fica Mi ]
Conjunto de Cuenca Hidrografica_Nivel Il_ ANULE

datos _ Informacion Vector
Deegree22 WFS Fragments Philosopher

Database Test Template

III Deegree22 WFS Fragments Philosopher
Mapas Database Test Template

w} ® Cancelar

: EML-SULA
. EML-SULA
Servicio
EML-SULA
D Geoserver WFS Fragments Country

service- Boundaries Test Template
OGCWMS

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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Es importante aclarar que el grupo de usuario sera al que el editor del metadato pertenece, es decir que si el
editor se reportd como perteneciente a un area protegida por ejemplo Parque Nacional Natural Paramillo, en el
aplicativo solo le aparecera este grupo para asignar al metadato, lo mismo ocurre para el nivel territorial y el
nivel central.

6.5.2. Diligenciamiento del metadato
Una vez se da la opcidn de crear al metadato se despliega la plantilla que se debe diligenciar para trabajarla en
modo de edicion. Dentro de los datos que se incorporan se encuentra los siguientes:

llustracion 10. Plantilla de diligenciamiento

~ Informacion de Identificacion

[Eal Vision de Conjunto

*
Hitika MAPA DE ZONIFICACION DE LOS PARQUES NACIONALES NATURALES A ESCALA 11004

*

Fecha i -
Creacion 22/06/2021 02:50 p.m

[oRs

Edicion Edicion local de la informacion cartografica en formato Shape.
v % Recursos asociados 9
*

Extictd La informacion cartografica en formato shape contiene los poligonos correspondientes a la

zonificacion asociada a 10s planes de manejo vigenies oficiales de |as areas del Sistema + Affadir~
de Pargues Nacionales Maturales. Esta informacion se encuentra a escala 1:100.000 con
corte a |os limites de los Pargues Nacionales Naturales multiescalar en sistema de

refer JAGNA - S ] :
referencia MAGNA - SIRGAS v o Sugerencias
Propésite El propésito de esta capa es consolidar los mapas de zonificacion a medida que estos s
se van actualizando acorde a la adopcion y publicacion de los ultimos planes de manejo «
vigentes 7

£ Sugerencias

Estado TeiiimnEds - @ HNecesito ayuda

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién

6.5.2.1. Titulo: en el campo de nombre, se debe diligenciar con el nombre por el cual se conocera el metadato,
generalmente dicho nombre es el mismo del documento que se estd generando metadato pero no
necesariamente debe ser el mismo, aunque si se requiere que tenga similitud con el tema que trabaja en el
metadato.

6.5.2.2. Fecha: en este campo se pone la fecha en la cual se crea, revisa o edita el metadato. Simplemente se
debe dar clic sobre el calendario que aparece en el metadato donde posteriormente se despliega una pestaiia
para se escoja ella fecha a introducir. Generalmente esta fecha es la misma de cuando se entra al crear, revisar
0 publicar el metadato.

6.5.2.3. Tipo de fecha: adicional a la determinacion de la fecha, aparece un campo para definir el tipo de fecha
que se ingreso anteriormente, este campo se compone de tres opciones que se describen a continuacion:

—  Creacion: hace referencia a la fecha en la cual se cred por primera vez el metadato por el autor de
este.

— Publicacién: hace referencia a la fecha en la cual el metadato ya es autorizado para su publicacion en
los diferentes niveles o privilegios segun las restricciones que se emitan sobre este.

— Revisién: hace referencia a la fecha cuando se entré al metadato se modificé o adjunto de acuerdo a
una revision u observacion hecha sobre este

Una vez se determine el tipo de fecha, se selecciona de la lista se procede al llenar el siguiente campo.
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6.5.2.4. Edicién: en este campo se incorpora la ubicacion onde se aloja la informacién a la cual se le esta
generando el metadato.

6.5.2.5. Extracto: hace una referencia a una descripcidn claray concisa el contenido de los datos o informacién,
se debe incluir elementos tales como el contenido general, su cubrimiento geografico, periodo de tiempo,
caracteristicas especiales del dato o limitaciones; simplemente se digita el resumen en el campo dispuesto para
esto.

6.5.2.6. Propésito: busca definir |a finalidad por la cual fueron generados los datos o la informacion que se
esté cargando. Al igual que el campo de resumen simplemente se debe digitar el texto que define el propdsito
de la informacion.

6.5.2.7. Estado: este campo hace referencia a cdmo se encuentra el documento o informacion de la que se
realiza el metadato, para lo cual el aplicativo genera diferentes opciones las cuales se describen a continuacion:

— Terminado: se utiliza cuando la informacion de la cual se esta haciendo el metadato se ha completado
y aprobado satisfactoriamente.

— Archivo Historico: hace referencia a datos o documentos que se almacenan para su consulta de manera
histdrica para determinar hechos del pasado, pero no se frecuentan con regularidad.

— Obsoleto: a diferencia de los archivos histéricos, los metadatos que se clasifican como obsoletos son
aquellos que después de muchos afios no son consultados y que pueden en algun momento ser
eliminados de la base de datos del aplicativo.

— En Proceso: cuando se escoge esta clasificacion quiere decir que la informacion de la que se generd
el metadato, esta aun en desarrollo por lo cual puede sufrir modificaciones.

— Planificado: en esta clasificacion entran los metadatos que pasaron por un proceso de planificacion de
acuerdo a cronogramas y a su vez se cumplieron dichos cronogramas, es decir un trabajo generado
dentro de los tiempos establecidos.

— Necesario: hace referencia a los datos que requieren ser generados o actualizados (la mayoria de los
documentos hechos en parques como los informes finales de cada contratista).

— Bajo Desarrollo: su funcion es muy similar a la clasificacién de en curso, puesto que se aplica para los
datos que se encuentran aun en proceso de desarrollo y actualizacion.

Una vez se defina cuél de las opciones es la mas adecuada para el metadato que se esta generando, se
despliegan las distintas opciones y se escoge la que se le asignara al metadato.

6.5.2.8. Punto de Contacto: en esta tematica se llenan todos los datos de la persona que esta a cargo de la
revision de los metadatos que viene siendo el mismo revisor del contrato (para los contratistas), el jefe inmediato
(para los funcionarios), la persona que sea delegada para la tarea de revisién y aprobacion de los metadatos
de un area protegida, una direccion territorial o las dependencias del nivel central o el autor o custodio directo
de la informacion generada.

Generalmente la informacion de punto de contacto ya viene diligenciada en la plantilla pero de no ser asi se
deben llenar los siguientes campos:
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Nombre Individual: nombre de la persona delegada como punto de contacto.

Nombre de la Organizacion: nombre de la organizacién a la que pertenece el punto de contacto que
para este caso es Parques Nacionales Naturales.

Correo Electrénico (Electronic mail address): hace referencia a un correo electrénico en donde se
pueda contactar a la persona delegada como punto de contacto, se aconseja que el correo sea
institucional perteneciente a Parques Nacionales Naturales.

Rol: hace referencia al tipo de perfil que posee la persona dentro del aplicativo GEONETWOR, para
este caso el perfil siempre cumplira como punto de contacto.

llustracién 11. Datos del punto de contacto

v Punto de Contacto
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol

Parques Nacionales Naturales de Co Luz Mila Sotelo Delgadillo luz sotelo@parquesnacionales gov.ci Propietario ¢

Parques Nacionales Naturales de Co Nestor Hernan Zabala Bernal nestor zabala@parquesnacionales.gi Guardian ¢

Fuente: Parques Nacionales Naturales de Colombia

6.5.2.9. Frecuencia de mantenimiento y actualizacion: este componente hace referencia a la periodicidad
con que la informacion de la cual se esta generando el metadato es actualizada. Dentro de las opciones que se
contemplan de actualizacion de la informacion se tienen:

A discrecidn: la informacion se actualiza cuando se considere necesario

Anualmente: la Informacion se actualiza cada afio

Continuamente: la informacion se actualiza con frecuentemente

Desconocido: los datos pueden ser actualizados pero se desconoce su frecuencia de actualizacion.
Diariamente: se emplea cuando la informacion que se ingresa, se actualiza de manera diaria.

Irregularmente: la informacidn es actualizada constantemente pero su intervalo de actualizacion no
esta definido, es decir son intervalos irregulares.

Mensualmente: se empela cuando se decide que la informacion se debe actualizar de manera mensual.
Quincenalmente: es usado cuando la informacién se actualiza cada dos semana

Semanal: cada semana se debe actualizar la informacion.

No planeado: no se tiene pensado actualizar la informacion de la que se generé el metadato.

Trimestral: la informacion se actualiza cada 3 meses.

Una vez evaluadas todas las opciones de mantenimiento de informacion, se sebe escoger una opcidn que se
le asignara al metadato.

llustracién 12. Mantenimiento y actualizacion del metadato
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Mantenimiento y frecuencia A diserecion .

de actualizacion *
A discrecion
Contacto

Annually

Palabra Clave Anualmente ‘
Continuamente
Desconocido
Diariamente

Palabra Clave
Irregularmente
Mensualmente
Quincenalmente
Semanalmente
Sin planificar

~ Restricciones del recy Trimestraimente

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacidn

6.5.2.10.  Palabras claves descriptoras: el componente de palabras claves es fundamental a la hora de
crear el metadato ya que brinda un apoyo a los usuarios en la busqueda del metadato creado, es decir cuando
el aplicativo realiza una busqueda de un metadato, el primer filtro son las palabras claves generadas en el
metadato, por lo cual la seleccidn de dichas palabras es fundamental para que el acceso al metadato creado
sea sencillo.

Para el caso de Parques Nacionales, se definieron dos tipos de palabras claves:

e Palabra clave de tema: este tipo de palabras describen las tematicas que maneja el documento del
cual se esta generando el metadato, por ejemplo, si se hace un documento de la zonificacion de los
parques nacionales, las pablaras que pueden describir el documento podria ser zonificacion, planes
de manejo, zona primitiva, entre otras.

e Palabra clave de lugar: este tipo de palabras se enfocan a definir de maneja geogréfica el sitio en
donde se generd la informacion del metadato creado, por ejemplo, si la informacion es de varios
parques nacionales naturales, en la palabra clave de lugar debe introducirse el nombre de la entidad.

Existe otra opcion para cargar las pablas claves de lugar y es llamarlas desde un tesauro existente, el beneficio
del manejo de tesauros, recae en no tener que digitar parque por parque (en caso de trabajar varios parques
nacionales naturales) y ademas al escoger cada palabra desde el tesauro posteriormente se puede generar
una vista con la extension geogréfica de cada palabra seleccionada (proceso de que describe posteriormente
en este documento), para agregar las palabras, se debe hacer clic sobre el icono Elegir palabras claves del
tesauro. En esta misma seccion, también se pueden afiadir palabras claves nuevas haciendo clic en la opcion
Afadir nuevas palabras clave.

llustracién 13. Cargue de palabras clave

P4g. 13 de 25



== Codigo: GCIN_IN_03
- INSTRUCTIVO
d : : Version: 1
GENERACION DE METADATOS GEOGRAFICOS Y
NATURALES 08 COLOMBIA DOCUMENTALES
Vigente desde: 18/10/2022
Palabra Clave Zonificacion
+
Palabra Clave Parques Nacionales
+
= Elegir palabras clave del tesauro - + Afadir nuevas palabras clave
v Restricciones del rect :;erz
: nccn.mes e place.Direcciones_Territoriales.rdf ’
Restricciones de uso Region -
Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
6.5.2.11.  Restricciones para derecho de autor de la informacion: todo documento, mapa, tabla, video o

alguna otra informacién que se genere en Parques Nacionales Naturales de Colombia puede tener ciertos
niveles de restriccion a la informacion, es decir, se puede determinar quién podra ver o no la informacion
generada (proceso que es implementado por los revisores de los metadatos generados); en este sentido el
aplicativo brinda 3 tipos de restricciones descriptoras, por un lado las restricciones de acceso a la informacién,
por otro lado restricciones de uso de la informacién y finalmente una tercera restriccion que es construida por
el autor del metadato:

— Restricciones de acceso: aplicadas para asegurar la proteccion de la intimidad o la propiedad
intelectual, asi como las restricciones o limitaciones especiales para obtener el recurso o informacién,
en este sentido los tipos de restricciones que maneja el aplicativo son:

©)

Derechos de autor (copyright): al escoger este componente, se determina el derecho exclusivo a
la publicacion, produccién o venta de los derechos de la informacidn generada.

Derechos de propiedad intelectual: hace referencia a los derechos que se deben generar para
informacion no tangible que es el resultado de la creatividad y por consiguiente beneficio financiero
y el control de la distribucidn debe tener consentimiento del autor de la informacion.

Licencia: referente estrictamente a los casos en que se da permiso formal para acceder a la
informaciéon con usos especificos y enfocados a mejorar la informacion generada.

Patentes: hace referencia a la manipulacion restringida de informacidn que es originalmente una
invencion o descubrimiento.

Patente en tramite: se habilita esta opcion para poner un grado de restriccion medio alto a la
informacidn debido a que a futuro puede ser avalada como una patente.

Restringido: con esta opcion se hace una restriccion a la informacion salvando que su uso es
restringido y solo se acepta su uso en casos especiales, limitando asi su divulgacion y distribucion.

Marca: se implementa para limitar la manipulacion de un nombre, un simbolo u otro dispositivo de
identificacién de un producto, registrado oficialmente y restringido legalmente para el uso del
propietario.

Otras restricciones: limitacidn a la informacion no se contempla dentro de las opciones
determinadas por el aplicativo.
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Como minimo Parques Nacionales Naturales de Colombia pide que se escojan las restricciones de
acceso de derechos de autor en la generacion del metadato, para su cargue, se debe escoger una de
los items y agregarlo al metadato:

— Restricciones de uso: Restricciones aplicadas para asegurar la proteccion de la intimidad o la propiedad
intelectual, asi como las restricciones o limitaciones especiales o advertencias sobre el uso de los
recursos e informacion manipulada, los tipos de restricciones que maneja el aplicativo son:

o Derechos de autor (copyright): Al escoger este componente se determina el derecho exclusivo a
la publicacion, produccion o venta de los derechos de la informacion generada.

o Derechos de propiedad intelectual: hace referencia a los derechos que se deben generar para
informacion no tangible que es el resultado de la creatividad y por consiguiente beneficio financiero
y el control de la distribucion debe tener consentimiento del autor de la informacién.

o Licencia: referente estrictamente a los casos en que se da permiso formal para acceder a la
informacion con usos especificos y enfocados a mejorar la informacion generada.

o Patentes: hace referencia a la manipulacion restringida de informacidn que es originalmente una
invencion o descubrimiento.

o Patente en tramite: se habilita esta opcion para poner un grado de restriccion medio alto a la
informacion debido a que a futuro puede ser avalada como una patente.

o Restringido: con esta opcion se hace una restriccion a la informacion salvando que su uso es
restringido y solo se acepta su uso en casos especiales, limitando asi su divulgacion y distribucion.

o Marca: se implementa para limitar la manipulacion de un nombre, un simbolo u otro dispositivo de
identificacion de un producto, registrado oficialmente y restringido legalmente para el uso del
propietario.

o Otras restricciones: Limitacion a la informacion no se contempla dentro de las opciones
determinadas por el aplicativo.

Como minimo Parques Nacionales Naturales de Colombia, pide que se escojan las restricciones de
uso de derechos de autor en la generacion del metadato. Para su cargue, se debe escoger una de los
items y agregarlo al metadato.

e Oftro tipo de restricciones: son otras restricciones y requisitos legales para el acceso y uso de los
recursos. Usualmente se generan cuando en las restricciones de acceso y uso se escoge otro tipo de
restriccion, en este caso lo que se hace es una descripcion de las restricciones que se estan generado,
su aplicacion es sencilla, solo se debe digitar a texto libre la restriccion que se desea ingresar.
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llustracion 14. Restricciones del recurso

v Restricciones del recurso

Restricciones de Acceso Derechos de Propiedad Intelectual -

Restricciones de uso Derechos de Propiedad Intelectual -

Otras limitaciones Copyright
Derechos de Propiedad Intelectual
Licencia

Marca registrada

Tipo de representacion Otras restricciones

espacial
Patente

+ Resolucién espacial Pendiente de patentar
Restricted

Denominador *

Valores recomendados h

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién

6.5.2.12.  Tipo de Representacion Espacial: es el Método utilizado para representar espacialmente la
informacion geografica de la cual se esta generando el metadato, comiunmente, para este tipo de metadato se
escoge como representacion espacial el tipo vector.

6.5.2.13.  Escala de Referencia: es la relacion de proporcidn que existe entre las medidas de un mapa con
la realidad. Esta relacion se expresa de manera numérica por ejemplo 1:100 00 o 1:25000. Para incursionar el
valor de referencia de la escala trabajada en la aplicacion solo se debe poner el valor de referencia, es decir,
100000 o 25000 o cualquier otro valor, esto debido a que Geonetwork no permite ingresar puntos o comas en
este campo.

llustracion 15. Representacion espacial y resolucion espacial

Tipo de representacion Vector -

espacial

~ Resolucién espacial

; *
Denominador 100000 Valores recomendados e

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.5.2.14.  Lenguaje: este componente hace referencia al lenguaje utilizado para la documentacion de los
metadatos, es decir, qué idioma se emplea en el metadato y en el documento que se genera el metadato. La
asignacion es determinada por el administrador del aplicativo y no se debe modificar a no ser que se esté
generando un metadato de un documento que se elabord en inglés.

6.5.2.15.  Codificacion o juego de caracteres: hace referencia al nombre completo del estandar de
codificacion de caracteres utilizada para el conjunto de metadatos. Esta codificacion se agrega pro defecto a la
hora de escoger la norma con la cual se genera el metadato (en esto caso ISO 19115) por lo cual no se debe
modificar este campo.

6.5.2.16.  Categoria Tematica: hace referencia al tipo de elemento o clasificacién tematica que posee el
metadato. Esta clasificacion viene por defecto en la herramienta de Geonetwork.
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llustracion 16. Estandar de caracteres del metadato

+

Idioma eng

Codificacion UTFS -

Categoriatematica = | gymrrgry [ITTYTITIEN

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.5.2.17.  Extension temporal: Este componente hace referencia al periodo de tiempo cubierto por el
contenido del conjunto de datos, es decir, cuanto fue la duracién para la creacion de los datos de los cuales se
esta haciendo metadato. Se compone de los siguientes campos:

— Fecha de inicio: este campo simplemente hace referencia a la fecha en la cual se inicié a generar los
datos o documento, su llenado es sencillo, simplemente se debe dar clic sobre el calendario que
aparece en el metadato donde posteriormente se despliega una pestafia para se escoja la fecha a
introducir (fecha de inicio de informacion).

— Fecha de finalizacién: hace referencia a la fecha en la cual se finalizaron los datos o documentos
generados, simplemente se debe dar clic sobre el calendario que aparece en el metadato donde
posteriormente se despliega una pestafia para se escoja la fecha a introducir (fecha de finalizacion de
informacion).

llustracion 17. Fecha en que se finalizé6 la generacion de los datos

~ Extension

v Extension Tempora

*
01/09/2019

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion *

20/04/2021

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.5.2.18.  Extension espacial: este componente hace referencia a La informacién sobre la extension
espacial de los datos especificados por el alcance de la misma informacion, es decir lo que busca este
componente es darle al usuario del metadato una visualizacidn del espacio en donde se realiza la informacién
de la cual se esta generando el metadato. Para generar la extension espacial, se puede realizar de dos
maneras.
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llustracion 18. Extension geografica

v Extension geografica

Selecciona una region

WGES84 (EPSGI4326) ~ # Extension del dibujo

¥ @
Caraci

PAnama

s

I Medellin Vengzuela

A . W Santiage ~ Colombia SHAC e ;
5 WV dgCali 66 v E

Quito
@

Ecuador

i -5 % S

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

— Método 1: Con este método se selecciona una regién digitando la ubicacion espacial de los datos, en
este sentido se digitaria por ejemplo el pais, departamento, direccion territorial o area protegida.

— Meétodo 2: Con este método, se va a la seccion de Rectangulo geografico envolvente (Geographic
bounding box), en donde se digitan las coordenadas extremas de la zona en donde se genera la
informacion. En este sentido las coordenadas deben estar en un sistema de referencia WGS84 y en
formato de grados decimales ( ejemplo:73.99999), las coordenadas que se ingresan son el valor de la
coordenada mas al norte del area de trabajo (latitud), la coordenada mas a este del area de trabajo
(longitud), la coordenada las al oeste del area de trabajo (longitud) y la coordenada mas al sur del area
de trabajo (latitud). De igual manera, si no se conoce las coordenadas que encierran la region de
interés, se puede desplazar el espacio de trabajo hasta ajustarlo a la region de nuestro interés

6.5.2.19.  Informacién Complementaria: esta seccidén hace referencia a la informacién de los datos que
posiblemente no se describen en las secciones anteriormente mencionadas, pero que segun el autor del
metadato es relevante conocer; el llenar este campo se define segun el criterio de cada autor del metadato;
para almacenar la informacion simplemente en el campo especificado para esto se describe de manera libre la
informacion que se desea incluir.

llustracion 19. Informacién Complementaria

Informacion Suplementaria You can customize the template to suit your needs

You can add

and remove fields and fill out default information (e.g. contact

details)

Fields you can not change in the default view may be accessible in the
more

comprehensive (and more complex) advanced view. You can even use the
AML editor

to create custom structures, but they have to be validated by the

system, so

know what you do -)

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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6.5.2.20. Informacién del Sistema de Referencia: se describen los diferentes sistemas de referencia
temporal y espacial trabajado para el conjunto de datos del cual se esta elaborando el metadato, Geonetwork
trae incorporado algunos sistemas de referencia que se trabajan en algunos paises como el NAD 27 para el
caso de coordenadas proyectadas o el WGS84 para el cado de Coordenadas Geograficas, para el ambito local
no existe un sistema de referencia montado en la aplicacidn por lo cual se debe digitar el Sistema de referencia
de manejado, para el caso de informacion con coordenadas geograficas y para el caso de coordenadas planas
cartesianas se debe digitar el sistema de referencia y su respectivo origen.

llustracion 20. Sistema de referencia para coordenadas geograficas

v Informacion del Sistema de Referencia

Identificador tnico del MAGHA - SIRGAS

recurso *

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.5.2.21.  Informacién de Distribucién: el componente de distribucién de informacion proporciona las
opciones con las cuales se puede acceder a la informacidn. Esta puede ser a través de una conexion en linea
a un servidor o carpeta local, puede ser un enlace o URL de una pagina web, puede ser un servicio publicado
a través de una URL (Web Map Service, Web Feature Service 0 REST), un producto generado y cargado a una
GDB, entre otras opciones donde quede almacenada la informacion.

llustracién 21. Opciones de ubicacion de la informacion
v Informacién de la distribucion

La informacion se encuenira en la GDB institucional de la entidad, Servidor 5. rquesnacionales.gov.co/arcgis/rest/services/pnn/zonificacion/FeatureServer/0 x

3

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
6.5.2.22.  Distribuidor: El distribuidor es aquella persona que se encarga de compartir 0 suministrar la
informacion asociada al metadato. Generalmente la persona o personas que estan incorporadas como punto
de contacto, generalmente son las mismas que se encargan de la distribucion de la informacion.

llustracién 22. Opciones de distribuidor

~ Distribuidor

+ Contacto del distribuidor

Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol

Parques Nacionales Naturales de Colc Nestor Zabala nestor zabala@parguesnacionales go' Guardian -

~ Distribuidor

~ Contacto del distribuidor

Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol

Parques Nacionales Naturales de Colc Luz Mila Sotelo luz sotelo@parquesnacionales.gov.co Guardian -

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién
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6.5.2.23.  Recursos Asociados (Carga de informacién): adjunto al metadato, se puede realizar en enlace
de informacion ya sea cartografica o documental que esta asociada a dicho metadato. Esta puede realizarse
de manera manual o se puede realizar a través de una URL, dependiendo de la ubicacién de la informacién
almacenada.

llustracién 23. Opciones de ubicacion de la informacion

v % Recursos asociados ©
+ Anadir =
S Enlazar a un recurso en linea -
+ Anadir
Enlazar metadatos
& Enlazar al padre
& Enlazar a un servicio I & x

Enlazar a un conjunto de datos fuente  ov.col/geonetwork/srv/apifrec. .

m

Enlazar a un catalogo de features

(= Enlazar a otros recursos
& n

https://mapas_parquesnacionales gov.co/arcgis/rest/services/pnn/zo. ..

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Para realizar esta accion, se debe ingresar al médulo de recursos asociados y dar click en la opcion afiadir y
luego dar click en la opcidn enlazar a un recurso en linea.

Dentro del menu, se encuentra la opcion de enlace a traves de una URL o de cargar la informacion desde un
dispositivo local:

Desde una URL: en esta opcion, basta con copiar y pegar la direccion web donde se encuentra la informacion
(ya sea a través de un visor geografico o un servicio web WMS, WFS o REST). Asi mismo, para completar los
datos requeridos, se encuentran las siguientes opciones:

— Protocolo: hace referencia al tipo de enlace que posee la informacion del metadato, el cual esta
asociado a la URL.

— URL: hace referencia a la direccion donde se encuentra enlazada la informacion.

— Nombre del Recurso: hace referencia al nombre con el que se desea reconocer el servicio publicado,
el cual sirve como identificador del tipo de dato que posee anexa la URL.

—  Descripcion: hace referencia a una breve descripcion del dato que esta asociado a la URL.

— Funcién: hace referencia a la tarea que desarrolla o para la cual fue generada la URL. Esta funcién
puede ser de Descarga, Informacion, Acceso Offline, Orden o Buscar.

—  Perfil de aplicacidn: hace referencia a si el dato es de caracter publico o de uso restringido.

P4g. 20 de 25



Caodigo: GCIN_IN_03
INSTRUCTIVO

| 'ﬁ =
a GENERACION DE METADATOS GEOGRAFICOS Y | %"

NATURALES O¢ COLOMBIA DOCUMENTALES

Vigente desde: 18/10/2022

llustracion 24. Datos para llenar en opciones de carga desde una URL

% Afadir recurso en linea Eal Afiadir miniatura
Protocelo * OGC-WFS Servicio Web de Features w
URL * hitps://imapas.parguesnacionales.gov.co/arcgis/rest/services/pnn/zonificacion/Features
Noembre del Servicio WFS Zonificacion PNNC
recurso
Descripcién Mapa de zonificacidn oficial de los PNNC publicado como servicio WFS
Vi
Funcién Informacion v
Perfil de Dato abierto
aplicacién

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Desde un dispositivo local: Se debe realizar en primera instancia la carga de la informacién asociada al
metadato y posteriormente, su publicacion.

llustracion 25. Carga de datos desde un dispositivo local

@ Cargadearchivos X
4 b » Esteequipo » Descargas » v B O Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta = m @ Almacén de ficheros de metadatos
[ Escritorio A Nombre Fecha de modificacién Tipe ]
‘? Descargas ~ Hoy @ IMAGEN ZONIFICACION.png @ - x
|z Documentos

: ¥, ZONIFICACION_OFICIAL_PNNC_100K
=] Imagenes = IMAGEN ZONIFICACION
| 2021-06-11 ENTF

20214600065612
E_' gd_fo_02_lista-de-asistencia_v_5 16/07/2021 2:24 p. m. Hoja de calc
2024600067222

TURNOSY CERTIFICADO PARAPAGO DE...  16/07/2021 417 p.m. Carpeta de a|
20214600067292

v Al principio de este afio (2)

I

Al principio de este mes (2)

& OneDrive PRESTAMOS ¥ TRASLADOS DE EQUIPCS arpeta
HH Este equipo ESRI TRAINING INSIGHT arpeta o
- Descargas ~ Hace mucho tiempo (1) v
B 1N e b v < >
Nombre de archivo: || v| Todos los archivos 3

@ Necesito ayuda

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacidn

Luego que se selecciona el archivo. Este se carga a la plataforma de Geonetwork y una vez este se encuentre
en el listado del almacén de ficheros, se selecciona para que quede incorporado a los recursos asociados. Los
datos de Protocolo, URL y Nombre del Recurso, se adjuntaran automaticamente, pero tal como se realiz6
cuando se adjunta un recurso asociado en linea, se deben completar los datos de Descripcion, Funcién y Perfil

de Aplicacion.
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llustracion 26. Opciones de ubicacién de la informacién por URL

Enlazar a un recurso en linea

® % Afiadir recurso en linea Eal Afiadir miniatura

Protocolo * Fichero para descarga v
URL * hitpz//geonetwork_parquesnacionales.gov.co/geonetwork/srv/apirecords/c0ac0ed4-0cag-4d
Nombre del ZONIFICACION_OFICIAL_PNNC_100K.zip
recurso
Descripcion Mapa de Zonificacidn oficial de los PNNC escala 1:100.000 sistema de referencia MAGNA SIRGAS
Y
Funcién Informacién ~
Perfil de Dato abierto
aplicacion

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién

6.5.2.24.  Informacion de la Calidad del Dato: este campo muestra de manera general la evaluacion de la
calidad de los datos trabajados y a los cuales se les esta generando el metadato, en otras palabras, brinda una
descripcién de cdmo se generd la informacidén y que elementos se utilizaron para su generacién, este
componente se divide en dos campos de diligenciamiento:

- Nivel Jerarquico: hace referencia a la clasificacién de los datos especificados por el ambito que se
trabaje, es decir, segun el ambito trabajado y el elemento. Pueden existir varias formas de generar la
calidad de los datos.

En el aplicativo como tal aparecen 16 tipos de niveles jerarquicos a los cuales se les puede generar
un informe de calidad, por ejemplo para un shape se puede escoger la opcién feature y para una
Geodatabase se puede escoger la opcion Dataset, simplemente se escoge la opcién y se inicia el
proceso de descripcion de calidad.

llustracion 27. Tipo de nivel jerarquico

Atributo

Conjunto de datos
Conjunto de datos no geograficos
Feature

Grupo de dimensiones
Hardware de recoleccidn
Modelo

Series

Servicio

Sesion de campo
Sesion de recoleccion
Software

Tile

Tipo de atributo

Tipo de feature

Tipo de propiedad

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion
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— Linaje: En este campo se genera la explicacion en términos generales de como se cre6 la informacion
cartografica del conjunto de datos trabajados desde el inicio del proceso hasta su finalizacién. Solo se
debe digital la descripcion para diligenciar este campo.

llustracion 28. Descripcion de informe de calidad

~ Linaje

Declaracién Para la generacion del mapa de zonificacion oficial. en primera instancia se realizé una recoleccion de todos los shapes de
zonificacion existentes que fueron validados junto con las GDB de los planes de manejo. Una vez se tenia el consolidado, se realizd
una revision de los shapes con época mas reciente de cada area protegida. Posteriormente, cada una de las capas de zonificacion
por area protegida, se compard con 1as ilustraciones adjuntas en los documentos mas recientes de planes de manejo que se
encuentran en vigencia. Esto con el fin de encontrar la coinicdencia entre el shape y el documento, dado que muchas de 1as capas
de zonificacion encontradas, eran el producto del ejercicio para la adopcion o actualizacion de un plan de manejo, pero que no se
llewd hasta su adopcion

Con la capa consolidada, se procedio a realizar una verificacion de los datos entre los profesionales SIG de los 3 niveles de gestion
y de esta manera se podia validar la informacion consoclidada o por el contrario, si debia realizarse alguna correccion o ajuste

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.5.2.25.  Identificador del fichero: este campo se genera al momento que se crea un metadato y se ve
traducido como el cddigo alfanumérico con el cual las personas pueden identificar el metadato. Dicho
identificador no se puede modificar puesto que la plataforma no lo permite.

6.5.2.26. Idioma del Metadato: este componente hace referencia al lenguaje utilizado para en el estandar
de metadato utilizado, es decir, en qué idioma se basa el estandar que se genera el metadato. Este campo
viene agregando pro defecto en la plantilla que se suministra, pero en el caso que no se encuentre asi se debe
escoger el idioma inglés.

6.5.2.27.  Codificacién: este componente hace referencia al juego de caracteristicas bajo los cuales se esta
parametrizando la norma con la cual se crea el metadato. El juego de caracteres identificado para la norma ISO
19115 en el UTF-8 es un formato de codificacion de caracteres Unicode e ISO 10646 utilizando simbolos de
longitud variable. Esta variable se escoge por defecto a la hora de crear el metadato y no se puede modificar.

6.5.2.28.  Fecha: hace referencia especificamente al momento en el cual se crea el metadato, es decir, una
vez se da crear nuevo metadato, el aplicativo calcula automaticamente la fecha con la hora especifica de
creacion del metadato. Este campo no se puede modificar y siempre hara referencia a este primer momento de
creacion.

6.5.2.29. Nombre estandar del metadato: el campo hace referencia especificamente al nombre del
estandar que se emplea para crear el metadato. Cuando se hace referencia a un estandar, se quiere decir que
el metadato se acoge las especificaciones nacionales o internacionales para su creacion. Para el presente caso
la especiacion de referencia es la ISO 19115:2003/19139 que describe los parametros para la generacion de
un metadato. Este campo se genera por defecto a la hora de crear un nuevo metadato y se aconseja que no se
modifique.

6.5.2.30.  Version estandar del metadato: cada especificacion de estandar de metadato, puede poseer
varias versiones. Esto lo que busca es una mejora de la especificacion como tal, es decir, algunos ajustes que
no significan cambios significativos. Para el presente caso la version del estandar 1ISO 19115:2003/19139 es la
primera versidn de la misma que aparece a la hora de generar un nuevo metadato a partir de una plantilla y por
consiguiente no se aconseja que se modifique.
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llustracion 29. llustracion de los datos relacionados anteriormente

|dentificador del c0acOe44-0cag-Adee-97bb-cce2626461a8
fichero
Idioma del eng
metadato
Codificacion UTES .
o*
Fecha 2021-11-30T20:58 18
Nombre estandar 50 19115:2003/19139
del metadato
Version estandar 10
del metadato

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacién

6.5.2.31.  Contacto: en esta seccion se llenan los datos relacionados a la persona u organizacion que
distribuye, genera o es custodio de la informacion. Generalmente la informacion de punto de contacto ya viene
diligenciada en la plantilla, pero de no ser asi se deben llenar los siguientes campos:

— Nombre Individual: nombre de la persona delegada como punto de contacto.

— Nombre de la Organizacién: nombre de la organizacion a la que pertenece el punto de contacto que
para este caso es Parques Nacionales Naturales de Colombia.

— Correo Electrénico (Electronic mail address): hace referencia a un correo electronico en donde se
pueda contactar a la persona delegada como punto de contacto. Se aconseja que el correo sea
institucional perteneciente a Parques Nacionales Naturales.

— Role: hace referencia al tipo de perfil que posee la persona dentro del aplicativo GEONETWOR, para
este caso el perfil siempre cumplird como punto de contacto.

— Buscar un Contacto: A través del motor de busqueda se puede realizar la consulta de un contacto
previamente incorporado y llamar los datos automaticamente a esta seccion.

llustracion 30. Informacion de contacto

~ Contacto
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol
Pargues Macionales Matura Luz Mila sotelo Uz sote c@_;:-arcuesnaciona Guardian hd

+ Q

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Nota: Dado que anteriormente ya se han suministrado datos de contacto dentro del metadato, esta seccion
queda sujeta a decision del usuario si quiere o no llenar los datos de nuevo.
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6.6. BUSQUEDA DE UN METADATO

Con el metadato ya culminado, el autor, el revisor o cualquier usuario (dependiendo de los privilegios que tenga
el metadato) puede entrar a buscar el metadato generado para su consulta y descarga de informacién. Las
opciones para la busqueda son diversas y van desde copiar un link, acceder a los datos de contacto o
simplemente desde el motor de busqueda de la herramienta. A continuacidn, se describen las diferentes
opciones de busqueda.

6.6.1. Busqueda por medio de link

Una de las formas mas sencillas de buscar un metadato es por medio de la URL que el aplicativo le asigna a la
hora de generar le metadato. Para obtenerlo, una vez finalice la generacion del metadato y salga del modo de
edicidn, el creador del metadato, debe seleccionar la URL de la barra buscadora del navegador que se esté
trabajando. posteriormente debe copiarla y guardarla para su futura consulta.

Cada vez que requiera ingresar al metadato, se pega la URL en la barra buscadora del navegador cuando se
ingrese a Geonetwork (si el metadato tiene privilegios de acceso, se debe tener usuario y contrasefia para
acceder al metadato).

llustracion 31. Busqueda de metadato por medio de link

S C (A Mo es seguro | geonetwork.parguesnacionales.gov.co/geonatwork/srv/spa/catalog.search#/metadata/cOacle44-0cad-4dee-97bb-cce262646fa8 =4 ﬁr) » 0O 2 :

M Gmail @ Geonetwork @ RUNAP

; i ; e ; i ot b .
.J Parques Naturales Nacionales de .. Q Buscar @ Mapa & Contribuir #& Consola de Administrador Nf‘nollrf?”?li Espafiol v
ADMINISTRADOR

Q Volver a la blisqueda Anterior Siguiente > # Editar X Borrar #+ Gestionar registro ~ & Descargar - @ Modo de visualizacion -

[5a] Vision de Conjunto

£ MAPA DE ZONIFICACION DE LOS PARQUES NACIONALES NATURALES
A ESCALA 1:100.000

2. o
La informacion cartografica en fermato shape contiene los poligonos correspondientes a la zonificacion asociada L
a los planes de manejo vigentes oficiales de las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales. Esta
informacion se encuentra a escala 1:100.000 con corte a los limites de los Pargues Nacionales Naturales
multiescalar en sistema de referencia MAGNA - SIRGAS
- 4
r N - o -
( ated 4 =
L 4
Descargas y enlaces f‘ e T e
O i -
ZONIFICACION_OFICIAL_PNNC_100K zip Do - ‘
Mapa de Zonificacién oficial de los PNNC escala 1:100.000 5.

sistema de referencia MAGNA SIRGAS i

Viapa de Zonificacion oficial de los PNNC escala 1:100.000

sigeonetworkisnv/apiire
FICACION OFICIAL PNNC 100 -~

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Nota: en el caso que el metadato generado tenga acceso restringido (es decir que se requiera usuario y
contrasefa para acceder a la informacion del metadato) la busqueda generada, arrojara una ventana de error
debido las mismas restricciones, y solo se podra ver el metadato una vez se ingrese con usuario y contrasefia
al aplicativo.

6.6.2. Busqueda por medio de identificador unico

Otra de las formas de busqueda de un metadato es por medio del identificador unico del mismo que el aplicativo
le asigna a la hora de generar le metadato. Para obtener este identificador, se puede consultar, ya sea en el
modo de edicion del metadato o ya finalizado el modo de edicidn y se debe buscar en el metadato el campo
“Identificador” (descrito en la seccidn 6.5.2.25 de este documento) y se guarda dicho identificador.
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llustracion 32. Localizacion de identificador del metadato

ldentificador cO0acled4-0ca9-4dee-97bb-cce2626461a8

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Una vez se guarde el identificador y se quiere posteriormente buscar el metadato, simplemente se va ala pagina
de inicio del Geonetwork, y en el motor de busqueda, se digita el identificador del metadato para que el aplicativo
genere la busqueda del metadato y lo muestre en la parte derecha de la pantalla, en la cual se puede desplegar
toda la informacién del metadato y si este posee la opcién de descarga, se puede descargar.

llustracion 33. Busqueda del metadato por medio de su identificador

cOacled44-0ca9-4dee-97bb-cce262646fad n x

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

Nota: en el caso que el metadato generado tenga acceso restringido (es decir que se requiera usuario y
contrasefia para acceder a la informacion del metadato), no se obtendra ningun resultado como respuesta a la
busqueda, y solo se podra ver el metadato una vez se ingrese con usuario y contrasefia al aplicativo.

6.6.3. Busqueda por medio de datos de creacién del metadato.

Finalmente, la Ultima opcion que se brinda en el aplicativo Geonetwork para acceder a un metadato es por
medio de una consulta de los datos incorporados y las categorias seleccionadas. Para realizar esta consulta, a
través del motor de busqueda se deben escribir los datos requeridos para que se despliegue dicho metadato.

llustracion 34. localizacion de metadatos para exportar a archivo PDF

What? When?
Categorias Recursos creados en el Qtimo-

& ;i
Palabras Clave Registros creados en el Ultimo-

& ;i

Contacto para el recurso

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

6.6.4. Descarga de un Metadato y sus anexos

Una vez se tenga el metadato generado y almacenado, se procede a buscar el o los metadatos que se desean
obtener a través de la opcion de descarga. En esta opcion, los metadatos pueden ser obtenidos en diferentes
formatos (especialmente en PDF el cual es el archivo de lectura estandar que se usa para tener documentado
un archivo). De igual manera, los archivos vinculados al metadato también quedan habilitados para ser
descargados (dependiendo de los permisos del autor).
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llustracion 35. Descarga de metadatos y archivos anexos

[ ]
Q, Volver a la bisqueda # Editar x Borrar #+ Gestionar registro « & Descargar~ ‘ @ Modo de visualizacion -
% Enlace Permanente
£ MAPA DE ZONIFICACION DE LOS PARQUES NACIONALES NATURALES 5 exponar zif)
A ESCALA 1:100.000 A )
[ Exportar (XML} T
La informacién cartografica en formato shape contiene los pollgonos correspondientes a la zonfficacién asociad s
a los planes de manejo vigentes oficiales de las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales. Esta Exporacy :
informacion se encuentra a escala 1:100.000 con corte a los limites de los Parques Nacionales Naturales
multiescalar en sistema de referencia MAGNA - SIRGAS 5
»
‘—w o -
SEm— m i
Descargas y enlaces ’g’ o
1w
ZONIFICACION_OFICIAL_PNNC_100K zip Descargar .
Mapa de Zonificacion oficial de los PNNC escala 1:100.000 - &
sistema de referencia MAGNA SIRGAS ;
=

Fuente: Grupo de Gestion del Conocimiento e Innovacion

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA VERSION :
VERSION ANTERIOR | ANTERIOR MOTIVO DE LA MODIFICACION
Se requiere actualizar el INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE
16/03/2010 1 METADATOS GEOGRAFICOS de forma que contemple informacion mas
detallada y clara, se modifica el nombre por INSTRUCTIVO PARA
GENERACION DE METADATOS VECTORIALES.
Dado que se realizd la migracion a una nueva version de la plataforma
01/06/2022 1 GEONETWORK, se vio la obligacion de modificar el documento para un
mejor entendimiento de la plataforma..
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